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VADEMECUM BEZ WSTEPU

Poradnik DFKompetent. Poradnik dla dzialaczy/dziataczek kot DFK powstal z ini-
cjatywy Domu Wspélpracy Polsko-Niemieckiej przede wszystkim jako odpowiedz na po-
trzeby os6b angazujacych sie spotecznie na rzecz krzewienia w swoich kotach DFK kultury
niemieckiej i jezyka niemieckiego. Osoby zaangazowane w lokalne struktury mniejszo$ci
niemieckiej to bardzo czesto wolontariusze, ktérzy poswiecaja swdj wolny czas na rzecz
dziatan majacych urozmaici¢ szara rzeczywisto$¢ dnia codziennego.

Celem niniejszego opracowania jest ukazanie najistotniejszych kwestii zwigzanych z funk-
cjonowaniem i finansowaniem kola DFK oraz inspiracja do szukania i tworzenia nowych
projektéow edukacyjno-kulturalnych na rzecz zachowania i rozwoju tozsamosci kulturowej
mniejszosci niemieckiej. Chcemy jednak zwréci¢ uwage, ze omawiane w publikacji kwe-
stie i zagadnienia nie wyczerpuja wszystkich tematéw i nie maja charakteru ostatecznego
rozwigzania. Cze$¢ materialu opiera sie na regulacjach i interpretacjach prawnych, czesé
za$ — na wlasnych doswiadczeniach i praktykach oséb, ktére realizowaly przedsiewziecia
na rzecz mniejszo$ci niemieckiej. Nalezy réwniez zaznaczy¢, ze kazde koto DFK ma swoje
wlasne uregulowania i zasady, ktére podyktowane sa odgornie.

Wyrazamy przekonanie, Ze nasze opracowanie stanie sie inspiracja do realizowania cieka-
wych inicjatyw spoleczno-kulturalnych stuzacych podtrzymaniu tozsamosci, pielegnowa-
niu wlasnej kultury i jezyka, jak réwniez przetamaniu powszechnie panujacych stereotypéw
dotyczacych mniejszo$ci niemieckiej.

Publikacja ta zostala wydana w ramach projektu , Wzmacnianie Struktur Mniejszosci Nie-
mieckiej”. Mamy nadzieje, ze jej lektura bedzie dla Panstwa stanowita poczatek przygody
w dziataniach na rzecz lokalnej spolecznosci.

Zyczymy sukceséw w realizacji przedsigwzigc!

Martyna Halek,
Dom Wspétpracy Polsko-Niemieckiej
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dr Maria Koloch
REALIZACJA MALYCH PROJEKTOW

Stowo ,,projekt” jest wspoltczes$nie bardzo modne i czesto uzywane. Wedlug stownika jezyka
polskiego oznacza ,zamierzony plan dziatania, postepowania™. Zgodnie z inna definicja jest
to ,zbidr aktywnosci charakteryzujacy sie nastepujacymi cechami:
+ 53 ze soba powiazane w zlozony sposéb;
- zmierzaja do osiagniecia celu, czesto poprzez wytworzenie unikatowego produktu,
uslugi badz rezultatu;
. posiadaja zaplanowany z géry poczatek i koniec™.

Pierwsza definicja jest krétka i zwiezla, a druga — rozbudowana, ale obydwie dobrze pasuja
do projektéw realizowanych przez Zwigzek Niemieckich Stowarzyszen Spoteczno-Kulturalnych
w Polsce pt. ,Ozywianie doméw spotkan” (,Begegnungstittenarbeit”). Te dziatania sa finanso-
wane ze srodkéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych, Budownictwa i Ojczyzny Republiki Fe-
deralnej Niemiec.

Co to sq projekty ,Ozywianie domow spotkan”?

Projekty sa integralna czescia dzialalnos$ci mniejszosci niemieckiej w Polsce, sa skierowane
bezposrednio do poszczegdlnych grup mniejszosci niemieckiej podzielonych na trzy re-
giony: p6tnocno-zachodni (tereny p6inocne i zachodnie zamieszkane przez mniejszo$¢ nie-
miecka), §laski (wojewddztwo $laskie) i opolski (wojewddztwo opolskie)?.

W tym artykule zostana przedstawione cele i mozliwosci projektéw, jak skutecznie i szybko
zrealizowac projekt oraz jak go napisa¢, gdzie szuka¢ pomocy. Zostang omoéwione rézne przy-
ktadowe projekty. Czesto projekty maja taki sam schemat, a jednak kazdy jest inny. Zmierzaja
do tych samych celdw, ale zawsze inna droga, moze podobna, ale nie taka sama. Kazdy projekt
ma swdj poczatek i koniec oraz tworzy co$ wyjatkowego, niepowtarzalnego.

Wiele informacji w tym artykule pochodzi z wlasnego doswiadczenia (jako regionalnego
koordynatora projektéw ,Ozywianie domoéw spotkan”” w wojewoddztwie §laskim), jak row-
niez z dokumentéw udostepnionych na potrzeby niniejszego artykutu.

Aby ukazac sens realizacji projektéw, ponizej zostana przedstawione dane statystyczne
z poprzednich lat, czyli liczba zrealizowanych rocznie projektéw, a takze udzial w nich grup
mniejszo$ci niemieckiej.

Pierwszy wykres przedstawia liczbe projektow zrealizowanych w ciagu 8 lat, od 2011 do 2019r.
Celowo zostal pominiety pierwszy rok prowadzenia projektéw — 2010, gdyz wtedy jesienia
wszystko sie rozpoczelo i nie bylo podzialéw na rejony, ale zrealizowano juz 255 projektow.
Wykres przedstawia liczbe projektéw zrealizowanych w danym regionie, przy uwzglednieniu

1 W. Doroszewski, Stownik jezyka polskiego, https://sjp.pwn.pl/doroszewski/projekt;5481837.html (18.04.2020).
2 Projekt (zarzgdzanie), https://pl.wikipedia.org/wiki/Projekt_(zarzadzanie) (18.04.2020).
3 Ozywianie domow spotkan, 19.04.2011, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/ozywienie-domow-spotkan (18.04.2020).

Z
®
H
=
=
o
7
>
am
=
<
<
=
=
9]
<
=
—
<
B
&2




.

z
o
H
¥
=3
)
&
a9
T
S
«
=
=
=
)
=
=
—
=
)
o2

10

informacji, ze grup mniejszosci niemieckiej w regionie pétnocno-zachodnim jest ok. 30, w wo-
jewddztwie slaskim — ok. 90, a w wojewddztwie opolskim — ponad 300*.

Liczba projektow w latach 2011-2019

69 81 75 79

2012 2013 1 2016 2017 2018 2019

Region potnocno-zachodni Wojewodztwo ilgskie W Wojewodztwo opolskie

Wykres 1. Liczba projektow ,Ozywianie doméw spotkan” realizowanych przez mniejszos¢ niemiecka w Polsce
w latach 2011—2019

Zrodlo: opracowanie wlasne.

Drugi wykres przedstawia wzrost zaangazowania grup mniejszo$ci niemieckiej w reali-
zacje projektow®. Mozna zauwazy¢, jak wielka ciesza si¢ one popularnoscia i moga zachecic¢
innych do skorzystania z mozliwosci dofinansowania swojej dziatalnosci.

Liczba grup uczestniczgcych w projektach
w latach 2010-2019

2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019

m llosc grup mniejszosci niemieckiej w Polsce

Wykres 2. Liczba grup mniejszosci niemieckiej w Polsce uczestniczaca w projektach ,Ozywianie doméw spotkan”
w latach 2010—2019

Zrodlo: opracowanie wiasne.

Przedstawione dane moga stac sie zacheta dla pozostatych grup mniejszosci niemieckiej

z”

w Polsce w celu wykorzystania mozliwosci, jakie daja projekty ,Ozywianie doméw spotkan”.
Niniejszy artykul ma poméc w wyjasnieniu, o co chodzi w tych projektach, jak réwniez

4 Dokumenty i dane udostepnione przez Sybille Dzumla, Jakuba Turanskiego i Oswalda Prokopa.

5 Tamze.



podac najprostszy sposéb ich napisania, wnioskowania i rozliczania, aby wszystko bylo fatwe
oraz dobrze zrobione, a ponadto by dawato uczestnikom satysfakcje z osiggnietych celow.

Jakie sq cele projektow?

Gléownym celem projektéw ,,Ozywianie doméw spotkan” jest — jak sama nazwa wskazuje —
ozywianie dziatalno$ci grup mniejszosci niemieckiej w Polsce poprzez realizacje matych
projektow, ktore przyczyniaja sie do zachowania i pielegnowania niemieckiej tozsamosci.
Cele tych projektéw to: urozmaicanie dziatalnosci mniejszosci niemieckiej, umacnianie nie-
mieckiej kultury, jezyka i tozsamosci, integracja oraz wspo6tpraca miedzypokoleniowa, po-
zyskiwanie nowych cztonkéw oraz zwiekszanie bezinteresownego zaangazowania®.

Dzigki tym projektom mozna uatrakcyjni¢ dzialalno$¢ swoich grup poprzez wdrazanie
nowych inicjatyw, wykorzystywanie pomystéw i do§wiadczen innych oraz wspétprace i od-
wiedzanie sie. Daja rowniez mozliwo$¢ wsparcia grup mniej aktywnych (np. tam, gdzie nie
ma wielu cztonkéw lub nie ma kto podjac sie organizacji projektu) poprzez zaproszenie ich
do wspoétpracy lub samego uczestnictwa. Projekty sa jednoczes$nie zastrzykiem finansowym
umozliwiajacym zorganizowanie danego przedsiewziecia, dzieki czemu nie trzeba sie mar-
twi¢, skad wzia¢ wieksza czes$¢ pieniedzy na przygotowanie spotkania, np. wyktadu.

Ponizej na rysunku zostal przedstawiony schemat celow projektéw, ktore sie wzajemnie
tacza i oddziatuja na siebie’.

urozmaicanie
dziatalnosci

pielegnowanie grup
jezyka umacnianie
niemieckiego, tozsamosci
kultury niemieckiej
i tradycji

motywowanie
do dziatania
i
bezinteresownego
zaangazowania

poznawanie
historii

niemieckiej,
jak i lokalnej

poznawanie
dzialalno$ci innych wspolpraca
grup mniejszosci miedzy-
niemieckiej pokoleniowa
w Polsce pozyskiwanie
nowych czlonkéw,

w tym
milodych ludzi

Rysunek 1. Glowne cele projektu ,Ozywianie domow spotkan”
Zrodlo: opracowanie wlasne.

6 Reglement fiir die Antragstellung von Kleinprojekten im Rahmen der Begegnungsstéttenarbeit 2020, 10.02.2020 i
Reglement fiir die Antragstellung von SportmafSnahmenim Rahmen der ethnokulturellen Arbeit-Begegnungsstdttenarbeit
2020, 16.02.2020, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/ozywienie-domow-spotkan (29.04.2020).

7 Opracowano na podstawie regulaminéw.
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Jakie dziatania mozna podjacé w projektach?
Projekty daja mozliwos¢ zorganizowania: spotkan tematycznych, wystaw, réznorakich war-
sztatéw, konkurséw, spotkan z okazji $wiat (Dzien Wszystkich Swietych, Swieto Zjedno-
czenia Niemiec, Dzien Pamieci, Dzien Jezyka Niemieckiego), wzajemnych odwiedzin grup
mniejszosci niemieckiej w Polsce, publikacji (wynik projektu), matych tablic upamietniaja-
cych historie oraz projektéw sportowych. Wielka popularnoscia ciesza si¢ zajecia w terenie,
czyli poznawanie lokalnej historii (w odleglo$ci do 100 km w jedna strone). Kazdy rok ma
przewodnie hasto lub kilka gotowych propozycji, z ktérych grupy mniejszosci niemieckiej
moga korzystac®.

Ponizszy rysunek ma zobrazowad, jakie projekty mozna realizowac, nie wyczerpuje on
natomiast wszystkich aspektéw tego zagadnienia. Kazda grupa moze je modyfikowa¢, 13-
czy¢, uzupelnia¢, dostosowujac je do swoich potrzeb, zainteresowan i dziatalnosci.

Wystawy

Spotkania
partnerSkle Wyklady, referaty
Spotkania

Historyczne
tematyczne ’

Poezji

Z okazji $wiat niemieckich

Muzyczne

Publikacje

Kulinarne

Plastyczne

Poetyckie

2
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Fotograficzne

Zawody sportowe

Konkursy

Rajdy rowerowe

Niemieckie tradycyjne sporty

np. Skat

Rysunek 2. Podzial projektow ,Ozywianie domow spotkan”

Zr6dlo: opracowanie wlasne.

8 Opracowano na podstawie regulaminéw.



Do kogo sg skierowane projekty?

Glownymi odbiorcami projektéow sa czlonkowie mniejszosci niemieckiej w Polsce w roz-
nym wieku: dzieci, mlodziez i dorosli (§rednia i starsza generacja). Czesto w projektach
biora udziat rodziny cztonkdéw, a czasem sympatycy (zainteresowani mniejszo$cia niemiec-
ka, ale osobiscie z nia niezwiazani) lub spoleczno$¢ lokalna. Projekty moga stuzy¢ jako re-
klama mniejszosci niemieckiej w danej miejscowosci. Grupa mniejszosci ma pielegnowac
i ukazywac¢ na zewnatrz tradycje oraz zwyczaje wielopokoleniowe, przekazywa¢ historie,
a takze podtrzymywac znajomo$¢ jezyka niemieckiego, obecnego na terenach objetych
projektami. Odbiorcami projektéw sa cztonkowie mniejszos$ci niemieckiej, ale oddzialuja
one na cale spoteczenstwo. Ponizszy rysunek ma za zadanie zobrazowa¢, na kogo oddzia-
luje projekt.

Czlonkowie
mniejszos$ci niemieckiej
Rodziny
czlonkéw
mniejszosci
niemieckiej

Odbiorcy projektu

Zainteresowani

Spolecznosc,
otoczenie

Rysunek 3. Oddzialywanie projektu na odbiorcow

Zr6dlo: opracowanie whasne.

Projekty mozna skierowac do réznych pokolen, w zaleznosci od wieku cztonkdéw, ktérzy
tworza grupe mniejszo$ciowa. Bardzo mile sg widziane projekty taczace pokolenia. Celem
tych projektéw jest przekazanie tradycji mtodemu pokoleniu, dlatego tak czesto sa podkre-
$lane projekty wielopokoleniowe, gdzie wszyscy wzajemnie na siebie oddzialuja. Mlodsze
pokolenie korzysta ze skarbnicy i doswiadczen starszych. Gléwnymi odbiorcami sg cztonko-
wie mniejszos$ci niemieckiej, ale nie kazdy projekt jest przeznaczony dla wszystkich, tak jak
to jest przedstawione na ponizszym rysunku.
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Projekt

skierowany do:

Rysunek 4. Do kogo moga by¢ skierowane projekty

Zrodlo: opracowanie wlasne.

Na kolejnym rysunku sg podane konkretne przyktady projektéw oraz do kogo moga by¢
skierowane.

Projekt np. warsztaty plastyczne
+ dla dzieci i mlodziezy

Projekt np. wyklad historyczny
+ dla dorostych

Projekt np. kulinarny
+ wielopokoleniowy

Rysunek 5. Przyklady projektow

Zrodlo: opracowanie wlasne.



Jakie sq zadania opiekuna projektow?
W dzialania projektowe angazuje sie ponad 300 grup mniejszosci niemieckiej w Polsce. Grupy
te nie pozostaja same — do pomocy s3 im przydzieleni opiekunowie projektéw. Oczywiscie
kazda grupa moze organizowac projekt samodzielnie, od poczatku do samego konca. Jednakze
grupa ma z gory przydzielonego opiekuna projektéw, z ktérym sie kontaktuje. W 2020r. liczba
opiekunéw wynosi 27. Kazdy rejon ma swoich opiekundéw projektéw: péinocno-zachodni — 7,
wojewodztwo $laskie — 7 oraz wojewddztwo opolskie — 13. Informacje oraz kontakt do opie-
kunéw znajduja sie na stronie internetowej www.vdg.pl w zaktadce: ,Projekty” — ,Ozywianie
doméw spotkant”. Kazdy rejon ma swojego koordynatora regionalnego, ktéry czuwa nad cato-
$cia wszystkich projektéow na jego terenie — zatwierdza wnioski, sprawdza dokumenty po za-
mknieciu projektu itd. Ponadto jest jeszcze gtéwny koordynator, ktéry prowadzi pilotaz i jest
odpowiedzialny za catoksztalt projektow ,Ozywianie doméw spotkan” w Polsce®.

Opiekunowie projektéw pozostaja w stalym kontakcie z poszczegélnymi grupami, stuzac
im rada i pomoca. Ich gléwnym zadaniem jest jednak wspieranie mniej aktywnych grup,
ktore nalezy w pierwszej kolejnosci zmotywowac¢ do dziatania i zaktywizowaé, a dopiero
po osiagnieciu tego celu wspiera¢ podczas realizacji projektéw. Do ich obowigzkéw na-
lezy wspolpraca z przydzielonymi grupami oraz pomoc w przygotowaniu potrzebnej do-
kumentacji, czyli wniosku i rozliczenia. Grupa moze zwrdcic sie z prosba do opiekuna lub
koordynatora o podsuniecie pomystu. Kazdy z nich doskonale wtada jezykiem niemieckim,
dlatego wspieraja oni grupy w sporzadzaniu dokumentacji, ktéra jest wymagana w jezyku
niemieckim. Opiekunowie sa skarbnica wiedzy, czesto maja juz kilka lat do$wiadczen, wy-
mieniaja sie pomystami i inicjatywami, posiadaja przygotowane wnioski oraz znaja wielu
znakomitych referentéw. Dodatkowo ich zadaniem jest nagla$nianie zrealizowanych juz
projektow poprzez przygotowanie materialéw na strone Facebooka ,, Konsolidierung der Be-
gegnungsstitten” (dawna nazwa).

Jak zaplanowad, napisac, zrealizowac i zamknagc projekt?
Ponizej zostal zamieszczony krotki schemat przedstawiajacy proces od planowania do za-
mkniecia projektu, o czym powinno si¢ pamieta¢ lub jak sie do tego zabra¢. Graficznie
zostal on podzielony na cztery kategorie: planowanie, wniosek, realizacja i zamkniecie pro-
jektu'°. Nastepnie kazdy z punktéw zostanie szczegétowo oméwiony.

9 Ozywianie doméw spotkan, 19.04.2011, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/0zywienie-domow-spotkan (18.04.2020).

10 Opracowanie wlasne na podstawie regulaminéw i udostepnionych dokumentow.

15

Z
®
H
=
=
o
7
>
am
=
<
<
=
=
9]
<
=
=
<
B
&2




.

z
O
H
¥
=3
o
=
a9
T
I~
.
S
=
=
)
=
N
—
=
oo
o2

16

+ Pomyst/inicjatywa

+ Kiedy, gdzie i dla kogo?

«» Ustalenie odpowiedzialnego za calos¢
w grupie mniejszo$ci niemieckiej

+ Wspotpraca z opiekunem projektéw

» Zaplanowanie wydatkow

Planowanie projektu

+ Napisanie wniosku

« Przeslanie projektu do akceptacji i zatwierdzenie projektu
Whiosek przez regionalnego koordynatora

+ Przeslanie wniosku do biura z potrzebnymi zalacznikami
+ Mozliwe pobranie zaliczki

» Wydatkowanie pieniedzy zgodnie z kosztorysem
przed ukoriczeniem projektu
« Realizacja projektu w wyznaczonym terminie i wedlug programu
« Poinformowanie uczestnikéw o Zrédle finansowania
+ Wykonanie co najmniej 2 zdjec
+ Wypelnienie listy obecnosci

Realizacja

+ Skompletowanie faktur

» Wydrukowanie minimum 2 zdje¢

Zamkniecie projektu » Napisanie sprawozdania w jezyku niemieckim

« Rozliczenie projektu (wspélpraca z opiekunem projektu)
» Odestanie dokumentéw do biura

Rysunek 6. Proces od planowania do zamknigcia projektu

Zrodlo: opracowanie wlasne.

PLANOWANIE PROJEKTU

o Pomyst/inicjatywa

Kazda grupa mniejszosci niemieckiej ma mozliwo$¢ zorganizowania czterech projektow
indywidualnych i dwéch przy wspélpracy z pasywna grupa. Warto zaplanowaé projekty
na caly rok. Powinno sie zaplanowac zapoznanie z regulaminami (bo sa dwa — odrebny
na projekty sportowe). Warto zapamietacd, ze raz w roku mozna zorganizowa¢ odwiedziny
partnerskie, czyli odwiedzi¢ inna zarejestrowana grupe mniejszosci niemieckiej w Polsce
(moze to by¢ bardzo odlegta grupa) oraz poznac jej dzialalnos¢. Poznawanie lokalnej histo-
rii moze by¢ zwiazane z wyjazdem autokarowym do 100 km w jednag strone. GIéwnym miej-
scem odbywania sie projektéw powinna by¢ siedziba organizacji. W tym miejscu odsytam
do rysunku 2, ktéry przedstawia rodzaje projektow.



o Kiedy, gdzie i dla kogo?

Kolejnym punktem jest zaplanowanie konkretnej daty realizacji projektu — wniosek po-
winno sie¢ ztozy¢ do akceptacji miesigc przed jego realizacja. Od tego roku projekty mozna
organizowa¢ od marca do listopada. Trzeba zna¢ swoja grupe i wiedzie¢, dla kogo przygo-
towuje sie przedsiewzigcie, do kogo chce sie je skierowac¢. Minimalna liczebno$¢ grupy pod-
czas realizacji projektu nie moze by¢ mniejsza niz 7 oséb, a maksymalna liczebno$¢ moze
siega¢ nawet ponad 100 os6b. Nalezy sie zastanowi¢, czy osoby zmieszcza sie w siedzibie,
czy jest jakies wieksze pomieszczenie, czy wynajac sale sportowa czy boisko — zalezy to
od rodzaju projektu oraz od zaplanowanej liczby uczestnikéw. Przy wyjazdach lokalnych
trzeba pomysle¢ o wynajeciu autokaru, zarezerwowaniu wejscia do jakiegos$ obiektu. Przy
spotkaniach partnerskich nalezy wcze$niej nawiazaé¢ kontakt z przewodniczacym innej
grupy, ktéra musi sie zgodzi¢ na przyjecie.

o Ustalenie odpowiedzialnego za catos¢ w grupie mniejszosci niemieckiej
Warto mie¢ w grupie osobe odpowiedzialna za organizowanie matych projektéw, by wszystko
nie spoczywato na barkach przewodniczacego. Oczywiscie jest to funkcja polegajaca na bez-
interesownym zaangazowaniu dla dobra ogétu. Byloby dobrze, gdyby wyznaczona osoba
byla sprawnym organizatorem i potrafila sie postugiwa¢ nowoczesnymi §rodkami przekazu,
aby np. przesyltac i odbiera¢ e-maile, ale nalezy ja rowniez darzy¢ zaufaniem, bo bedzie dys-
ponowala finansami.

o Wspdipraca z opiekunem projektow
Przy planowaniu powinno si¢ wspdlpracowac z opiekunem projektu. Moze on podsu-
na¢ pomysl, poinstruowaé, odpowiedzie¢ na watpliwosci czy pytania, zweryfikowac, czy
i w jakim stopniu taki projekt jest realny, na co zwréci¢ uwage przy jego planowaniu lub
stwierdzi¢, ze nie mie$ci sie w ramach regulaminu i grupa nie otrzyma wsparcia finanso-
wego.

o Zaplanowanie wydatkow

Tutaj odsylam do lektury regulaminu, ktéry wskazuje, jakie $rodki moga by¢ wydatko-
wane, a jakie nie. Trzeba pamieta¢, ze maksymalna kwota dofinansowania projektéw jest
2500 zl, dlatego tez okreslane sa one jako ,male projekty” W kazdym projekcie wystepuje
wktad wlasny — finansowy, ktéry wynosi min. 15% kwoty dotacji. Wktad wtasny musi zostac¢
udokumentowany faktura lub rachunkiem. Wyzywienie nie moze by¢ jedynym wkiadem
wlasnym, natomiast bilety wstepu moga by¢ przeznaczone do miejsc pamiegci historyczne;j.
Do faktur w kwocie powyzej 1000 zl nalezy dotaczy¢ na pi$mie trzy oferty cenowe z uzasad-
nieniem dokonanego wyboru.

Wedlug regulaminu jest mozliwo$¢ uzyskania dofinansowania do:

+ wynagrodzenia dla referenta: wyglaszajacy wyklad lub prowadzacy warsztaty —
do max. 210 zl (brutto), natomiast prelegent z wyzszym wyksztalceniem — do max.
400 zI (ustalane indywidualnie wedtug kwalifikacji); w kazdym projekcie moga zostac
dofinansowani dwaj referenci na umowe lub fakture;

» wynagrodzenia dla grupy muzycznej do max. 400 z! (faktura lub umowa, wykonawcy
sa zobowiazani $piewaé w jezyku niemieckim);

+ wynajecia naglos$nienia do max. 400 zt (faktura);

+ poczestunku do max. 12 zl na osobe (max. 600 zl i nie moze to stanowi¢ wiecej niz
50% kosztow caltego projektu);
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+ nagrod do max. 250 zl, a przy projektach sportowych — do 200 zt (nagroda nie moga
by¢ artykuly spozywcze i artykuly gospodarstwa domowego);

+ materialy na warsztaty do max. 400 zl, a powyzej 20 uczestnikéw — do 500 z;

+ wynajecie sali do max. 400 zI (po uzasadnieniu);

+ nocleg ze $niadaniem przy odwiedzinach partnerskich do max. 9o zl na osobeg;

» wynagrodzenie dla sedziego do max. 250 z1".

Inne pozycje w kosztorysie niewymienione w regulaminie sa konsultowane indywidual-
nie z koordynatorem regionalnym, a takze krajowym.

Do niefinansowanego wkladu wtasnego, czyli bezinteresownego zaangazowania, sa zo-
bowigzani prowadzacy projekt, tzn. konferansjer, moderator, jury, prowadzacy warsztaty
kulinarne. Nie moga otrzymac¢ dotacji projekty organizowane jako wycieczki i festyny, jak
rowniez imprezy finansowane z innych zZrédel mniejszosci niemieckiej*.

Ponizej w tabeli zostaly przedstawione wybrane projekty oraz pozycje w kosztorysie,
na ktére mozna uzyska¢ dotacje.

Tabela 1. Przykladowy spis projektow realizowanych przez kofa DFK

Wybrane projekty | Materialy finansowane w kosztorysie

referent

materialy na przygotowanie wystawy
reklama (druk plakatéw)

zesp6t muzyczny lub muzyk
nagto$nienie

wynajecie sali

poczestunek

Wyktad z wystawa

® o o o o o o

referent

poczestunek

ttumacz tekstu/korekta
sktad druku (grafik)
druk publikacji

Wyktad z publikacja

e o o o o

« referent
» przejazd autokarem
» wyzywienie

Wyktad z poznawaniem
historii w terenie

» prowadzacy warsztaty
Warsztaty + materialy
» poczestunek

nagrody

poczestunek

nagltos$nienie przy konkursach muzycznych

materialy na przygotowanie wystawy prac plastycznych,
fotograficznych

Konkurs

e o o o

» przejazd autokarem
Odwiedziny partnerskie + wyzywienie
noclegi

.

wynajecie sali gimnastycznej lub boiska
wynajecie sprzetu sportowego

sedzia

nagrody

zesp6l muzyczny lub muzyk
naglo$nienie

poczestunek

Rywalizacje sportowe

e o o o o o o

Zrodio: opracowanie wlasne na podstawie wnioskow i regulaminow.

11 Opracowano na podstawie regulaminéw.

12 Opracowano na podstawie regulaminéw.
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WNIOSEK

+ Napisanie wniosku
Whniosek zostaje napisany na komputerze w jezyku niemieckim zgodnie z odpowiednim for-
mularzem. Tutaj swoja pomoca stuza opiekunowie projektéw. W kosztorysie nalezy szcze-
gbétowo wykazaé, co zamierza sie zakupic. Ponizej zostal przedstawiony wniosek oraz co po-
winno sie znalez¢ w poszczegélnych miejscach.

Begagnungsstittenarbeat™-2020
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Projektantrag auf Kleinprojekte
im Rahmen der ethnokulturellen Arbeit . Bageanungsaatittenarbait™ 2020

Projekttitel / Projektname
Whisac¢ tytul projektu, ktory przedstawia rodzaj przedsiewziecia.

Antragstelier
(rsttuten, Ompanisat on, Veren, Adresse. Telefonnummer, ool Adresse, Banoverbindung)

Whpisa¢ dokladne dane rejonu do ktorego sie nalezy oraz grupy
mniejszosci niemieckiej (nazwa i adres siedziby).
Projektisitung / Name des Projektverantwortlichen

(WVer leitet das Projest?, wer ist veramwortion fur de Durchithrung? / Name, Pogtion)
Whpisa¢ imi¢ 1 nazwisko osoby odpowiedzialnej za cato$é
projektu oraz dane opiekuna projektow.
Projektinhait mit Programm / Um was geht 68 in diesem Projekt?
{nhak, Aktviiiten, H'cl exdphasen , detalienes Programm) . .
Oplsac szczegOtowy przebieg projektu — co kolejno bedzie
realizowane, program, referent — imi¢ i nazwisko, kwalifikacje,

tytul wyktadu, materialy jakie zostang wykorzystane, uzasadnienia
itd. Zlel des Projekts

(WVas soll mit dem Projeit emeicnt werden? / Weichen Nutzen hat de deutsche Minderhet dreit oder indrekt]
Wymieni¢ cele projektu na podstawie regulaminu, jakie wigza si¢
z tym korzysci itd.

Zielgruppe und Partner

(vWenn sprechen Sie mit hrem Frogekt in ersher Linie an? / Wer profitient noch won dem Frojet? / AT wem
artelen Sie in desem Projeld 2usammen?)

Whpisa¢ do kogo jest skierowany, do jakiej grupy wiekowej, ilu
bedzie uczestnikow.

Eorrry dar | Proviedtsevirad Saie | wn
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Wann und wo findet das Projekt statt?

Whpisaé: miejsce, date 1 czas projektu.

Wird das Projekt zum ersten mal angeboten. oder wurde das Projekt in der
Vergangenheit aus anderen Finanzierungsquellen gefordert (Ruckflussmittel

. der SES, Konsulat)? . : 3 . i
Opisac czy pmJeH jest pierwszy raz organizowany, jesli drugi lub
kolejny to poda¢ co bedzie w nim innowacyjnego, czy beda srodki z
innego Zrodiadolacil Ap SRV, o

Opis jak zostanie rozpropagowany/rozreklamowany projekt, np.

telefonicznie, plakat, Facebook itd..
Welche Kosten entstehen / Finanzierungsplan:

(Brte Kosten im Einzelnen darsteilen )
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Proiektiitel  Wpisac tytul projektu

Anemrkungen. -
in PLN
Nr. Kastenadt (Menge x Einzelpreis, Name des Kaosten

Rederenten, Finanserungsquelle

Wymieni¢ artykuty, |Wpisa¢ imi¢ 1 nazwiskq Podac

np. materiaty 1 reterenta czy muzyka T ——
Tagrody natczy (umoway, podac Zrodto I

A TRaReaiania—tdatania WOtY'
U[JlDa\.« 1TIIIAIISUvVWAllla \UULQDJCL,
szczegolowo. widad wiasny),

=3
przeliczenia na nqnﬁp
< Davon Eigenmétel
itd..

Zuenduog]

Mozna wymieni¢ koszty niefinansowe, bezinteresowne zaangazowanie

Hermit bestatige ch, dass mir das akiuelle Reglement A das Janr 2020 bekannt ist Des Webkeren bestidtige ich
dass die Angaten vollstandg und richtg sind

patem:  Wpisac date wypetienia wniosku

Pieczatka grupy oraz podpis przewodniczacego lub cztonka
Zarzgaﬁschrﬂ!

¥ F lantraq

Rysunek 7. Druk wniosku na ,Male projekty” w ramach dziatan zwiazanych z ,Ozywianiem domow spotkan”
Zrodlo: VAG.

o Przestanie projektu do akceptacji i zatwierdzenie przez regionalnego koordynatora
Whiosek dotyczacy projektu musi wplynaé w formie elektronicznej na adres koordynatora
regionalnego miesiac przed realizacja projektu. Czasem musza zosta¢ naniesione poprawki
lub projekt moze zosta¢ odrzucony, poniewaz nie spetnia warunkéw zawartych w regulami-
nie. Projekt zostaje zatwierdzony pisemnie przez koordynatora.
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o Przestanie wniosku do biura z potrzebnymi zatgcznikami

Po akceptacji wniosku nalezy go dwa razy wydrukowac, opieczetowaé, podpisac i dostarczy¢
do siedziby biura w swoim rejonie przed rozpoczeciem realizacji projektu. Trzeba pamieta¢,
ze obowiazuje oszczednos¢ papieru, dlatego drukowac nalezy dwustronnie. Pieczatka i pod-
pis nie moga si¢ znalezZ¢ na osobnej kartce w przypadku, gdy nie zmiescily sie na ostatniej
stronie. Jezeli projekt jest realizowany przez przynajmniej dwie grupy, to wniosek musi zo-
sta¢ opieczetowany i podpisany przez obydwu wnioskujacych. Do wniosku trzeba dotaczy¢
dokumenty w celu zawarcia uméw z referentami lub muzykiem, jesli takowi sa ujeci w kosz-
torysie. Na kwoty powyzej 1000 zl sktada sie na pi$mie trzy oferty cenowe z uzasadnieniem
dokonanego wyboru.

o Mozliwe pobranie zaliczki
Na konkretny projekt mozna otrzymac zaliczke, ktéra wynosi od 70 do 80% kosztéw po-
mniejszone o calo$§¢ wynagrodzenia referentéw na umowie (kazdy rejon ma troche inaczej
wypracowany system, np. w wojewddztwie opolskim sktada si¢ odpowiednie pismo, a w wo-
jewddztwie §laskim male kwoty nie sa zaliczkowane).

REALIZACJA

o Wydatkowanie pieniedzy zgodnie z kosztorysem przed ukoriczeniem projektu
Wydatki musza zosta¢ udokumentowane w formie faktur, rachunkéw lub podpisanych
umoéw. Wydatkowanie wszystkich kosztéw trzeba zakonczy¢ przed realizacja projektu lub
w dniu jego realizacji (czasem bardzo wazna jest data sprzedazy). Zdarza sie, ze faktura
jest wystawiona pézniej z przyczyn niezaleznych od grupy, ale musi tam zosta¢ wpisana
data sprzedazy, bo w przeciwnym przypadku dokument nie zostanie uznany. Zakupione
materialy musza by¢ zgodne z podanymi we wniosku. Pieniedzy nie mozna wyda¢ wedtug
wlasnego uznania (bo tak bedzie taniej lub lepiej). Jesli kwoty na fakturach przewyzszaja
koszty wnioskowane, to musza zosta¢ pokryte ze srodkéw wiasnych. Nie wolno kupowac
srodkéw trwatych (jak np. tusz, AGD, wyposazenie biura). Nagrody powinny by¢ dostoso-
wane do wieku uczestnikow projektéw oraz promowac kulture niemiecka i jezyk niemiecki.

Nalezy zwrdci¢ uwage na to, by na fakturze znalazly sie prawidlowe dane odbiorcy
(kazdy rejon ma swoja nazwe). Faktury na przelew musza zosta¢ potwierdzone dokumen-
tem z banku wskazujacym, ze zostaly one uiszczone. Przesuniecia w kosztach moga siegac
do 20% w danej pozycji. Koszty przesytki kurierskiej (w przypadku zakupéw zrobionych
w sklepach internetowych) moga zosta¢ dofinansowane tylko raz — reszta kosztéw przesy-
tek jest wktadem wiasnym.

+ Realizacja projektu w wyznaczonym terminie i wediug programu
Zaplanowany projekt odbywa sie w wyznaczonym terminie i wedlug programu, ktéry zostat
przedstawiony we wniosku. O wszelkich zmianach przed realizacja oraz w trakcie realizacji
projektu koniecznie nalezy poinformowac opiekuna projektéw lub koordynatora. Jesli chce sie
zmieni¢ forme lub date, to nalezy uzyskaé pisemna zgode regionalnego koordynatora. Czasem
z przyczyn niezaleznych w projekcie wzieto udzial mniej 0oséb niz zaplanowano — wtedy jak
najszybciej nalezy powiadomi¢ opiekuna projektéw lub koordynatora, aby potem nie zosta¢ ob-
ciazonym kosztami, ktére juz zostaly poniesione, np. na wyzywienie. Zdarza sie, ze projekty sa
kontrolowane bez zapowiedzi na podstawie wniosku, w ktérym zostat zamieszczony program.
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o Poinformowanie uczestnikow o zZrédle finansowania
Obowiazkiem prowadzacego jest poinformowanie uczestnikéw projektu o zrédle jego fi-
nansowania oraz o mozliwosci przystapienia do grupy mniejszosci niemieckiej. Plakat VdG
powinien sie znalez¢ podczas spotkania na widocznym dla wszystkich miejscu. Na wszyst-
kich plakatach reklamujacych i ulotkach oraz artykulach jest wymagane zamieszczenie in-
formacji o zrédle finansowania.

« Wykonanie co najmniej 2 zdjec
Organizator jest zobowigzany do wykonania co najmniej 2 zdje¢, ktére ukazuja liczbe
uczestniczacych w projekcie, widoczny plakat VdG oraz program spotkania. Te zdjecia sa
wymagane do rozliczenia projektu oraz reklamy na stronie Facebooka.

+ Wypelnienie listy obecnosci

Kazdy uczestnik projektu jest zobligowany do wypelnienia samodzielnie listy obecno-
$ci na odpowiednim formularzu, czyli musi poda¢ imi¢ i nazwisko, wiek, przynaleznos¢
do grupy mniejszo$ci niemieckiej oraz ztozy¢ wlasnoreczny podpis (w tym réwniez refe-
renci, muzycy oraz dzieci i osoby niezrzeszone). Ta lista stanowi dokument potwierdzajacy
zrealizowanie projektu, odpowiednie wydatkowanie dofinansowania oraz podstawe do po-
dania statystyk wymaganych przez strone niemiecka. W przypadku projektu obejmujacego
powyzej 100 0sOb nie jest wymagana lista. Listy podpisane przez jedna osobe lub zapisane
tylko nazwiska czy brak wieku uniemozliwiaja koricowe rozliczenie projektu.

ZAMKNIECIE PROJEKTU

Po przeprowadzonym projekcie przygotowuje sie sprawozdanie finansowe i merytoryczne.
Zaleca sig tutaj $cista wspotprace z opiekunem projektow.

o Skompletowanie faktur
Kazda fakture i rachunek nalezy skopiowac. Na opis faktury z tylu sklada sie: nazwa pro-
jektu, data realizacji, opis dokonanego zakupu lub wykonanej ustugi oraz podpis przewod-
niczacego i skarbnika grupy lub podpis i pieczatka grupy. Oryginalne faktury nalezy opisac
w jezyku polskim kolorem niebieskim, a kopie w jezyku niemieckim — kolorem zielonym.

o Wydrukowanie min. 2 zdjecé
Do koncowego rozliczenia nalezy obowiazkowo dotaczy¢ co najmniej 2 wydrukowane zdje-
cia oraz wszelkiego rodzaju informacje, np. plakaty, notatki, ulotki i wywiady prasowe, jesli
byly publikowane. Pozostate zdjecia (kilka) powinno sie dostarczy¢ elektronicznie do opie-
kuna projektéw w celu zamieszczenia ich na Facebooku.

+ Napisanie sprawozdania w jezyku niemieckim
Sprawozdanie zostaje sporzadzone wylacznie w jezyku niemieckim i zazwyczaj wykonuje
to opiekun projektéw na podstawie dostarczonych materialéw. W jego tresci powinno sie
uwzglednic:
— tytul, termin i miejsce zrealizowanego projektu;
— rzeczywista liczbe uczestnikéw z podziatem na wiek (dzieci, 16—30 lat, 30-60 lat, po-
wyzej 60 lat);



— pelny opis przebiegu spotkania (w tym szczegdly: kto prowadzit wyktad, tytul wyktadu,
czy odbyla sie dyskusja, w konkursach nalezy poda¢ wygranych, jakie nagrody te osoby
otrzymaly, jakie materialy zostaly zakupione, co z nich zrobiono itd.);

— informacje o ewentualnych partnerach projektu;

— informacje o osiagnietych celach zawartych we wniosku;

— ogo6lna ocene przedsiewziecia oraz dalsze perspektywy (czy bylo zainteresowanie, jaka
byla frekwencja itd.);

— podpis sporzadzajacego™.

o Rozliczenie projektu (wspotpraca z opiekunem projektu)
Dane z faktur nalezy przenie$¢ na odpowiednie formularze rozliczeniowe w jezykach pol-
skim i niemieckim. W tym zakresie opiekunowie sa przeszkoleni i zobowiazani do rzetel-
nego ich wypetnienia.

o Odestanie dokumentow do biura
Do formularzy rozliczeniowych zostaja dotaczone:
— faktury — oryginaly i kopie;
— sprawozdanie w jezyku niemieckim, lista obecno$ci na odpowiednim formularzu;
— co najmniej 2 zdjecia.

Calos$ciowe rozliczenie projektu musi zosta¢ przestane lub dostarczone w terminie
dwéch tygodni po zakonczeniu projektu na adres biura. Reszta dotacji przekazana zosta-
nie po przestaniu prawidlowego i kompletnego rozliczenia projektu, potwierdzeniu przez
regionalnego koordynatora oraz zatwierdzeniu wszystkich rachunkéw przez ksiggowos¢.
W przypadku nieprawidtowosci w rozliczeniu projektu (np. zZle wydatkowane pienigdze nie-
zgodnie z kosztorysem, nieprawidtowo wystawione rachunki, braki formalne itp.) osoba od-
powiedzialna za projekt jest zobowigzana do zwrotu dotacji, uzupelnienia lub poprawienia
przedstawionych dokumentéw.

Przyktady projektow zrealizowanych w réznych grupach mniejszosci niemieckiej

W tej czesci zostanie podanych tylko kilka przyktadéw zrealizowanych projektéw ,Ozywia-
nie domoéw spotkan’, z réznych rejonéw i z okresu kilku lat. Przedstawione zostana rézne
formy projektéow — te, ktére sie odbywaja w siedzibie, wynajetym pomieszczeniu czy maja
forme wyjazdowa. W ponizszych przykladach zostana ukazane rézne rodzaje projektow,
ktére mozna organizowaé; oczywidcie nie wyczerpuja one wszystkich mozliwosci.

13 Opracowano na podstawie udostepnionych dokumentéw i regulaminéw.
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Przyktad 1.
Temat: Historie rodzinne (Familiengeschichte)

Miejsce i rok: Ktodzko, 2017

Cel gtéwny: poznanie oraz uratowanie od zapomnienia wspomnien, eksponatéw i historii
rodzinnych cztonkéw grupy.

Przebieg: prezentacja eksponatéw oraz historii rodzinnych, fotografowanie przedmiotéow
i przygotowanie wystawy.
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fbeutsdhe Sozial-Kulturelle
Gesellschaft Glatz

Przyktad 2.

Temat: 110 lat kosciola ewangelickiego w Gogolinie/Karolina Kleinert i Friedrich Kar-
lizek. Wyklad i dyskusja z okazji 80. rocznicy $mierci Karoliny. Prawdziwa historia
(120 Jahre der Evangelischen Kirche in Gogolin/Karolina Kleinert und Friedrich Kar-
lizek. Vortrag und Diskussion zum 8o. Todesjahr von Karoline. Die wahre Geschichte)

Miejsce i rok: Gogolin, 2019

Cel gtéwny: pielegnowanie jezyka niemieckiego, kultury i tozsamosci.

Przebieg: przygotowanie i wydanie broszury, kartek pocztowych oraz zaproszen, wystucha-
nie wykladdw, obejrzenie filmu oraz miejsc upamietniajacych te wydarzenia.

DFK Gogolin lidt ein / Zaprasza |

Okumenische Andacht
Nabozeristwo ERumeniczne

110 Jafire der Eva Kirche in Gogolin
s0 wie Erinnerung an Karol  Jalre nack dem To

110 lat Kosciota Ewangelickego w Gogolinie

a takze na wspommiente w 80 rocznice Smierci Karoliny Kleinert:

Karoline Kfeinert und Friedrich Karlizek,

Karolinka i Karliczek,

Vor dem Vergessen bewafiren” ,,Ocalié od zapomnienia™
Vorlesung und Diskussion relekgja i dyskusia

Evangelische Kirche / Kosciof Ewangelicki
Gogolin ul. Strzelecka 36

18.05.2019 godz.16.30 Vhr
Gefoeders dunck: / Finansomsni
7 ==
Purtner / Qartnersy -
e :
B 0 avomar A
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Przyktad 3.
Temat: Historia wioski podczas I wojny §wiatowej
(Geschichte des Dorfes im I Weltkrieg — DFK Radau)

Miejsce i rok: Radawie, 2019

Cel glowny: przypomnienie oraz utrwalenie lokalnej historii.

Przebieg: wystuchanie wykladu, przygotowanie historycznych eksponatéw oraz oprawa
muzyczna.
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Przyktad 4.
Temat: Warsztaty szydeltkowania (Hédkelworkshop)

Miejsce i rok: Wielowies, 2019
Cel gléwny: przekazywanie tradycji mtodszemu pokoleniu przez starsza generacje.
Przebieg: nauczanie mlodziezy szydetkowania przez mamy i babcie.

ort
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Przyktad s.
Temat: Szukamy nastepcow Theodora Kalide — konkurs
(Nach Kalide Nachfolger suchen — Wettbewerb)

Miejsce i rok: Chorzéw, 2017

Cel gléwny: zapoznanie dzieci i mlodziezy z postacia Theodora Kalide oraz jego pracami.
Przebieg: ogloszenie konkursu plastycznego i fotograficznego, rozstrzygniecie konkursu,
wysluchanie wyktadu o Theodorze Kalide, wreczenie nagréd i wystawa prac konkursowych.

4 - A T‘\"'::
" i uFoto:pFK Konigshiltt

Przyktad 6.
Temat: Turniej tenisa stolowego (Tischtennisturnier)

Miejsce i rok: Tworkéw/Bolestaw, 2014
Cel gtowny: rozgrywki sportowe dla dzieci i mtodziezy, integracja grupy.
Przebieg: rozgrywanie zawoddw tenisa stofowego, zabawy integracyjne, rozdanie nagréd.

Egfo: DFK-Tworkau/DFK Beleslatr



Przyktad 7.
Temat: Wzdluz historycznej granicy — cz. 2 — poszukiwanie lokalnej historii
(Entlang der historischen Grenze — Teil 2 — Heimatforschung)

Miejsce i rok: Racibérz Centrum, 2018

Cel gtéwny: poznanie zapomnianej historii lokalne;j.

Przebieg: przejazd autokarem $ladami dawnych granic polsko-niemieckich na terenie woje-
wodztwa Slaskiego, wystuchanie wyktadu i poznanie historii lokalne;j.

Foto: DFK Ratibor-Zentrum 3

Przyktad 8.
Temat: DFK spotykaja si¢ razem — odwiedziny partnerskie w DFK Wroclaw
(DFKs kommen zusammen — Partnerbesuch beim DFK Breslau)

Miejsce i rok: Rudy Wielkie i Stanica, 2018

Cel gtéwny: nawiazanie nowych kontaktéw z inng grupa mniejszosci niemieckiej oraz wza-
jemne poznanie si¢ i przedstawienie swojej dziatalnosci.

Przebieg: przejazd autokarem do odwiedzanej grupy, wspdlne spotkanie przy stole, przed-
stawienie swoich grup, zwiedzenie miejscowosci.
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Podsumowanie
Celem tego artykulu bylo przedstawienie matych projektéw ,,Ozywianie doméw spotkan” —
jakie stwarzaja mozliwosci, co jest ich celem oraz jakie mozna podejmowac przedsiewzigcia.
Wyjasniono w nim, jak przygotowad, zrealizowac i zamknac projekty, a takze ukazano, ze sa
one dostepne dla wszystkich grup mniejszosci niemieckiej w Polsce i nie trzeba si¢ ba¢ po-
dejmowania nowych wyzwan, ktére one przed nami stawiaja.

Dzieki zyczliwos$ci wielu oséb artykul mégt powstac za sprawa udostepnienia dokumen-
tacji. Wiele zawartych w nim informacji pochodzi z autopsji. Tak jak méwia definicje, pro-
jekt zawiera zamierzony plan dziatania i kazdy z nich tworzy co$ nowego i niepowtarzalnego,
ale zawsze ma te same cele — podtrzymywanie tozsamosci niemieckiej, pielegnowanie je-
zyka, kultury i tradycji oraz integrowanie czlonkéw mniejszo$ci niemieckiej.

Literatura

Doroszewski W., Stownik jezyka polskiego, https://sjp.pwn.pl/doroszewski/
projekt;5481837.html (18.04.2020).

Ozywianie domow spotkan, 19.04.2011, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/
ozywienie-domow-spotkan (18.04.2020).

Ozywianie domow spotkan, 01.09.2016,

https://www.dfkschlesien.pl/pl/home/categories/projekty/item/
61-ozywienie-domow-spotkan (18.04.2020).

Projekt (zarzgdzanie), https://pl.wikipedia.org/wiki/Projekt_(zarzadzanie) (18.04.2020).

Reglement fiir die Antragstellung von Kleinprojekten im Rahmen der
Begegnungsstdttenarbeit 2020, 10.02.2020, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/
ozywienie-domow-spotkan (29.04.2020).

Reglement fiir die Antragstellung von SportmafSnahmen im Rahmen der ethnokulturellen
Arbeit-Begegnungsstdttenarbeit 2020, 16.02.2020, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/
ozywienie-domow-spotkan (29.04.2020).
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ROLA I ZADANIA SKARBNIKA






Wioletta Skowronek
Andrzej Klama

ROLA I ZADANIA SKARBNIKA

Nazwa ,skarbnik” zar6wno w jezyku polskim, jak i w jezyku niemieckim rozpoczyna sie od
cztonu skarb, a to jest przede wszystkim okreslenie czego$ cennego, drogocennego oraz
wartosciowego. Juz w dawnych czasach czlon ten laczyl sie z troska, sprawowaniem nad
czyms$ opieki. Skarbnikiem byt kto$, kto opiekowal sie nie tylko skarbami, ale réwniez gor-
nikami i wszystkim tym, co znajdowato si¢ pod ziemia. Wierzono, ze skarbnik jest w stanie
nagrodzi¢ dobrze pracujacych, a takze przestrzec przed potencjalnym zagrozeniem. Potrafit
on doceni¢ ludzi dobrych i oddanych swojej pracy, jednak wykazywat sie pelng bezwzgled-
noscia i méciwoscia wobec os6b leniwych oraz nieuczciwych.

Zagladajac dzisiaj do stownika jezyka polskiego, mozemy znalez¢ nastepujace znaczenia
stowa ,,skarbnik”:

1. ,0soba zbierajaca pieniadze od cztonkdéw jakiejs organizacji i przechowujaca je”;

2. ,w bankach, instytucjach i przedsiebiorstwach: urzednik wydajacy i przechowujacy

pieniadze oraz papiery warto$ciowe”;

3. »w legendach gérniczych: duch podziemi pilnujacy ukrytych skarbéw i kruszcéw”;

4. ,w Polsce piastowskiej: urzednik krélewski zarzadzajacy skarbem panujacego”;

5. »w Polsce w XV-XVIII w.: tytularny urzednik ziemski”.

Opierajac si¢ na samym znaczeniu stowa ,,skarbnik’, mozna doj$¢ bardzo szybko do wnio-
sku, ze osoby pelniace te funkcje wykonuja zadania o wielkiej wadze i odpowiedzialnosci.

UMOCOWANIE PRAWNE SKARBNIKA

Sposéb wyboru wladz, w tym skarbnika, kazdej jednostki terenowej okresla statut organi-
zacji. W przypadku Towarzystwa Spoteczno-Kulturalnego Niemcéw na Slasku Opolskim
procedura ta wyglada nastepujaco:

Walne zebranie czlonkéw/delegatéw wybiera przewodniczacego i czlonkéw zarzadu
na 4-letnig kadencje. Wybrany w ten spos6b zarzad sposréd siebie dokonuje wyboru za-
stepcy przewodniczacego, sekretarza i skarbnika. Tak wybrane wladze prowadza dziatal-
nos$¢ kota DFK, zarzadu gminnego i powiatowego. Cztonkowie zarzadu powinni spotykac
sie w miare mozliwosci tak czesto, jak to jest mozliwe, by na biezaco ustala¢ realizowane
dziatania kota. W ten spos6b ustalone projekty i aktywnosci kota sg realizowane przez wy-
znaczonych czlonkéw stowarzyszenia. Finansowy nadzér nad realizacja kazdego zadania
spoczywa na skarbniku. To skarbnik wraz z przewodniczacym odpowiada zgodnie ze statu-
tem za dokonywanie wszelkich zakupéw i zaméwien.

1 Patrz: Statut Towarzystwa Spoteczno-Kulturalnego Niemcéw Wojewédztwa Slaskiego.
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Obowiazkiem skarbnika jest kontrola kazdego dokumentu ksiegowego (faktury, ra-
chunku, paragonu z NIP i innych dokumentéw) pod wzgledem finansowym i rachunkowym,
a takze dokonywanie ptatnos$ci gotéwkowych lub bezgotéwkowych ze $rodkéw wlasnych
lub dotacyjnych.

SKARBNIK DFK — JEDNA ROLA, WIELE ZADAN

Skarbnik DFK odgrywa gtéwna role w funkcjonowaniu stowarzyszenia: jest odpowiedzialny
za administracje finansowa i dlatego jest waznym czlonkiem zarzadu o wysokim stopniu
odpowiedzialnosci. Czesto nazywany jest kasjerem lub kierownikiem finanséw o wielu
kompetencjach, rolach i zadaniach. Ponizszy przeglad pomoze okresli¢, czym musi i powi-
nien zajmowac sie skarbnik, aby zagwarantowa¢ sprawne funkcjonowanie kota. W indywi-
dualnych przypadkach rola ta moze obejmowac wiecej zadan, przyjrzyjmy sie jednak blizej
tym najwazniejszym.

Pierwszym z bardzo waznych zadan skarbnika jest zarzadzanie
Sktadki

. sktadkami cztonkowskimi. Skarbnik ma za zadanie zebraé skladki
czlonkowskie

od cztonkéw kota, a nastepnie odpowiedni ich procent przekazaé
do Zarzadu Towarzystwa.

Administracja
finansowa/
obrot
finansowy

Prowadzenie
ksiazki
kasowej

Planowanie

Szukanie
zrodel
finansowych

Sporzadzanie

sprawozdan
finansowych

Skarbnik DFK nie tylko gromadzi pieniadze, ale réwniez w spo-
sOb gospodarny nimi zarzadza. Pobiera gotéwke, dokonuje wyplat
i wplat oraz reguluje naleznosci.

Zaréwno przychdd, jak i rozchéd musi by¢ udokumentowany.
Skarbnik ma za zadanie gromadzi¢ dokumenty kasowe oraz prawid-
fowo je systematyzowac.

Skarbnik dba réwniez o budzet stowarzyszenia. Nie tylko rozlicza
sie z kosztow operacyjnych, ale rowniez uwaznie $ledzi sytuacje fi-
nansowa kota.

Ilo§¢ zebranych rocznie skladek, jak réwniez otrzymana dotacja
na utrzymanie biura nie zawsze sa dostateczne. Zadaniem skarb-
nika jest szukanie takze innych Zrédetl finansowych.

Skarbnik DFK jest odpowiedzialny za sprawozdania finansowe do-
tyczace wszystkich zrealizowanych przez koto zadan.



DOBRY SKARBNIK DFK — KTO JEST NAJLEPSZYM KANDYDATEM?

Kazdy, kto ubiega si¢ o stanowisko skarbnika w DFK, powinien przede wszystkim lubi¢
cyferki oraz przynajmniej zna¢ podstawy rachunkowosci. Oczywiscie o ile w przypadku du-
zych korporacji, ktére maja milionowe obroty, potrzeba profesjonalnego ksiegowego, o tyle
w przypadku matego kota DFK wystarczy w zupelnosci osoba, ktéra wykona swoja prace
sumiennie, rzetelnie i z niezbedna starannoscia.

JAKIE CECHY POWINIEN WIEC POSIADAC SKARBNIK STOWARZYSZENIA?

Zaufanie — poniewaz skarbnik DFK w wielu przypadkach zarzadza spora suma pieniedzy,
jedna z najwazniejszych jego cech jest na pewno wiarygodno$¢.

Sumienno$¢ — podobnie jak w przypadku dziatalnos$ci gospodarczej, tak tez w odniesieniu
do finanséw wymagana jest absolutna sumienno$¢. Ksiegowo$¢ i zarzadzanie rachunkami
powinny by¢ prowadzone przez skarbnika zgodnie z jego najlepsza wiedza. Bardzo istotna
w prowadzeniu ksiegowosci DFK jest rowniez systematycznos¢.

Myslenie analityczne — kto zostanie skarbnikiem, powinien umie¢ mysle¢ analitycznie.
Finanse stowarzyszenia musza by¢ réwniez interpretowane w celu wyciagniecia wnioskow
i podejmowania decyzji dotyczacych przysztych wydatkéw.

Wiedza ksiegowa — przyszly skarbnik powinien mie¢ przynajmniej podstawowa wiedze
ksiegowa.

Prawo — podstawowa wiedza z zakresu prawa podatkowego, a takze prawa stowarzyszen
jest rowniez waznym dodatkowym atutem skarbnika.

Jezyk niemiecki — chociaz wigkszo$¢ dokumentéw ksiegowych Towarzystwa jest dwujezycz-
na, znajomos¢ jezyka niemieckiego jest waznym atutem osoby pelniacej funkcje skarbnika.

DOKSZTALCANIE I WSPOLPRACA

Podstawa dobrego funkcjonowania kota DFK jest prezny zarzad, ktdry nie tylko dobrze wspét-
pracuje ze sobg, ale takze jest w stalym kontakcie z biurem wojew6dzkim?®. Biuro zarzadu wo-
jewodztwa opolskiego od lat organizuje dla nowych skarbnikéw DFK, skarbnikéw gminnych
oraz powiatowych, szkolenia informacyjne®. Podczas szkolenia skarbnicy maja mozliwo$¢ za-
poznania si¢ z zasadami prowadzenia dokumentacji ksiegowej kota, jak rowniez otrzymuja
wiele pomocniczych informacji dotyczacych pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finanso-
wych czy tez wskazdwek potrzebnych do wypelniania niezbednych formularzy.

2 W przypadku wojewddztwa $laskiego — oddzial.

3 Patrz: www.dfkschlesien.pl
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Dom Wspétpracy Polsko-Niemieckiej wraz z partnerami organizuje szkolenia/warsztaty,
na ktérych mozna uzupelni¢ swoja wiedze z zakresu kierowania kotem DFK. Tematy szko-
leniowe dostosowane sa do potrzeb cztonkéw kot DFK.

SKEADKI CZLONKOWSKIE
PODSTAWOWYM ZRODLEM FINANSOWANIA DFK

Sktadki cztonkowskie optaca kazdy czlonek organizacji w swoim DFK, do ktérego nalezy.
Wysoko$¢ sktadki cztonkowskiej zgodnie ze statutem ustala Walne Zebranie Delegatéw.
Wysokos¢ skiadki jest ustalana na miesiac. Jednak zdecydowana wiekszo$¢ kot DFK zbiera
sktadki tylko raz w roku w wysokosci 12-krotnosci sktadki miesiecznej. W zaleznosci od lo-
kalnych tradycji i uwarunkowan sktadki sg zbierane juz w styczniu, lutym lub tez dopiero
w okresie konca roku kalendarzowego. Zalecane jest zbieranie skladek cztonkowskich
w pierwszej potowie roku, bo to pozwala na gospodarowanie tak zebranymi $Srodkami przez
caly rok. Statut TSKN okresla réwniez, ze 30% zebranych sktadek cztonkowskich nalezy
przekaza¢ do biura zarzadu wojewddzkiego*. Te cze$¢ sktadek nalezy przekazac najpdzniej
do korca roku kalendarzowego. Srodki te sa wykorzystywane jako wsparcie réznych dzia-
tan statutowych organizowanych przez TSKN na rzecz wszystkich jednostek terenowych,
wsparcie zarzagdéw gminnych i powiatowych.

Drugim waznym zrédfem finansowania dziatalno$ci DFK moga by¢ darowizny pieniezne
lub rzeczowe cztonkéw i sympatykéw oraz lokalnych przedsiebiorcéw. Moga to by¢ réwniez
wolne datki na dzialalno$¢ statutowa zbierane podczas realizacji réznych projektow kultu-
ralnych i jezykowych.

SKAD SKARBNIK MA PIENIADZE?

Tak jak opisano to wyzej, znaczna czes$¢ srodkéw kota stanowia $rodki wlasne, a te z kolei
to nic innego jak sktadki czlonkowskie oraz ewentualne darowizny. Pozostale zrédta, ktére
zasilaja kase skarbnika, to r6znego rodzaju dotacje celowe. Przyjrzyjmy sie blizej temu, skad
skarbnik ma pieniadze w kasie.

4 Towarzystwo Spoleczno-Kulturalne Niemcéw Wojewédztwa Slaskiego posiada odrebne uregulowania.
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Rysunek 1. Budzet DFK

Zr6dlo: opracowanie Wioletta Skowronek, pracownik TSKN w Opolu.

1) 1% podatku
Mozna odnie$¢ wrazenie, ze 1% podatku to niewielka kwota, ktéra nie ma duzego znaczenia.
Gdyby jednak 1000 podatnikéw przekazato Towarzystwu 1% swojego podatku w wysoko-
$ci 10 zI, mozna by kwota 10 tysiecy zlotych wesprze¢ dziatalnos¢ kulturalna sporej czesci
két DFK. Moze si¢ wydawad, ze to niewiele. Ale to wlasnie te $rodki stanowia czesto pod-
stawe budzetéw wielu organizacji. A o tym, jak ogromna sile maja, najlepiej Swiadczy to,
ze najwieksi beneficjenci 1% z tytutu odpiséw podatkowych zdobywaja kazdego roku kilka,
kilkanascie albo nawet kilkadziesiat milionéw zlotych. Dlatego nie warto z tych $rodkoéow
rezygnowad, bo liczy sie kazda ztotéwka.

Przekazanie 1% jest bardzo proste. Rozliczajac sie np. poprzez formularz PIT-37 i chcac
przekazac 1% podatku, nalezy wpisa¢ w rubryce numer KRS danej organizacji, a w kolejnej
rubryce — kwote wsparcia.
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J. WNIOSEK O PRZEKAZANIE 1% PODATKU NALEZNEGO NA RZECZ ORGANIZACJI POZYTKU
PUBLICZNEGO (OPP) paiezy podac numer wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego (numer KRS) organizacji wybranej z wykazu
prowadzonego przez Ministra Pracy i Polityki Spolecznej oraz wysoko$¢ kwoty na jej rzecz.

AKTUALNY WYKAZ ORGANIZACJI POZYTKU PUBLICZNEGO JEST DOSTEPNY NA STRONIE INTERNETOWEJ MINISTERSTWA FINANSOW
http://www.finanse.mf.gov.pl/systemy-inform. e-deklara ukiwarka

132. Numer K wi kwota % =
Kwola z poz. 132 nie moze przekroczyt 1% kwoty z poz. 126, -zx:
I 000001 7755' pozao:ragemu do pemy;n dzlesiqlekmwmi :

K. INFORMACJE UZUPELN'AJACE Podatnicy, ktorzy wypelnili czesc 1, w poz. 133 moga podac cel szczegolowy 1%,
a zaznaczajac kwadrat w poz. 134 wyrazi¢ zgode na przekazanie OPP swojego imienia, nazwiska i adresu wraz z informacja o kwocie
z poz. 132. W poz. 135 mozna podac dodatkowe informacje, np. utatwiajace kontakt z podatnikem (telefon, e-mail).

134Cel wy 1% 135.Wyrazam zgode
DFK DOLNA WOLA [x]
136.

Rysunek 2. Wniosek przekazanie 1% podatku

Zrodto: www.skgd.pl.
Pola Numer KRS oraz Kwota wypelnia si¢ obowigzkowo. Jezeli darczynca chce wskaza¢ DFK, wypel-

nia pole Cel szczegotowy. Jezeli darczynca chce ujawni¢ imie, nazwisko i adres, wpisuje kwadrat w polu
Wyrazam zgode. Pieniadze 1% podatku urzad skarbowy przekaze na konto TSKN w terminie do 3 miesiecy.
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Urzedy skarbowe przekazuja informacje do biura zarzadu o facznej sumie §rodkéw, ktére
splynely z 1%, w okolicach wrzesnia/pazdziernika. Wtedy tez kota DFK otrzymuja informa-
cje, czy i ile srodkéw finansowych z 1% otrzymaly. Kota DFK musza wydac te $rodki finan-
sowe w biezacym roku kalendarzowym na cele statutowe TSKN (np. projekty kulturalne)
i moga one obejmowac caly rok kalendarzowy, nie tylko miesiace, po ktérych otrzymato
sie srodki. Rozliczenie z wydatkowania tych §rodkéw nalezy dostarczy¢ do biura zarzadu
w Opolu w terminie podanym przez ksiegowos¢.

2) Miete und Biiropauschale® (M+B)

Dotacja na utrzymanie biura. Z dotacji M+B moga by¢ finansowane nastepujace wydatki
udokumentowane fakturg, rachunkiem, paragonem z NIP wystawionym na Towarzystwo
Spoleczno-Kulturalne Niemcéw na Slasku Opolskim®:

— Czynsze i pochodne — wydatki na czynsz, najem, ogrzewanie, energie itp. zgodne co do
wysokos$ci z umowa zawarta z wlascicielem lokalu podpisana przez dyrektora biura TSKN.

— Zakup materialéw biurowych — papier, koperty, dlugopisy, segregatory, pieczatki,
baterie, ustugi ksero, druki delegacji, KP, KW’. Zabroniony jest zakup serwetek, §wiec
i artykuléw dekoracyjnych oraz artykutéw szkolnych.

— Oplaty telefoniczne i pocztowe, prowizje bankowe.

— Oplaty za przesylki pocztowe (nadawca DFK), znaczki — tylko faktura, abonament
telefoniczny na TSKN, optaty bankowe za prowadzenie rachunku bankowego i prze-
lewy (tylko z konta DFK), abonament RTV.

— Delegacje i koszty podroézy stuzbowych — delegacje z potwierdzeniem pobytu (pie-
czatka lub podpis z miejsca wyjazdu stuzbowego).

— Biezaca konserwacja sprzetu (zakup tuszy i toneréw) — biezgca naprawa sprzetow
bedacych na stanie DFK, drobne remonty w sytuacjach awaryjnych, konserwacja kse-
rokopiarki, zakup tuszy i toneréw oraz zaréwek, zakup nowego niezbednego sprzetu
biurowego w kwocie do 300 zt w danym roku kalendarzowym.

— Inne — $rodki czystosci i prasa: srodki czystosci, reczniki papierowe, miotta, wiadro,
wycieraczka, prenumerata prasy niemieckojezycznej. Zabroniony jest zakup naczyn
jednorazowych, folii aluminiowej, obruséw papierowych itp.

Faktury i rachunki musza by¢é wystawione i optacone w danym roku kalendarzowym.
W przypadku platnosci przelewem nalezy dolaczyé potwierdzenie przelewu. Opisy doku-
mentéw powinny by¢ sporzadzone w jezykach polskim i niemieckim wraz z pieczatka za-
twierdzajaca. Wydatki powyzej 1500,00 zt mozna oplacié tylko przelewem (platno$¢ z kont
DFK lub kont prywatnych czlonkéw zarzadu).

Wydatki nie powinny przekroczy¢ wysokos$ci otrzymanej dotacji. Dlatego tez nalezy pla-
nowo wydatkowac otrzymane $rodki. Wydatki powinny by¢ realizowane w ciagu catego
roku kalendarzowego wedtug biezacego zapotrzebowania®.

5 Patrz regulamin ,Dofinansowanie dziatalnosci statutowej w czesci kosztéw administracyjno-biurowych” TSKN
Wojewédztwa Slaskiego.

6 Odpowiednio dane TSKN Wojewédztwa Slaskiego.

7 Kasa przyjmuje, kasa wyda.

8 Wedlug regulaminu ,Dofinansowanie dzialalno$ci statutowej w czeéci kosztéw administracyjno-biurowych”
TSKN Wojewé6dztwa Slaskiego skarbnik oddzialu ma obowiazek rozliczy¢ I transze do 15 lipca, IT transze — do 15 stycz-

nia roku nastepnego.



3) Remonty i wyposazenia do 8000,00 zI°
Dziatalno$¢ kot DFK jest wszechstronna, czesto kota DFK wspélpracuja i przeprowadzaja
wspolne projekty z innymi organizacjami. W wielu obiektach organizowane sa kursy sobot-
nie dla dzieci, kursy jezyka niemieckiego dla dorostych, wyklady, warsztaty oraz konkursy
czy przeglady. Dzieki zaangazowaniu wielu spotecznie pracujacych os6b mozliwe jest pod-
trzymanie i rozwijanie kultury niemieckiej. Projekt ,Remonty i wyposazenia do 8000,00
z}” ma na celu przede wszystkim polepszenie warunkéw pracy statutowej oraz kulturalnej
pracujacych spotecznie cztonkéw mniejszosci niemieckiej. Obiekty wymagaja stalej opieki,
dlatego celem jest dbatos¢ o schludny wyglad siedzib.

Szczegbdlowe zasady sktadania wnioskéw na dany rok sa opisane w regulaminie projektéw
do 8000,00 zl, ktéry co roku uchwalany jest na nowo.

Co rozumiane jest przez REMONT: malowanie, od$wiezenie i konserwacja uzytkowa-
nych pomieszczen (nie mozna finansowa¢ pomieszczen wspélnych, ktérych uzytkowanie
nie wynika z umowy).

Jakie mozna zakupic WYPOSAZENIE: krzesta, stoly, szafy, regaly, biurka, termosy,
urzadzenia wielofunkcyjne, drobne wyposazenie kuchenne.

Zasady ogdlne:

— pierwszenstwo maja budynki bedace wlasnoscig TSKN;

— w odniesieniu do lokali wynajmowanych remont lub wyposazenie beda mozliwe tylko
w przypadku waznej umowy najmu;

— w przypadku zakupu uslug lub $rodkéw trwatych, ktérych wartos$é przekracza
2000,00 z}, nalezy do wniosku dotaczy¢ 3 oferty réznych firm z podpisanym protoko-
tem wyboru (wedlug wzoru);

— zlozenie wniosku nie jest rownoznaczne z przydzieleniem dotacji;

— decyzja o przyznaniu dotacji nastepuje po otrzymaniu decyzji z Fundacji Rozwoju
Slaska lub Zwiazku Niemieckich Stowarzyszen Spoteczno-Kulturalnych w Polsce;

— rozliczenie do konca listopada roku, w ktérym dotacja zostala przyznana (druk rozli-
czenia, sprawozdanie w wersji polskiej i niemieckiej, opisane faktury/rachunki).
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4) Dotacje na projekty kulturalne finansowane z konsulatu RFN
Kazde koto DFK, zarzad gminny oraz powiatowy TSKN ma mozliwos¢ ztozenia wniosku,
za posrednictwem Towarzystwa, na projekty kulturalne dofinansowywane przez Konsulat
REN™. Termin nadsylania wnioskow jest okreslony przez TSKN. Po jego uplynieciu wnio-
ski zostaja poddane weryfikacji przez komisje ds. rozpatrywania wnioskéw, a nastepnie
przez Konsulat REN. Warto juz z poczatkiem roku zaplanowac¢ projekty, ktére miatyby by¢

9 Patrz: www.dfkschlesien.pl.
10 TSKN Wojewddztwa Slaskiego — zarzady oddziatéw i koto DFK.
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zrealizowane do konca danego roku kalendarzowego. Projekty, na ktére mozna otrzymac
dofinansowanie, oraz koszty z nimi zwiazane okresla dostepny w TSKN regulamin przyzna-
wania dotacji'.

Rozliczenie projektu powinno odby¢ sie do dwdch tygodni po realizacji przedsiewziecia.
Powinno bezwzglednie zawiera¢ 20% wkladu wlasnego lub trzeciego. W sktad rozliczenia
wchodza: wypelniony druk ,Verwendungsnachweis’, zdjecia oraz odpowiednio opisane ra-
chunki. Mile widziane sa rowniez wszelkiego rodzaju plakaty informacyjne oraz zaprosze-
nia z zamieszczonymi logotypami.

* Konsulat
“ der Bundesrepublik Deutschland
Oppeln DFK Sankt Annaberg / Géra $w. Anny

Rysunek 3. Logotypy: Konsulat BRD w Opolu oraz DFK Géra $w. Anny
Zrodto: TSKN Opole.

Projekty finansowane z Konsulatu RFN, podobnie jak projekty w ramach ,Ozywiania do-
mow spotkan’, nie tylko §wietnie promuja kulture i jezyk niemiecki, ale takze bardzo mocno
integruja cztonkéw oraz pomagaja pozyska¢ nowych sympatykéw mniejszosci niemieckiej.

5) Dotacje samorzadowe
Dotacje ze $§rodkéow publicznych sa regulowane w prawie: przede wszystkim w ustawie
o finansach publicznych i w ustawie o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
W przypadku samorzadéw wprowadzono réwniez rozporzadzenie narzucajace im stoso-
wanie jednego wzoru umowy oraz formularza oferty i sprawozdania. Dotacje te to $rodki
z budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz z panstwowych fun-
duszy celowych przeznaczone — na podstawie ustawy o finansach publicznych, odrebnych
ustaw lub umoéw miedzynarodowych — na finansowanie lub dofinansowanie realizacji za-
dan publicznych lub inwestycji zwigzanych z realizacja tych zadan. W ustawie o finansach
publicznych opisane sa trzy rodzaje dotacji:

— celowe (art. 127);

— podmiotowe (art. 131);

— przedmiotowe (art. 130).
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Organizacje pozarzadowe najczesciej korzystaja z dotacji celowych i to ten rodzaj dotacji
opisany jest w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie. Organizacja
pozarzadowa lub inny podmiot okreslony w ustawie o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie w art. 3 ust. 3 moze starac sie o taka dotacje tylko w sytuacji, jesli realizacja
projektu wpisuje si¢ w cele i sposéb ich realizacji okreslone w jej statucie.

11 Patrz ,Regulamin dotyczacy wnioskowania o dotacje na projekty kulturalne do Konsulatu REN oraz ich rozliczent”
TSKN Wojewdédztwa Slaskiego.
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JAK WYGLADA TO W PRAKTYCE W PRZYPADKU DFK?"

Co roku burmistrzowie, wéjtowie i prezydenci miast oglaszaja otwarte konkursy ofert na re-
alizacje zadan publicznych. Ponizej znajda Panstwo wytyczne, jak koto DFK/oddzial moze
ubiegac sie o takie dofinansowania.

— Otwarte konkursy ofert sa oglaszane w urzedach miast/gmin od grudnia do marca,
nalezy zatem $ledzi¢ ogloszenia w urzedach.

— DFK wypelnia oferty i przesyta mailowo do biura TSKN. Pracownik TSKN sprawdza
je, podpisuje i wysyla do urzedu.

— DPelna oferta jest skladana w odpowiedzi na otwarty konkurs ofert i powinna by¢ wy-
konana zgodnie z wytycznymi zarzadzenia organu oglaszajacego konkurs.

— Uproszczona oferta w trybie 19a jest sktadana bez konkursu, nie ma zatem wyznaczo-
nego czasu i celu zadania. Wniosek sktadamy w dowolnym momencie, z co najmniej
miesiecznym wyprzedzeniem w stosunku do rozpoczecia zadania. Maksymalny czas
trwania realizacji zadania wynosi 9o dni, a maksymalna kwota dotacji to 10 000,00 zl.
Calkowity koszt zadania moze by¢ wyzszy.

— Dotacja wplywa na konto bankowe TSKN, dlatego nalezy sie zglosi¢ po odbiér w go-
towce lub po przelew na konto DFK.

— W przypadku uzyskania dofinansowania DFK otrzymuje informacje¢ zwrotna z biura.

— W razie zmian w harmonogramie lub kosztorysie nalezy sie skontaktowa¢ z biurem
TSKN w sprawie prosby o aneks.

— Po zakoniczeniu zadania DFK/TSKN ma 30 dni na ztozenie sprawozdania do urzedu.
Sprawozdanie w wersji elektronicznej (mozliwej do edycji) wraz z fakturami i innymi
dokumentami potwierdzajacymi wykonanie zadania nalezy dostarczy¢ do 10 dni ka-
lendarzowych od zakonczenia zadania do biura TSKN. Spowodowane to jest termi-
nem zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji do urzedu, ktéry obejmuje 15 dni od za-
konczenia realizacji zadania.

Tego typu dotacje sa dobra alternatywa dla wkladu wlasnego (trzeciego) do projektéw
kulturalnych finansowanych ze srodkéw Konsulatu REN lub projektéw w ramach ,Ozywia-
nia domoéw spotkan’, musza by¢ jednak zaplanowane i zawnioskowane juz na poczatku roku
lub jeszcze wczesniej.

6) Dotacje Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
dla zespoloéw i grup artystycznych TSKN
Dzieki dotacji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zespoly i grupy artystyczne
Towarzystwa Spoteczno-Kulturalnego Niemcéw na Slasku Opolskim® maja mozliwosé
ubiegania sie o dofinansowanie do swojej dziatalnosci. Istnieje mozliwo$¢ otrzymania dota-
cji na nastepujace kategorie:
— koszty transportu (w przypadku wieloosobowych zespoléw) lub paliwa (w przy-
padku solistow lub matych zespotow);
— koszty zakupu lub naprawy instrumentéw muzycznych;
— koszty zakupu akcesoriéow do instrumentoéw, jak np. futeral, pulpit, ustnik itp.;

12 Regulaminy dostepne na stronach internetowych urzedéw miast i gmin.
13 Patrz TSKN Wojewdédztwa Slaskiego.
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— wynagrodzenie dla instruktora zespolu (jesli nie otrzymuje on wynagrodzenia z in-
nych zrédet).

Kategoria ,Andere/inne” dotyczy np. zakupu podkladéw muzycznych, sprzetu naglos-
nieniowego, teczek na nuty itp.

Zespoly artystyczne zabiegajace za posrednictwem TSKN o fundusze pochodzace z do-
tacji Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji powinny dostosowac si¢ do poniz-
szych wytycznych:

— Zespol artystyczny ubiegajacy sie¢ o dofinansowanie musi by¢ zespolem funkcjonu-
jacym przy danym kole DFK, zarzadzie gminnym DFK czy zarzadzie powiatowym
DEK™.

— Jedynie zespoly wspoétpracujace z DFK moga by¢ finansowane przez TSKN dzieki do-
tacji MSWiA.

— Zespol artystyczny wystepuje jako grupa artystyczna Towarzystwa Spoleczno-Kultu-
ralnego Niemcéw na Slasku Opolskim?, a tym samym nie zmienia nazwy w zaleznosci
od miejsca i gremium, przed ktérym wystepuje.

— Grupa artystyczna TSKN wystepuje z programem dwujezycznym (niemieckim i pol-
skim).

— Zesp6l artystyczny dotowany przez TSKN promuje Towarzystwo, zamieszczajac
na swoich materiatach promocyjnych informacje (logotyp) o finansowaniu przez
TSKN i MSWiA.

Warunkiem otrzymania dofinansowania jest zlozenie wniosku na dziatalno$¢ zespotu
w wyznaczonym przez TSKN terminie. Jednym z warunkéw otrzymania dotacji jest row-
niez terminowe i rzetelne rozliczenie srodkéw dofinansowania za rok ubiegly oraz przesta-
nie sprawozdan i fotodokumentacji z prowadzonej dziatalnosci.

Korzysci ptynace z dofinansowania zespotlu artystycznego Towarzystwa Spoleczno-
-Kulturalnego Niemcéw na Slasku Opolskim® to m.in.:

— wsparcie dziatalnosci;

— promocja zespolu na stronie TSKN (www.skgd.pl, www.dfkschlesien.pl) oraz porta-

lach spotecznosciowych TSKN;

— promocja zespolu na imprezach TSKN i innych imprezach mniejszo$ci niemieckiej;

— wydawanie materialéw promocyjnych z informacja o zespole;

— Rollup z nazwa zespotu.

7) Dotacje Bundesministerium des Innern, fitr Bau und Heimat (BMI)
na projekty DFK
Kolejnym zrédtem finansowania malych projektow realizowanych przez DFK jest Minister-
stwo Spraw Wewnetrznych RFN za posrednictwem Zwigzku Niemieckich Stowarzyszen
Spoteczno-Kulturalnych w Polsce. Male projekty organizowane przez DFK moga uzyskac
dofinansowanie w maksymalnej kwocie 2500,00 zl. Wnioski na dofinansowanie sa skladane
do TSKN za posrednictwem wyznaczonych opiekunéw. Osoby te maja za zadanie pomagac

14 Odpowiednio wojewddztwo §laskie — koto DFK, oddzial.
15 Patrz TSKN Wojewédztwa Slaskiego.
16 Patrz TSKN Wojewd6dztwa Slaskiego.



i uczy¢ pisa¢ wniosek projektowy. Ich kolejnym zadaniem jest réwniez pomoc podczas roz-
liczenia projektu w sporzadzeniu poprawnego dokumentu rozliczajacego.
Whnioskowa¢ o dofinansowanie nalezy najpézniej miesiac przed realizacja przedsiewzie-

cia. Rozliczenie za$ powinno zostaé sporzadzone do dwéch tygodni po przeprowadzeniu
projektu. Szczegdélowe zasady wsparcia poszczegdlnych wydatkéw okresla regulamin, ktéry
w kazdym kolejnym roku moze ulec nieznacznym zmianom.

Dofinansowanie mozna uzyskac na projekty kulturalne:

— wystawy tematyczne;

— wyklady;

— spotkania tematyczne (historia Niemiec, historia lokalna, folklor, jezyk i literatura);

— warsztaty;

— spotkania w $wieta, takie jak Dziern Wszystkich Swietych, Dzien Jednosci Niemiec;

— wizyty partnerskie;

— publikacje (tylko powstate w wyniku projektu).

Mozna je uzyskac takze na projekty o charakterze sportowym:

— zawody sportowe (np. pitka nozna, siatkéwka, tenis, tenis stotowy, zawody ptywackie);
— zawody sportowe dla dzieci w hali lub na zewnatrz;

— typowe niemieckie tradycje sportowe (np. gra skat);

— wycieczki rowerowe w celach kulturalnych.

PLANOWANIE WYDATKOW W DFK

Podstawowym zadaniem kazdego skarbnika, a takze zarzadu DFK jest zaplanowanie dziatal-
nosci na kolejny rok kalendarzowy. W TSKN kazde DFK ma obowigzek w terminie do konca
listopada przesta¢ do biura zarzadu wojewddzkiego wypetniony druk ,Haushaltsplan™.
Pierwsza strona tego dokumentu zawiera informacje o wszystkich planowanych przycho-
dach i rozchodach w $rodkach wlasnych. W przychodach wyrézniamy: sktadki cztonkow-
skie, darowizny, 1% podatku, wplaty zwiazane z organizacja poszczegdlnych wydarzen przez
koto DFK. W kosztach wyszczegélniamy odprowadzone 30% skladek cztonkowskich, wy-
datki dotyczace poszczegdlnych projektow kulturalnych (te czes$¢ finansowana ze srodkéw
wlasnych, ktéra jest wkladem finansowym w realizacje projektu) oraz pozostate wydatki
zwigzane z biezaca dzialalnoscia DFK, ktére nie moga zostac¢ sfinansowane z zadnej dotacji.

Druga strona dokumentu przedstawia przychody i rozchody dotacyjne. Gérna czes$¢ do-
tyczy dotacji M+B, a ponizej znajduja sie pozostale dotacje finansowane z réznych Zrdédel.
Podstawowa zasada planowania jest oszacowanie ilosci §rodkéw, jakie DFK bedzie mialo
do dyspozycji w kolejnym roku kalendarzowym. Po rozsadnym oszacowaniu mozna przejs¢
do planowania wydatkéw ze $rodkéw wlasnych. Gléwna zasada to ustalenie wydatkéw
ze $srodkéw wlasnych w wysokosci nieprzekraczajacej posiadanych srodkéw do dyspozyciji.

W przypadku planowania dotacji nalezy zaplanowa¢ kwote otrzymanej dotacji w wyso-
kosci planowanych wydatkow. Wszystkie dotacje podlegaja rozliczeniu i niewykorzystane
$rodki podlegaja zwrotowi. Tak ztozony plan w TSKN stanowi podstawe do wyptaty dotacji
M+B. Pozostate dotacje beda wyptacane na podstawie szczegélowych wnioskéw sktadnych
w trakcie roku kalendarzowego.

17 Dokument obowiazuje dla TSKN na Slasku Opolskim.
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HAUSHALTSPLAN 2020
Zapotrzebowanie srodkow na 2020 rok

Kreis, -Gemeindevorstand [Lednica

Ortsgruppe DFK Gora Sw. Anny

AUSGABEN 2020
Planowane rozchody

EINNAHMEN 2020
Planowane przychody
1. Eigenmittel
(srodki wlasne)
a) Anzahl der zahlenden Mitglieder 115
Liczha placgeyeh czlonkdw
b) Mitgliedsbeitrige 2070,00 zi
Wysokosé skladek
¢) Spenden 100,00 zt
Darowizny

......................................

d) Sonstige Einnahmen — z. B. von Kursgebiihren,
Bankzinsen, Veranstaltungen, Dorffesten, usw.
Inne planowane przychody

----------------------------------------

----------------------------------------

----------------------------------------

........................................

........................................

f) Insgesamt Einnahmen / Razem btetdie

3470,00 74

1. Verwendung der Eigenmittel
Rozliczenie srodkow wlasnych

a) Abgefiihric Beitriige 621,00 1
Odprowadzone skladki czlonkowskie
b) Kulturtreften fiir Kinder
Dziest Dziecka
¢) Martinfest 900,00 zt
. Marcin
d) Muttertag 049,00 zt
Dzien Marki
¢) Oktoberfest 1000,00 zt
) Maibaum 300,00 zt
£) Andere

----------------------------------------

----------------------------------------

£) Insgesamt Ausgaben /Razem planowane rozchody
atb+c+dtetfrg

3470,00 zt

Rysunek 4. Druk dotyczacy zapotrzebowania srodkow finansowych dla DFK w wojewddztwie opolskim (strona 1)

Zrodto: opracowanie TSKN Opole.




EINNAHMEN 2020/ Planowane przychody AUSGABEN 2020/ Planowane rozchody
2. Zuwendungen SES/ planowane dotacje FRS 2. Verwendung dieser Zuwendungen SES:
planowane rozchody dotacji FRS
. N a) Ausgezahlte Miete/ czynsz 400,00 z1
a) Mictzuschul} fir 12 Monate
Planowane wydatki na czynsz 400,00 z1 | b) Nebenkosten/koszty uboczne
b) Nebenkosten fiir 12 Monate Heizung (egrzewanie) oo i i,
Koszty uboczne oo
Energie (energla)) @ siiiisemseeniuemans
Zusammen 400,00 7t Andere (inne) 000 i
Razem a+b
' ¢) Biropauschale / Koszty prowadzenie biura
¢) Biiropauschale 800,00 zt
Koszty prowadzenie biura - Buromaterial (mat. biur.) 50,00 zt
- Telefongeb (rozm. tel) ... .. ... ... ..
- Postgeb. (opl. poczt) 80,00 zt
- Fahrkosten (k.podrozy) 170,00 zt
- Reparaturen (drobne remonty) 100,00 zt
- Reinigungsmittel (§r. czyst.) 230,00 zt
- Andere (inne) 170,00 zt
Zusammen (c) 800,00 zt
Insgesamt a+b+c 1200,00 zt Insgesamt a+b+c 1200,00 zt
Razem
3. Zuwendung von anderen Organisationen: 3. Verwendung der Zuwendungen von anderen Org.
Planowane dotacje z innych instytucji Planowana roschody innych instytucji:
a) Renovierungen, Ausstattung a) Renovierungen, Ausstattung
Einrichtungen ... ... BincBEGHBSE,  iends 5600 i ee e
b) BMI 400,00 zt b) BMI/MSWiA: 400,00 zi
MSWiA
¢) GK Opole/Konsulat Opole:
¢) GK Opole 4000,00 zt Maibaum 1000,00 7t
Konsulat Opole
Oktoberfest 2000,00 zt
Hl.Martin 1000,00 z1
d) Andere = =0 @ ivineecemsaeneisrrne vhes d) Andere / Inne instytucje
inne instvtucje(jakie?) et et et i
¢) Zusammen
€) Zuzan&men (atbtetd) 4400.00 zt
HotetH 2
breid) 4400,00 zt
Vorsitzmdcr ................................................... Kassierer ...................................................
(tel.) ...............................
(Stempel)
Uwaga! Suma planowanych przychoddw musi si¢ réwnac sumie planowanych rozchodéw
Termin skladania wnioskow mija 02 grudnia 2019 roku

Rysunek 5. Druk dotyczacy zapotrzebowania srodkow finansowych dla DFK w wojewodztwie opolskim (strona 2)

Zr6dlo: opracowanie TSKN w Opolu.
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OPISYWANIE DOKUMENTOW FINANSOW YCH DFK

Faktury, rachunki, umowy dokumentujace kazdy wydatek DFK musza na odwrocie zawie-
rac:
1. Opis (cel wydatku, nazwa projektu, zZrédlo finansowania) wraz z podpisem opisuja-
cego.
2. Opis faktur z projektéw i dotacji sporzadzony w jezykach polskim i niemieckim.
. Piecze¢ DFK.
4. Piecze¢ ,Zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym i finansowym...” wraz z podpi-
sami i kwota wedlug wzoru:

(e8]

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Dnia 22.10.2020 podpis: .................... przewodniczagcy lub zastepca . ...................
Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Dnia 22.10.2020 podpis: .................... skarbnik lub sekretarz ....................
Zatwierdzam do wyplaty sume zt: ............... L 86,20 ....................

Stownie: .................... osiemdziesigt szes¢ zt 20/100 ....................

Dnia 22.10.2020 podpis: przewodniczacy lub zastepca + skarbnik lub sekretarz

Rysunek 6. Przykladowy opis faktury lub rachunku
Zrodto: opracowanie TSKN w Opolu.

5. W przypadku platnosci przelewem do faktury nalezy zalaczy¢ potwierdzenie prze-
lewu.

Jezeli wydatek jest finansowany z réznych zrédel, najpierw opisujemy oryginal ze wszyst-
kimi Zrédtami finansowania, potem kserujemy obustronnie. Nastepnie oryginat lub ksero-
kopie dotaczamy do rozliczenia okreslonej dotacji.

PODSTAWOWA DOKUMENTACJA FINANSOWA W KOLE DFK

Kazdy skarbnik musi rzetelnie prowadzi¢ dokumentacje finansowa kota DFK. Zaréwno
srodki wlasne, jak i pochodzace z dotacji nalezy ewidencjonowac na biezaco oraz zgodnie
z data wptywu kwoty lub zaptaty za fakture. Stuzy¢ do tego moze ksiazka kasowa. Proponu-
jemy, by zapisy w ksiazce kasowej prowadzi¢ oddzielnie dla srodkéw wilasnych i oddzielnie
dla dotacji M+B. Tak prowadzona dokumentacja pozwoli na biezaco oceni¢ stan posiada-
nych srodkéw wlasnych, a takze wysokos¢ dotacji, jaka pozostata do dyspozycji. Dodatkowo
pozwoli réwniez na mozliwie szybkie sporzadzenie rozliczen za I i II pdirocze dotacji M+B
oraz rozliczenia rocznego wydatkéw ze srodkéw wiasnych.

W opracowaniu tym przedstawiono przykiladowe druki oraz rozliczenia, jakich nalezy
uzywaé w celu otrzymania lub rozliczenia dotacji. Nalezy wspomnie¢, ze kazdy oddziat
TSKN ma odrebne regulaminy i dokumenty, na ktérych nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢ rozlicze-
nia projektu lub wnioskowac o przyznanie dotacji.



Towarzystwo Spoleczno-Kulturalne Niemcéw Wojewédztwa Slaskiego ma troszke inna
strukture organizacyjna anizeli Towarzystwo Spoteczno-Kulturalne Niemcéw na Slasku
Opolskim. Wedtug statutu organizacji jej wltadzami sa:

1) Zebranie Delegatow;

2) Zarzad Stowarzyszenia;

3) Prezydium Zarzadu;

4) Komisja Rewizyjna Stowarzyszenia.

W wojewddztwie §laskim Zarzad Stowarzyszenia ma réwniez mozliwo$¢ tworzenia jed-
nostek terenowych. Przez jednostki terenowe nalezy rozumiec:

1) oddzial;

2) koto.

Wszelkie informacje dotyczace skladania wnioskéw o dofinansowanie oraz rozliczenie
projektow nalezy sktada¢ na odpowiednich formularzach wyznaczonych przez TSKN. Naj-
aktualniejsze informacje znajda Panistwo na stronach internetowych TSKN. We wszystkich
kotach DFK, oddziatach czy innych jednostkach terenowych TSKN mozna uzyskac¢ na bie-
zaco informacje o aktualnych aktach prawnych i rozliczeniowych, na ktérych nalezy doko-
na¢ sprawozdan. Kazda jednostka mniejszosci niemieckiej posiada wlasne wypracowane
juz przez lata dobre praktyki, ktérymi kieruje sie przy zarzadzaniu. Material zawarty w tym
artykule jest materiatem pogladowym. Szczeg6towe informacje nalezy uzyskac, kontaktujac
sie z osobami odpowiedzialnymi za rozliczenie dotacji.

Stron 1 SRODKI WLASNE

LP.| DATA NR. DOW. TRESC WPLYWY | WYDATKI| SALDO
X X X Z PRZENIESIENIA 100,00
1. | 30.01.2020 | KP 1/2020 sktadki cztonkowskie 50 oséb 900,00 1 000,00
2. | 12.02.2020 | Fa 125/2020 poczestunek na spotkanie 125,00 875,00
3. | 21.02.2020 | KP 2/2020 sktadki cztonkowskie 30 oséb 540,00 1 415,00
4. | 25.04.2020 | KW 1/2020 odprowadzone sktadki 150,00 1 265,00
5. | 25.04.2020 Fa 345 doplata do dotacji MAC 60,00 1 205,00
6. | 30.06.2020 | Fa 123456/15 nggg?l;a(cll%?(r)gj ekt ;fc{gt;u) 280,00 925,00
7. | 14.07.2020 | KP 4/2020 darowizna Jan Kowalski 200,00 1 125,00
15.07.2020 | Fa 546813 materialy dekoracyjne 200,00 925,00
16.07.2020 | KW 2/2020 odprowdzone skladki 150,00 775,00

10. | 18.10.2020 | KP 6/2020 1% podatku 110,00 885,00
11.| 10.12.2020 Fa 345 doptata do spotkania bozonarodzeniowego 400,00 485,00
12.|11.12.2020 | KP 7/2020 skiadki cztonkowskie 30 oséb 540,00 1 025,00
13.120.12.2020 | KW 3/2020 | odprowadzone sktadki 110*5,4=594594-150-150=294 294,00 731,00

ALDO NA 020

DO A
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Stron 1 DOTACJA M+B

LP.| DATA NR. DOW. TRESC WPLYWY | WYDATKI| SALDO
X X X Z PRZENIESIENIA 50,00
1. | 10.01.2020 | Fa 54835 zakup materiatléw biurowych 40,00 -40,00
2. | 25.04.2020 [ KP 3/2020 przyjece dotacji M+B 600,00 560,00
3. | 26.04.2020 | delegacja 1 koszty podrézy 45,00 515,00
4. | 21.05.2020 Fa 1245 zakup $rodkéw czystosci 150,00 365,00
5. | 25.05.2020 |Fa 456/P/2020 znaczki pocztowe 35,00 330,00
6. | 30.06.2020 Fa 2548 czynsz za lokal 200,00 130,00
7. [ 02.07.2020 | delegacja 2 koszty podrézy 100,00 30,00
8. | 16.07.2020 [ KP 5/2020 przyjecie dotacji M+B 650,00 680,00
9. 120.09.2020 | Fa 13254 konserwacja kserokopiarki 220,00 460,00
10. | 10.12.2020 | delegacja 3 koszty podrézy 80,00 380,00
11.| 11.12.2020 Fa 123 prenumerata gazety na 2016 190,00 190,00
12.20.12.2020 Fa 3346 czynsz za lokal 200,00 -10,00

ALDO NA 020 40,00

DO A 40,00

Rysunek 7. Druk ksiazki kasowej obowiazujacej w TSKN na Slasku Opolskim
Zrodto: opracowanie TSKN w Opolu.
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Zrédlo: opracowanie TSKN w Opolu.
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Rysunek 11. Rozliczenie budzetu kota DFK obow

opracowanie TSKN w Opolu.
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Zrédlo: opracowanie TSKN Wojewodztwa Slaskiego.
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Rysunek 12. Ksiega kasowa srodkow whasnych. Druk obowiazuje w TSKN Wojewddztwa Slaskiego
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Rysunek 13. Ksiega kasowa srodkoéw whasnych. Druk obowiazuje w TSKN Wojewodztwa Slaskiego

Zrédlo: opracowanie TSKN Wojewodztwa Slaskiego.
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Rysunek 14. Zestawienie przychodow i kosztow. Druk obowiazuje

w TSKN Wojewodztwa Slaskiego
Zrédlo: TSKN Wojewodztwa Slaskiego.
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Rysunek 15. Rozliczenie srodkow finansowych z odpisow 1% podatku

Zrédlo: opracowanie TSKN Wojewodztwa Slaskiego.
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KOLO DFK —
WYBRANE ASPEKTY PRAWNE






Radca prawny
Piotr Szyndzielorz

KOLO DFK — WYBRANE ASPEKTY PRAWNE

Podstawowym aktem normatywnym regulujacym funkcjonowanie w obrocie prawnym wszel-
kich ,organizacji” mniejszo$ci niemieckiej jest ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowa-
rzyszeniach. Przepisy tej ustawy zawieraja podstawowe unormowania ustrojowe do funkcjo-
nowania stowarzyszen, zawieraja réwniez przepisy wyznaczajace ramy i standardy kolejnego
w hierarchii aktéw prawnych dokumentu, na podstawie ktérego odbywa si¢ codzienne funk-
cjonowanie organizacji — statutu. Poniewaz przepisy przywolanej ustawy sa relatywnie ubo-
gie, albowiem polski ustawodawca przyjal koncepcje nienarzucania takim podmiotom jak
stowarzyszenia szczeg6lowych rozwiazan, aby te mogly w miare mozliwosci samodzielnie sta-
nowi¢ o swojej strukturze i zasadach funkcjonowania, stad tez w konsekwencji to wlasnie sta-
tut stowarzyszenia jest tym Zrédlem prawa, ktére w sposéb szczegétowy i precyzyjny stanowi
o stowarzyszeniu, jego czlonkach, zadaniach, organach, kompetencjach — tym wszystkim,
co wazne, aby stowarzyszenie moglo skutecznie funkcjonowac¢ w obrocie prawnym i realizo-
wac zadania postawione przez jego cztonkéw, bo wlasnie po to zostalo przez nich utworzone.

Towarzystwo Spoteczno-Kulturalne Niemcéw, podobnie jak inne organizacje mniejszo-
$ci niemieckiej, jest stowarzyszeniem posiadajacym osobowo$¢ prawna. Jako osoba prawna
w obrocie prawnym musi wiec by¢ reprezentowane przez swoje organy. Organem, ktéry z za-
sady na co dzien reprezentuje rézne osoby prawne, jest zarzad, majacy statutowe i ustawowe
umocowanie do reprezentowania podmiotu na zewnatrz, co jest niezbedne do zapewnienia
jego sprawnego funkcjonowania i realizowania biezacej dziatalnos$ci. Ramy dla dziatalnosci
zarzadu stowarzyszenia, poza samg ustawa i przede wszystkim statutem, wyznaczaja podej-
mowane w formie uchwat decyzje innego organu — organu uchwalodawczego — Walnego
Zebrania Delegatow.

Zgodnie z przepisami ustawy Prawo o stowarzyszeniach — stowarzyszenie moze tworzy¢
jednostki terenowe:
Art. 10a [Zasady tworzenia terenowej jednostki organizacyjnej/
1. Stowarzyszenie moze tworzyc terenowe jednostki organizacyjne. W takim przypadku statut sto-
warzyszenia okresla:

1) zasady tworzenia oraz rozwigzania terenowej jednostki organizacyjnej;

2) strukture organizacyjng terenowej jednostki organizacyjnej;

3) organy terenowej jednostki organizacyjnej, w tym zarzqd, oraz tryb dokonywania ich wyboru
lub powotywania;

4) mozliwos¢ otrzymywania przez cztonkow zarzgdu terenowej jednostki organizacyjnej wyna-
grodzenia za czynnosci wykonywane w zwigzku z petniong funkcjg, w przypadku gdy w sta-
tucie stowarzyszenia przewidziano mozliwos¢ otrzymywania takiego wynagrodzenia przez
cztonkow zarzgdu stowarzyszenia.
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2. Terenowa jednostka organizacyjna prowadzi dziatalnos¢ na podstawie statutu stowarzyszenia.
Na zasadach i w trybie okreslonym w statucie stowarzyszenia terenowa jednostka organizacyjna
moze przyjac regulamin okreslajgcy szczegétowaq jej organizacje i sposob dziatania.

3. Jezeli statut stowarzyszenia tak stanowi, terenowa jednostka organizacyjna moze uzyskac osobo-
wos¢ prawng. W takim przypadku statut stowarzyszenia okresla:

1) warunki, ktore musza byc spetnione, aby mogta ona uzyskac osobowosc prawng;

2) zasady gospodarowania majgtkiem;

3) sposob reprezentowania, w szczegolnosci zaciggania zobowigzan majgtkowych oraz zawiera-
nia umow z cztonkami jej zarzadu;

4) szczegotowe zasady likwidacji.

4. Whiosek o wpis oraz wniosek o wykreslenie terenowej jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa
w ust. 3, z Krajowego Rejestru Sgdowego sktada zarzqd stowarzyszenia.

5. Terenowa jednostka organizacyjna uzyskuje osobowos¢ prawng i moze rozpoczgc dziatalnosc
po wpisie do Krajowego Rejestru Sgdowego.

6. Z chwilg wykreslenia z Krajowego Rejestru Sgdowego terenowej jednostki organizacyjnej z oso-
bowoscig prawng traci ona osobowo$¢ prawna, a stowarzyszenie wstepuje we wszystkie prawa
i obowigzki tej jednostki.

7. W przypadku rozwigzania terenowej jednostki organizacyjnej posiadajgcej osobowos¢ prawng
przeprowadza si¢ jej likwidacje. Majgtek pozostaty po likwidacji pozostaje majgtkiem stowarzy-
szenia. Do likwidacji przepisy art. 36 i art. 37 stosuje sie odpowiednio.

Problematyce tego zagadnienia poswiecono m.in. § 29 Statutu Towarzystwa Spoleczno-
-Kulturalnego Niemcéw na Slasku Opolskim®. Zgodnie z brzmieniem tego przepisu tworze-
nie terenowych jednostek organizacyjnych nalezy do kompetencji zarzadu. Terenowa ,struk-
turg” organizacyjna jest m.in. ,koto DFK” Jak wynika z przywotanego przepisu, jednostka
terenowa stowarzyszenia moze w obrocie prawnym funkcjonowac jako samodzielny podmiot,
jak rowniez korzystajac z osobowos$ci prawnej stowarzyszenia. Mozliwos¢ nabycia osobo-
wosci prawnej przez jednostke powoduje nabycie pelnej samodzielnos$ci w sferze stosunkéw
majatkowych i mozliwo$¢ samodzielnego wystepowania w obrocie cywilnoprawnym. Tere-
nowa jednostka organizacyjna po uzyskaniu osobowosci prawnej staje si¢ wiec odrebnym
od stowarzyszenia podmiotem majacym zdolno$¢ do czynnosci prawnych i zdolno$¢ sadowa
oraz wlasny majatek. Zarazem jednak fakt nabycia osobowos$ci prawnej nie powoduje zmian
w stosunkach wewnetrznych stowarzyszenia jako calo$ci. Terenowa jednostka organizacyjna,
po wpisaniu do rejestru, jako osoba prawna uzyskuje wprawdzie zdolno$¢ do samodzielnego
dzialania i niezalezno$¢ w sferze stosunkéw cywilnoprawnych, a takze praw majatkowych,
ale nie korzysta z autonomii w zakresie dziatalno$ci statutowej. Tak wiec nabycie osobowosci
prawnej przez jednostke terenowa stowarzyszenia nie oznacza nabycia przez nia pelnej samo-
dzielnosci. Terenowa jednostka organizacyjna pozostaje zatem nadal czescia stowarzyszenia.
Czlonkéw stowarzyszenia zrzeszonych w takiej jednostce organizacyjnej wiaza uchwaly i de-
cyzje wladz naczelnych stowarzyszenia oraz zapisy statutu stowarzyszenia.

Konsekwencja posiadania odrebnej osobowos$ci prawnej bedzie réwniez samodzielne
ponoszenie odpowiedzialnosci przez jednostke terenowa stowarzyszenia na wszelkich ob-
szarach jej funkcjonowania. W przypadku funkcjonowania jednostki, tak jak to sie dzieje

1§ 34 Statutu Towarzystwa Spoleczno-Kulturalnego Niemcéw Wojewddztwa Slaskiego.



w odniesieniu do kota DFK, w ramach osobowo$ci prawnej stowarzyszenia dochodzi w istocie
do centralizacji tej odpowiedzialno$ci, w wiekszosci przypadkéw na poziomie organu wyko-
nawczego stowarzyszenia.

Braku osobowosci prawnej jednostki terenowej stowarzyszenia nie sposéb zatem po-
czytywac jako pewnego rodzaju ,ostabienia” jej znaczenia w strukturze stowarzyszenia.
Przyjecie takiej formuly organizacyjnej nie utrudnia w zaden sposéb mozliwosci jej funk-
cjonowania. Jednostki terenowe realizuja bowiem zadania i cele wymienione w statucie sto-
warzyszenia, z wykorzystaniem narzedzi réwniez wskazanych w statucie. Scentralizowana
reprezentacja na zewnatrz ma bowiem ten walor, ze zdejmuje odpowiedzialno$¢ z organéw
reprezentujacych jednostke terenowsg, przy jednoczesnym posiadaniu przez te organy decy-
dujacego glosu o rodzaju i zakresie zadan realizowanych w terenie. Realizacja tych zadan —
zaciaganie zobowiazan — odbywa sie w ramach osobowosci prawnej stowarzyszenia.

EKSPLOATACJA PRAW AUTORSKICH

Podstawowym aktem prawnym zakre$lajacym rezim prawny w omawianym zakresie jest
ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Przepisy tej ustawy
nie wyczerpuja jednak tematyki korzystania z praw autorskich, zwlaszcza ze dynamiczny roz-
woj technologiczny umozliwia eksploatowanie tresci chronionych prawem, co czasami powo-
duje nieswiadome naruszanie praw oséb trzecich.

Przedmiotem ochrony na gruncie przywolanej ustawy jest ,utwér” rozumiany jako:

Art. 1 [Utwor]

1. Przedmiotem prawa autorskiego jest kazdy przejaw dziatalnosci tworczej o indywidualnym
charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci, przeznaczenia i sposobu
wyrazenia (UEWOr).

2. W szczegolnosci przedmiotem prawa autorskiego sg utwory:

1) wyrazone stowem, symbolami matematycznymi, znakami graficznymi (literackie, publicy-
styczne, naukowe, kartograficzne oraz programy komputerowe);

2) plastyczne;

3) fotograficzne;

4) lutnicze;

5) wzornictwa przemystowego;

6) architektoniczne, architektoniczno-urbanistyczne i urbanistyczne;

7) muzyczne i slowno-muzyczne;

8) scenmiczne, sceniczno-muzyczne, choreograficzne i pantomimiczne;

9) audiowizualne (w tym filmowe).

2". Ochrong objety moze by¢ wylacznie sposob wyrazenia; nie sq objete ochrong odkrycia, idee, pro-
cedury, metody i zasady dziatania oraz koncepcje matematyczne.

3. Utwor jest przedmiotem prawa autorskiego od chwili ustalenia, chociazby miat postac nieukon-
czonag.

4. Ochrona przystuguje tworcy niezaleznie od spetnienia jakichkolwiek formalnosci.
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Utworem w rozumieniu ustawy sa réwniez utwory zalezne rozumiane jako opracowanie cu-
dzego utworu, w szczegoélnosci ttumaczenie, przerébka, adaptacja, bez uszczerbku dla prawa
do utworu pierwotnego, jak réwniez zbiory, antologie, wybory, bazy danych spetniajace cechy
utworu, nawet jezeli zawieraja niechronione materialy, o ile przyjety w nich dobér, uktad lub
zestawienie ma twdrczy charakter, bez uszczerbku dla praw do wykorzystanych utworéw.

Na potrzeby niniejszego opracowania przyjmijmy dwie sytuacje korzystania z praw autor-
skich: zlecenia przygotowania utworu oraz mozliwosci skorzystania z utworu osoby trzeciej.

W sytuacji, w ktorej jednostka zamawia przygotowanie zdefiniowanego wyzej utworu, kwe-
stia podstawowa bedzie przyjecie prawidlowych zalozen dotyczacych tego, w jaki sposéb w cza-
sie pdzniejszym utwor bedzie wykorzystywany. Mimo wszystko skonstruowanie wlasciwej
umowy przy juz ustalonych potrzebach nie powinno nastrecza¢ zbytnich trudnosci. W pierw-
szej kolejnosci nalezy precyzyjnie okresli¢ pola eksploatacji. Powszechnie spotykane zapisy

»na wszystkich znanych i nieznanych w chwili zawierania umowy polach eksploatacji” nie sg nie-
stety — w §wietle ugruntowanego orzecznictwa — skuteczne. Pola te winny zostac opisane pre-
cyzyjnie. Nalezy réwniez zaznaczy¢, ze przedmiotem przeniesienia na gruncie praw autorskich
moga by¢ wylacznie prawa majatkowe; prawa osobiste pozostaja przy twércy utworu, chyba
ze utwor powstal np. w ramach stosunku pracy. Kolejna rzeczg, na ktéra warto zwréci¢ uwage,
zamawiajac wykonanie utworu, jest zapisanie w umowie o$wiadczen autora, ze utwor jest jego
autorstwa i zadnej osobie trzeciej nie przystuguja jakiekolwiek prawa do utworu lub jego czesci
oraz ze w sytuacji, gdyby jednak osoba trzecia wystapita z takimi roszczeniami, autor utworu
podejmie dziatania zmierzajace do zwolnienia zamawiajacego od odpowiedzialnosci.

Kazdy utwér z chwilg upublicznienia moze by¢ eksploatowany w ramach dozwolonego uzytku
na potrzeby wlasne, przy czym jest to pojecie wezsze niz niekomercyjne wykorzystanie utworu.
Chec¢ wykorzystania obcego utworu w dzialalno$ci organizacji nawet w spos6b niekomercyjny
kazdorazowo bedzie wymagala uzyskania zgody autora. Zgoda taka zazwyczaj przybiera forme
licencji. Zdarzaja sie natomiast sytuacje, w ktérych autorzy utworéw udzielaja licencji ,,ogélnej’,
wskazujac, jakie podmioty i na jakich warunkach moga wykorzystywa¢ utwér — wéwczas wy-
stepowanie o odrebna zgode nie jest wymagane. Prawo licencji dziala réwniez w druga strone.
Jezeli organizacja nabyla utwér wraz z prawami majatkowymi do tego utworu, takze moze ,za-
rabia¢” na tym prawie majatkowym wtlasnie poprzez udzielanie licencji.

Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych w art. 36 przewiduje 70-letni okres (li-
czony od réznych dat poczatkowych), po ktérego uptywie prawa autorskie gasnag i teoretycz-
nie nie ma przeszkéd w eksploatacji takiego prawa. W praktyce jednak ustalenie, czy to na-
stapilo, jest wielokrotnie niezmiernie trudne czy wrecz niemozliwe, a moze mie¢ znaczenie
w kontekscie np. pytania o mozliwo$¢ wykorzystania starej pocztéwki.

Kolejny aspekt eksploatacji praw autorskich wiaze sie¢ z dynamicznym postepem techno-
logicznym. Niestety tempo dostosowywania przepisow ustepuje znacznie kroku technologii
i w wielu obszarach nie sposéb wskaza¢ jednoznacznych rozwiazan oraz udzieli¢ odpowiedzi.

Upubliczniajac materialy, przede wszystkim z wykorzystaniem Internetu, czy tez ko-
rzystajac z materialéw tam opublikowanych, w pierwszej kolejnosci nalezy zapoznac sie
z regulaminami serwiséw, na ktérych materialy te sa udostepniane. Nie ma tu prostej re-
guly, co wiecej — zawarte w przepisach krajowych réznych panstw rozwigzania bywaja wrecz
przeciwstawne — rozwiazania dopuszczalne w jednym panstwie sa zakazane w innym. W ra-
zie checi wykorzystania cudzego utworu w czesci czy w calo$ci — moim zdaniem — roz-
wigzaniem bezpiecznym zawsze bedzie wystapienie do autora o wyrazenie zgody/udzielenie



licencji, co w przypadku podmiotéw takich jak NGOs-y nie powinno oznacza¢ dodatkowych
kosztéw, gdy bierze sie pod uwage przede wszystkim cel wykorzystania takich materialéw.

Problem praw autorskich pojawia si¢ wreszcie w sytuacjach czesto pomijanych i bagateli-
zowanych. Oté6z organizujac wszelkiego rodzaju szeroko rozumiane wydarzenia kulturalne,
warto chwile refleksji poswieci¢ na ustalenie, czy wykonawcy do przedmiotu umowy przy-
stuguja prawa autorskie. W przypadku utworéw stowno-muzycznych problem wtasciwie nie
istnieje, gdyz zdecydowana wigkszo$¢ artystdw zrzeszona jest w organizacjach zbiorowego
zarzadzania prawami autorskimi i to z nimi bedzie sie rozliczal organizator, warto jednak
w umowie zawrze¢ stosowny zapis co do istnienia takich obowigzkéw. Najwiekszy problem
moze dotyczy¢ natomiast autorskich spektakli, np. dla dzieci, w przypadku ktérych trudno
czesto ustali¢ autora ,nieznanej” sztuki czy innych realizacji autorskich, wyktadéw, spotkan
autorskich etc. Wéwczas koniecznie nalezy zadbac o to, aby w tresci umowy zawarte zostato
o$wiadczenie wykonawcy, ze przysluguja mu do utworu prawa autorskie w zakresie umozli-
wiajacym zawarcie odpowiedniej umowy i jej wykonanie. Kazdorazowo bowiem naruszenie
praw autorskich oznacza¢ moze powazne konsekwencje finansowe réwniez dla zamawiaja-
cego, nawet w sytuacji, w ktérej nie jest podmiotem bezposrednio dopuszczajacym sie naru-
szenia tych praw.

Pamieta¢ réwniez nalezy, ze organizacje zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi to
nie tylko utwory stowno-muzyczne i nie tylko twércy — to réwniez producenci, utwory au-
diowizualne czy tworcy filmowi. Innymi stowy, tantiemy naleza sie réwniez za publiczne od-
twarzanie programoéw telewizyjnych niezaleznie od obowiazku zaptaty abonamentu.

ORGANIZOWANIE CZASU WOLNEGO DLA DZIECI, MLODZIEZY I DOROSLYCH
(WYCIECZKI, WYJAZDY, POLKOLONIE ETC.)

Ustawa z dnia 24 listopada 2017r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach tury-
stycznych wprowadzita nowe rozwigzania, a w konsekwencji réwniez ograniczenia w zakresie
organizacji wypoczynku. Ustawa wdraza do krajowego porzadku prawnego postanowienia
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/2302 w sprawie imprez turystycznych
i powigzanych uslug turystycznych [...].
Ustawa, zgodnie z brzmieniem art. 1, znajduje zastosowanie do oferowania, sprzedazy
i realizacji imprez turystycznych, przez ktére — zgodnie z art. 4 pkt 2 — nalezy rozumiec polg-
czenie co najmniej dwoch réznych rodzajow ustug turystycznych na potrzeby tej samej podrozy
lub wakacji, spetniajace warunki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1, jezeli umowy z podrézinymi sq
zawierane przez przedsiebiorcow turystycznych majgcych siedzibe na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej.
Uslugi turystyczne zostaly przez ustawodawce wyliczone w art. 4 pkt 1 i nalezy przez nie
rozumiec:
a) przewoz pasazerow;
b) zakwaterowanie w celach innych niz pobytowe, ktore nie jest nieodtacznym elementem przewozu
pasazerow;
c) wynajem pojazdow samochodowych lub innych pojazdéw silnikowych;
d) inng ustuge Swiadczong podrézinym, ktéra nie stanowi integralnej czesci ustug wskazanych
w lit. a—c.
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Kluczowe natomiast znaczenie dla oceny, czy doszlo do utworzenia imprezy turystycznej,
ma analiza art. 5 ustawy, w szczegé6lnosci ust. 2, gdyz ten wlasnie przepis okresla normatywne
wylaczenia:

2. Do utworzenia imprezy turystycznej nie dochodzi, mimo spetnienia przestanek, o ktérych mowa

w ust. 1, w przypadku potgczenia nie wiecej niz jednego rodzaju ustugi turystycznej, o ktorej

mowa w art. 4 pkt 1lit. a, b albo ¢, z jedna lub kilkoma ustugami turystycznymi, o ktorych mowa

w art. 4 pkt 1 lit. d, ktore:

1) stanowiqg mniej niz 25% tacznej wartosci potgczonych ustug turystycznych i nie sq reklamo-
wane jako istotny element tego polgczenia ani nie stanowiq istotnego elementu z innych przy-
czyn lub

2) zostaty wybrane i nabyte po rozpoczeciu realizacji ustugi turystycznej, o ktorej mowa w art. 4
pkt 1 lit. a, b albo c.

Podstawowe ustugi turystyczne, tj. transport i zakwaterowanie, moga by¢ faczone z in-
nymi, niestanowigcymi integralnej czesci transportu, zakwaterowania lub wynajmu pojaz-
déw. Polaczenie to nie zawsze doprowadzi do powstania imprezy turystycznej pomimo pota-
czenia dwoch ustug. O braku ustugi turystycznej mozemy méwi¢ wéwczas, gdy inna ustuga
(lub ustugi) bedzie stanowila mniej niz 25% tacznej wartosci potaczonych ustug. Drugim wa-
runkiem jest to, aby inna usluga nie byta gtéwnym powodem wyboru ustugi podstawowe;j.

Reasumujac analize przywolanych wyzej przepiséw, nalezy wskazad, ze polaczenie w ra-
mach jednego wyjazdu przez tego samego organizatora zakwaterowania oraz transportu za-
wsze prowadzi do powstania imprezy turystycznej w rozumieniu przepiséw analizowanej
ustawy.

Laczenie zakwaterowania lub transportu z innymi uslugami, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1
lit. d, nie doprowadzi do powstania imprezy turystycznej, pod warunkiem ze inna ustuga sta-
nowi mniej niz 25% ustugi podstawowej i nie stanowi istotnego elementu jej nabycia.

Niezaleznie od powyzszego ustawodawca w art. 3 zamiescit wylaczenia przedmiotowe —
sytuacje, w ktorych nie bedzie obowiazku stosowania ustawy ze wzgledu na przedmiot ,,ustugi
turystycznej”:

Zgodnie z art. 3 ustawy nie stosuje sie do:

1) imprez turystycznych oraz powigzanych ustug turystycznych, ktére sq oferowane oraz ktorych
zamawianie i realizowanie jest utatwiane okazjonalnie, na zasadach niezarobkowych i wy-
tacznie ograniczonej grupie podroznych;

2) imprez turystycznych i powigzanych ustug turystycznych nabywanych na podstawie umowy ge-
neralnej o organizowanie podrozy stuzbowych zawieranej miedzy przedsiebiorcg turystycznym
a przedsiebiorcg w rozumieniu art. 43" ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny albo
podmiotem prowadzacym dziatalnos¢ odptatna;

3) imprez turystycznych oraz powigzanych ustug turystycznych trwajgcych krécej niz 24 godziny,
chyba ze obejmujg nocleg.

W praktyce dzialalno$ci stowarzyszenia zastosowanie znajda przede wszystkim unormo-
wania zawarte w art. 3 pkt 1 oraz pkt 3. Przestanki wylaczenia musza by¢ spetnione tacznie
i dotycza jednej imprezy turystyczne;j.

Nalezy wskazaé, ze ograniczona grupa podrdéznych umozliwia zastosowanie wytaczenia
jedynie w przypadku realizacji uslug np. na rzecz czlonkéw stowarzyszenia lub uczniow
danej klasy czy szkoly. Zapis pkt 3 daje mozliwos¢ organizowania dowolnej liczby imprez
turystycznych tzw. jednodniowych, o ile program imprezy nie obejmuje noclegu w jakiej-
kolwiek formie.



Ustawodawca przewidzial réwniez wylaczenia podmiotowe. Zgodnie bowiem z cytowanym
juz art. 1 ustawy znajduje ona zastosowanie w sytuacji, gdy umowy z podréznymi zawierane sa
przez ,przedsigbiorce turystycznego’, ktérym zgodnie z art. 4 pkt 7 jest organizator turystyki,
przedsiebiorca utatwiajgcy nabywanie powigzanych ustug turystycznych, agent turystyczny
lub dostawca ustug turystycznych, bedgcy przedsiebiorcg w rozumieniu art. 431 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 1. — Kodeks cywilny albo prowadzagcy dziatalnosc odptatnag.

W sytuacji zatem, kiedy organizacja pozarzadowa prowadzi dziatalno$¢ odptatna, staje sie
ona przedsiebiorca turystycznym i musi stosowac przepisy ustawy, chyba ze skorzysta z wyla-
czen przedmiotowych, o ktérych mowa w art. 3.

Odrebne na gruncie prawa krajowego uregulowania istnieja w zakresie organizacji wypo-
czynku dzieci i mlodziezy, zawarte w ustawie z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o§wiaty oraz
w przepisach rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mlodziezy.

Zgodnie z art. 92a ustawy o systemie o§wiaty:

1. Ilekro¢ w art. 92b—92t i art. 96a jest mowa o wypoczynku, nalezy przez to rozumiec wypoczynek
organizowany dla dzieci i mtodziezy w celach rekreacyjnych lub regeneracji sit fizycznych i psy-
chicznych, polgczony ze szkoleniem lub poglebianiem wiedzy, rozwijaniem zainteresowan, uzdol-
nien lub kompetencji spotecznych dzieci i mtodziezy, trwajacy nieprzerwanie co najmniej 2 dni,
w czasie ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swigtecznej, w kraju lub
za granicg, w szczegolnosci w formie kolonii, potkolonii, zimowiska, obozu i biwaku.

2. Przepisom ustawy nie podlega wypoczynek organizowany dla dzieci wtasnych lub dzieci
znajomych przez rodzine lub osoby znane rodzicom osobiscie.

3. Przez rodzing, o ktérej mowa w ust. 2, nalezy rozumiec osoby spokrewnione albo osoby niespo-
krewnione pozostajace w faktycznym zwigzku, wspdlnie zamieszkujgce i gospodarujgce.

W rozumieniu przepiséw ustawy istotne jest, aby wypoczynek trwal nieprzerwanie co naj-
mniej 2 dni, w czasie ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiatecznej —
w innym wypadku przepisy ustawy nie znajda zastosowania.

Organizatorami wypoczynku moga by¢:

1) szkoty i placowki;

2) przedsiebiorcy wpisani do rejestru organizatoréw turystyki i posrednikow turystycznych, o kto-

rym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ustugach turystycznych;

3) osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, inne

niz wymienione w pkt 1 i 2, organizujgce wypoczynek w celu:

a) niezarobkowym albo

b) zarobkowym, jezeli organizowany wypoczynek nie stanowi imprezy turystycznej, o ktorej
mowa w art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych.

Organizator wypoczynku zobowigzany jest zapewnic¢:

1) bezpieczne i higieniczne warunki wypoczynku, oznacza to w szczegdlnosci obowiazek
organizowania wypoczynku w obiekcie lub na terenie spetniajacym normatywne stan-
dardy;

2) odpowiednia kadre wypoczynku;

3) dostep do opieki medycznej;

4) program wypoczynku i zajecia dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb uczest-
nikow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci;

5) zywienie zgodne z zasadami higieny zywienia okre$lonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia
2006 . 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia;
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6) bezpieczne korzystanie z wyznaczonego obszaru wodnego zgodnie z ustawa z dnia
18 sierpnia 2011 1. 0 bezpieczenstwie osob przebywajacych na obszarach wodnych;

7) bezpieczne przebywanie w goérach oraz na zorganizowanych terenach narciarskich
zgodnie z ustawa z dnia 18 sierpnia 2011r. 0 bezpieczenstwie i ratownictwie w gérach
i na zorganizowanych terenach narciarskich;

8) kadre wypoczynku dla dzieci i mlodziezy, przy czym liczba uczestnikéw wypoczynku
pozostajacych pod opieka jednego wychowawcy wypoczynku nie moze przekraczac
20 0s6b; w przypadku za$ grupy z dzie¢mi do 10. roku zycia oraz grupy mieszanej, w kto-
rej sa dzieci do 10. roku zycia, liczba uczestnikéw wypoczynku pozostajacych pod opieka
jednego wychowawcy wypoczynku nie moze przekraczac 15 oséb;

9) w przypadku wypoczynku organizowanego za granica organizator wypoczynku ma
obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i kosztow leczenia na rzecz uczestnikéw wypoczynku; ponadto co najmniej jedna osoba
sposrod kadry wypoczynku musi znac jezyk obcy na poziomie umozliwiajacym porozu-
miewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

Kazdy zorganizowany wypoczynek dzieci i mlodziezy musi by¢ przed rozpoczeciem zgto-
szony przez organizatora do wlasciwego miejscowo kuratorium oswiaty.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W ORGANIZACJI W PRAKTYCE

Od 25 maja 2018 r. obowigzuja przepisy RODO, czyli europejskie ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych (pelna nazwa: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Przepisy te
dotycza wszelkich podmiotéw przetwarzajacych dane osobowe, w tym réwniez organizacji
pozarzadowych.

Przepisy rozporzadzenia ogélnego wskazuja podstawowe zasady, ktorych nalezy przestrze-
gac przy przetwarzaniu danych osobowych: zgodno$¢ z prawem, przejrzystosé, rzetelnosc.
Sposéb przetwarzania danych powinien by¢ oparty na podstawach prawa, by¢ jasny i czytelny
dla osoby, ktérej dane dotycza, ktéra ma prawo wiedzie¢, po co dane sa zbierane i co sie z nimi
dzieje.

Rozporzadzenie ogdlne naklada na administratora dwa fundamentalne obowiazki: wskaza-
nie podstawy przetwarzania danych oraz obowiazek informacyjny wobec 0séb, ktérych dane
sq przetwarzane.

RODO wymienia 6 podstaw prawnych uprawniajacych do przetwarzania danych osobo-
wych:

1. zgoda osoby, ktérej dane sa przetwarzane;

2. umowa (wtedy, gdy z osoba, ktérej dane dotycza, laczy organizacje jakas umowa, ktéra

okresla strony umowy, a wiec i dane osoby);

3. obowiazek prawny (okreslony innymi przepisami, np. kodeksem pracy, ustawa o syste-

mie ubezpieczen spolecznych itp.);

4. zywotne interesy osoby, ktérej dane dotycza — trzeba méc te interesy wykazac,

np. ochrona zdrowia, zycia;



5. zadanie realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicz-
nej powierzonej administratorowi;
6. prawnie uzasadniony interes administratora.

Osoby, ktérych dane dotycza, maja prawo wiedziec, co dzieje sie z ich danymi i jakie maja

w zwigzku z tym uprawnienia. Zakres obowiazku informacyjnego jest uzalezniony m.in. od

podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych oraz od tego, czy dane zostaly pozy-

skane bezposrednio od osoby, ktérej dotycza, czy z innych zrédet (np. z jakiego$ oficjalnego
rejestru).
W ramach wypelniania tego obowiazku nalezy poinformowac osoby, ktérych dane sa prze-
twarzane, m.in. o nastepujacych okoliczno$ciach:
1. kto przetwarza dane (dane i kontakt do administratora oraz do inspektora ochrony da-
nych osobowych — jesli inspektor zostal powotany);
2. cele przetwarzania danych osobowych;

. podstawy prawne przetwarzania;

4. informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym,
lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktdérej dane dotycza, jest zobowigzana
do ich podania i jakie sa ewentualne konsekwencje niepodania danych;

. informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu;

6. jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionych intereséw admi-
nistratora lub strony trzeciej, to nalezy te realizowane interesy wskazag;

7. informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istnieja
(odbiorcami danych moze by¢ np. ZUS, urzad skarbowy, ale tez podmiot przetwarzajacy
na zlecenie administratora, np. biuro ksiegowe);

8. gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych
do panstwa trzeciego (poza Uni¢ Europejska) lub organizacji miedzynarodowej oraz
o warunkach tego przekazania;

9. okres, przez ktéry dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe — kry-
teria ustalania tego okresu;

10. informacje o uprawnieniach w zwiazku z przetwarzaniem danych, m.in. o:

— dostepie do danych;

— jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, informacje o prawie do jej cof-
niecia w dowolnym momencie;

— informacje o prawie do wniesienia sprzeciwu oraz zadania ograniczenia przetwarza-
nia danych osobowych;

— informacje o prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

— informacje o prawie do przenoszenia danych.

W

(92

Pamieta¢ nalezy, ze przepisy RODO nie wymagaja, aby zgoda na przetwarzanie miata
forme pisemng, wymagaja jedynie, aby administrator potrafit wykazad¢, ze zgode taka posiadal.
W bardzo wielu sytuacjach zgoda bedzie miata charakter dorozumiany, bo bedzie wynikata
z kontekstu sytuacyjnego, tzn. np. zachowania danej osoby.

O ile nie jest trudne pozyskanie niezbednych zgéd w sytuacji organizowania przedsiewzigé
z udzialem zamknietej grupy oséb, o tyle w sytuacji organizowania wydarzen ,otwartych” jest
to niemozliwe i niecelowe. Przykladowa klauzula zawierajaca zgode na wykorzystanie wize-
runku mogtaby mie¢ nastepujace brzmienie:
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OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA WYKORZYSTYWANIE WIZERUNKU

Ja nizej podpisany/a: na podstawie art. 81 ust. 1 z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrew-
nych oSwiadczam, ze wyrazam zgode na nieodplatne, wielokrotne rozpowszechnianie mojego wizerunku/wi-
zerunku mojego dziecka* (,*” niepotrzebne skreslic) na stronach www, w publikacjach oraz za posrednictwem
wszelkich pozostatych mediow/kanatow dystrybucji informacji tylko i wylacznie w celach informacyjnych,
edukacyjnych, promocyjnych i reklamowych zwigzanych ze Spiewnikiem internetowym prowadzonym przez
Organizatora. Wizerunek moze byc uzyty do roznego rodzaju form elektronicznego przetwarzania obrazu, ka-
drowania i kompozycji, bez obowigzku akceptacji produktu kovicowego, lecz nie w formach obrazliwych lub
ogdlnie uznanych za nieetyczne. Jednoczesnie oswiadczam, ze zdjecia i materialy wideo nie naruszajg moich
dobr osobistych. Niniejsza zgoda nie jest ograniczona czasowo ani terytorialnie i dotyczy wizerunku udostep-
nionego w nastepujgcy sposob... Zrzekam sie niniejszym wszelkich roszczen, w tym rowniez o wynagrodzenie
wzgledem Organizatora z tytulu wykorzystania mojego wizerunku w wyzej opisany sposob.

Dobra praktyka w przypadku imprez otwartych jest opracowywanie regulaminu wydarze-
nia wraz z realizacja obowiagzku informacyjnego oraz z wyrazna informacja o sposobie wy-
korzystywania wizerunku. W takim przypadku bowiem wziecie przez dana osobe udzialu
w wydarzeniu nie tylko jest rownoznaczne z zaakceptowaniem przyjetych przez organizatora
wydarzenia unormowarn, ale przede wszystkim bedzie stanowi¢ o udzieleniu zgody na prze-
twarzanie zgromadzonych danych.

Niezmiernie istotng kwestia w codziennym funkcjonowaniu kazdej organizacji jest zadba-
nie o udzielenie wszystkim osobom pracujacym na danych osobowych stosownych upowaz-
nien wraz z okresleniem ich zakresu. Podejmowanie czynno$ci na danych osobowych bez
wymaganego umocowania prowadzi bowiem bezposrednio do naruszenia ochrony danych,
natomiast obowigzujace w tym zakresie przepisy wprowadzaja wysokie sankcje finansowe.

Osobg, ktéora odpowiada za przestrzeganie odpowiednich standardéw ochrony danych
osobowych w organizacji, zaraz po administratorze, jest inspektor ochrony danych. Obowia-
zek powolania inspektora ochrony danych osobowych dotyczy:

1) podmiotéw publicznych;

2) administratoréw i podmiotéw, ktérych gtéwna dzialalnos$¢ polega na operacjach prze-
twarzania, wymagajacych regularnego i systematycznego monitorowania na duza skale
os6b, ktorych dane dotycza;

3) sytuacji, gdy gléwna dzialalno$¢ administratora lub podmiotu przetwarzajacego polega
na przetwarzaniu na duza skale szczegélnych kategorii danych osobowych;

4) sytuacji, gdy przepisy szczegélne tego wymagaja.

W pozostalych przypadkach powolanie inspektora jest fakultatywne. Jednak nawet jesli
organizacja pozarzadowa nie zostala zobowiazana do powotania inspektora, moze uznac z in-
nych wzgledéw, ze jest to wskazane.

Ustrojowo w przypadku Towarzystwa Spoteczno-Kulturalnego Niemcéw na Slasku Opol-
skim — poniewaz, jak wyjasniono wyzej, struktury organizacyjne nie posiadaja osobowo-
$ci prawnej — administratorem bedzie stowarzyszenie reprezentowane przez zarzad oraz,
w zakresie powierzonych zadan, inspektor ochrony danych osobowych. Odpowiedzialnos¢
za prawidlowa realizacje wymagan nalozonych przez rozporzadzenie ogdlne jest wiec scen-
tralizowana. Przystepujac do realizacji projektu, z ktérym zwiazane bedzie przetwarzanie da-
nych osobowych, warto poprzedzi¢ jej podjecie konsultacja z inspektorem ochrony danych,
w szczegolnosci co do tresci proponowanych regulaminéw i o§wiadczen.
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Reglement fiir die Antragstellung von Kleinprojekten im Rahmen

der Begegnungsstdttenarbeit 2020, 10.02.2020, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/
ozywienie-domow-spotkan (29.04.2020).

Reglement fiir die Antragstellung von SportmafSnahmen im Rahmen

der ethnokulturellen Arbeit-Begegnungsstdttenarbeit 2020, 16.02.2020,
http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/ozywienie-domow-spotkan (29.04.2020).

Statut Towarzystwa Spoteczno-Kulturalnego Niemcéw Wojewédztwa Slaskiego.

Statut Towarzystwa Spoteczno-Kulturalnego Niemcéw Wojewddztwa Opolskiego.
Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie oswiaty.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

Regulamin ,Dofinansowanie dzialalnosci statutowej w czesci kosztéw administracyjno-
-biurowych” TSKN Wojewddztwa Slaskiego.

»Regulamin dotyczacy wnioskowania o dotacje na projekty kulturalne do Konsulatu RFN
oraz ich rozliczen” TSKN Wojewédztwa Slaskiego.

Strony internetowe: www.skgd.pl, www.dfkschlesien.pl.
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Tabela 1.

Gléwne cele projektu ,,Ozywianie doméw spotkan” /11

Podzial projektéw ,,Ozywianie domoéw spotkan” /12
Oddziatywanie projektu na odbiorcéw /13

Do kogo moga by¢ skierowane projekty /14

Przyklady projektow /14

Proces od planowania do zamkniecia projektu /16

Druk wniosku na ,Mate projekty” w ramach dzialan zwiazanych
z ,Ozywianiem doméw spotkan” /20

Budzet DFK /35

Whniosek o przekazanie 1% podatku /35

Logotypy: Konsulat BRD w Opolu oraz DFK Géra §w. Anny /38

Druk dotyczacy zapotrzebowania $rodkéw finansowych dla DFK

w wojewddztwie opolskim (strona 1) /42

Druk dotyczacy zapotrzebowania $srodkéw finansowych dla DFK

w wojewddztwie opolskim (strona 2) /43

Przyktadowy opis faktury lub rachunku /44

Druk ksiazki kasowej obowiazujacej w TSKN na Slasku Opolskim /45-46
Druk poprawnie wypelnionej delegacji /46

Przyktadowy protokoé! z inwentaryzacji gotéwki w kasie /47
Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej /47

Rozliczenie budzetu kota DFK obowiazujacego w wojewddztwie opolskim /48
Ksiega kasowa otrzymanych dotacji. Druk obowiazuje w TSKN
Wojewddztwa Slaskiego /49

Ksiega kasowa $rodkéw wlasnych. Druk obowiazuje w TSKN
Wojewddztwa Slaskiego /50

Zestawienie przychodoéw i kosztow. Druk obowiazuje w TSKN
Wojewddztwa Slaskiego /51

Rozliczenie $srodkéw finansowych z odpiséw 1% podatku /51

Liczba projektéw ,Ozywianie doméw spotkan”

realizowanych przez mniejszo$¢ niemiecka w Polsce w latach 2011—2019 /10
Liczba grup mniejszo$ci niemieckiej w Polsce

uczestniczaca w projektach ,Ozywianie doméw spotkan” w latach 2010-2019 /10
Przyktadowy spis projektéw realizowanych przez kota DFK /18












VADEMECUM OHNE EINFUHRUNG

Der Ratgeber DFKompetent. Leitfaden fiir die DFK’s ist dank der Initiative vom Haus
der Deutsch-Polnischen Zusammenarbeit entstanden, vor allem als Antwort auf die Bediirf-
nisse derjenigen, die sich ehrenamtlich inihren DFK-Kreisen fiir die Forderung der deutschen
Kultur und Sprache einsetzen. In den lokalen Strukturen der deutschen Minderheit enga-
gieren sich sehr oft Volontére, die sich in ihrer Freizeit Tatigkeiten widmen, um den grauen
Alltag abwechslungsreich zu gestalten.

Diese Publikation hat als Ziel, die wichtigsten Aspekte im Zusammenhang mit der Funk-
tionsweise und Finanzierung vom DFK aufzuzeigen sowie Inspirationen fiir die Suche und
Schaffung neuer Bildungs- und Kulturprojekte zur Erhaltung und Entwicklung der kultu-
rellen Identitdt in den Kreisen der deutschen Minderheit zu geben. Wir mochten darauf
hinweisen, dass die in der Publikation dargestellten Aspekte und Fragestellungen nicht alle
Themen vollstandig ergénzen und keinen Charakter einer endgiiltigen Losung aufweisen.
Ein Teil basiert auf gesetzlichen Regelungen und deren Auslegungen, wihrend andere auf
eigenen Erfahrungen und praxisorientierten Handlungen von Personen beruhen, die Pro-
jekte fiir die deutsche Minderheit durchgefiihrt haben. AufSerdem sollte betont werden, dass
jeder DFK eigene Regelungen und Grundsitze hat, die jedoch von oben angeordnet werden.

Wir sind tiberzeugt, dass unsere Publikation als eine Inspiration in der Umsetzung inter-
essanter sozial-kultureller Initiativen zur Identitdtserhaltung und Pflege der eigenen Kultur
sowie Sprache dienen, wie auch zum Abbau géngiger Stereotypen iiber die deutsche Min-
derheit fithren wird.

Diese Veroffentlichung ist im Rahmen des Projekts ,Starkung der Strukturen der deut-
schen Minderheit” erschienen. Wir hoffen, dass fiir Sie diese Lektiire der Beginn eines
Abenteuers im Rahmen der Tatigkeit fiir die lokale Gemeinschaft sein wird.

Wir wiinschen viel Erfolg in der Realisierung Ihrer Aktivitaten!

Martyna Halek,
Haus der Deutsch-Polnischen Zusammenarbeit
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KLEINER PROJEKTE






dr Maria Koloch
UMSETZUNG KLEINER PROJEKTE

Das Wort ,,Projekt” ist heutzutage sehr angesagt und wird oft verwendet. Nach dem Worter-
buch der polnischen Sprache bedeutet es ,eine geplante Unternehmung, Vorhaben®'. Nach
einer anderen Definition handelt es sich um ,eine Reihe von Aktivitéten, die durch folgende
Merkmale gekennzeichnet sind:

» auf komplexe Weise miteinander verbunden sind;

+ das Erreichen eines Ziels, oft durch die Erschaffung eines einzigartigen Produkts, einer

Dienstleistung oder eines Ergebnisses;
+ einen im Voraus geplanten Anfang und Ende haben.

Die erste Definition ist kurz und biindig, die zweite umfangreich, jedoch passen beide
gut zu den Projekten, die vom Verband deutscher sozial-kultureller Gesellschaften in Polen
unter dem Titel ,Begegnungstittenarbeit” [Ozywianie domdéw spotkan] realisiert werden.
Diese Tatigkeiten werden vom Ministerium des Innern, fiir Bau und Heimat der Bundes-
republik Deutschland finanziert.

Was sind das fiir Projekte?

Die Projekte sind ein integraler Bestandteil der Aktivititen der deutschen Minderheit in Po-
len und richten sich direkt an einzelne Gruppen der deutschen Minderheit, die in drei Re-
gionen aufgeteilt sind: Nordwesten (ndrdliche und westliche Gebiete, die von der deutschen
Minderheit bewohnt werden), Schlesien (Woiwodschaft Schlesien) und Oppeln (Woiwod-
schaft Oppeln)3.

In dieser Publikation werden Ziele und Moglichkeiten vorgestellt, wie man ein Projekt
ausschreibt und Hilfe holen kann sowie wie sie effektiv und schnell umgesetzt werden kon-
nen. Diesbeziiglich werden verschiedene Beispielprojekte beschrieben. Oft haben Projekte
das gleiche Schema, und doch ist jedes anders. Sie streben die gleichen Ziele an, aber immer
auf eine andere Art und Weise, manchmal dhnlich, aber nicht immer gleich. Jedes Projekt
hat einen Anfang sowie Ende und schaftt etwas Auflergewohnliches, Einzigartiges.

Viele der hier dargestellten Informationen basieren auf eigenen Erfahrungen (als regio-
nale Koordinatorin der ,Begegnungstittenarbeit” in der Woiwodschaft Schlesien), sowie
aus den fiir diesen Artikel zur Verfiigung gestellten Dokumenten.

1 W. Doroszewski, Stownik jezyka polskiego, https://sjp.pwn.pl/doroszewski/projekt;5481837.html (18.04.2020).
2 https://pl.wikipedia.org/wiki/Projekt_(zarzadzanie) (18.04.2020).

3 Ozywianie doméw spotkain, 19.04.2011, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/ozywienie-domow-spotkan (18.04.2020).
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Um den Sinn der Durchfithrung dieser Konzepte zu zeigen, werden folgend statistische
Daten aus den vorherigen Jahren gezeigt, d.h. die Anzahl der realisierten Projekte pro Jahr
sowie die Beteiligung deutscher Minderheitengruppen an ihnen.

Die erste Grafik zeigt die Anzahl der im Zeitraum von 9 Jahren (2011—2019) abgeschlos-
senen Projekte. Auf das erste Jahr der Projektdurchfithrung — 2010 — wurde bewusst
verzichtet, weil dazumal erst im Herbst alles begann und es keine Einteilung in Regionen
gab, wobei bereits schon 255 Initiativen abgeschlossen wurden. Die Grafik zeigt die An-
zahl der in einer bestimmten Region durchgefiihrten Projekte unter Beriicksichtigung der
Information, dass die Anzahl der deutschen Minderheitengruppen in der nordwestlichen
Region etwa 30, in der Woiwodschaft Schlesien ca. 9o und in der Woiwodschaft Oppeln —
tiber 300 betrédgt®.

Anzahl der Projekte im Zeitraum 2011-2019

155
76 76 81 75

2012 i 2015 2016 2017 2018

Woiwodschaft _ Woiwodschaft

Nordwest Schlesien Oppeln

Diagramm 1. Anzahl der Projekte ,Begegnungsstittenarbeit”, die von der deutschen Minderheit in Polen
im Zeitraum 2011—2019 realisiert wurden

Quelle: Eigene Bearbeitung.

Die zweite Grafik zeigt die Zunahme der Beteiligung deutscher Minderheitengruppen
an der Projektumsetzung®. Man sieht, wie beliebt sie sind und auflerdem konnen sie andere
ermutigen, von der Moglichkeit der Finanzierung ihrer Aktivititen zu nutzen.

4 Dokumente und Daten wurden von Sybilla Dzumla, Jakub Turanski und Oswald Prokop zur Verfligung gestellt.
5 ebd.



Anzahl von Gruppen die im Zeitraum 2010-2019
die an den Projekten teilgenommen haben

2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019

B Anzahl der Gruppen der deutschen Minderhiet in Polen

Diagramm 2. Anzahl von Gruppen der deutschen Minderheit in Polen, die im Zeitraum 20102019 an den Projekten
der ,Begegnungsstattenarbeit” teilgenommen haben

Quelle: Eigene Bearbeitung.

Die geschilderten Daten konnen als Anreiz fiir andere Gruppen der deutschen Minder-
heit in Polen dienen, um die Moglichkeiten zu nutzen, die von der ,Begegnungsstitten-
arbeit” dargeboten werden. Diese Publikation soll helfen zu erkldren, worum es bei diesen
Projekten geht, sowie die einfachste Art und Weise ihres Schreibens, der Beantragung als
auch Abrechnung zu veranschaulichen, damit alles verstdndlich und ordnungsgemaf ver-
lauft und demzufolge die Teilnehmer mit den erreichten Zielen zufrieden stellt.

Was sind die Ziele?

Das Hauptziel der Projekte ,Begegnungsstittenarbeit” ist — wie der Name schon sagt —
die Aktivierung von Tétigkeiten deutscher Minderheitengruppen in Polen durch die Um-
setzung kleiner Vorhaben, die zur Erhaltung und Pflege der deutschen Identitdt beitragen.
Dazu gehoren unter anderem folgende Ziele: abwechslungsreiche Gestaltung der Aktivita-
ten der deutschen Minderheit, Starkung der deutschen Kultur, Sprache und Identitét, Inte-
gration und generationsiibergreifende Zusammenarbeit, Gewinnung neuer Mitglieder und
Ausweitung des uneigenniitzigen Engagements®.

Dank dieser Unterfangen kann die Attraktivitdt von Betédtigungen der Gruppen gesteigert
werden, indem Sie neue Initiativen umsetzen, die Ideen und Erfahrungen anderer nutzen,
kooperieren und sich untereinander besuchen. Sie bieten auch die Mdglichkeit, weniger ak-
tive Gruppen zu unterstiitzen (z.B. da wo es nicht viele Mitglieder gibt oder wenn sich nie-
mand wagt, eine Aktion zu starten), indem man sie zur Mitarbeit oder Teilnahme einléddt.
Projekte sind gleichzeitig eine Finanzspritze, die es ermoglicht, ein bestimmtes Ereignis
durchzufiihren, sodass man sich nicht kiimmern muss, woher der grofiere Teil der Geld-
mittel fiir die Organisation eines Treffens, z.B. eines Vortrags, stammen soll.

6 Reglement fiir die Antragstellung von Kleinprojekten im Rahmen der Begegnungsstiittenarbeit 2020, 10.02.2020
i Reglement fiir die Antragstellung von SportmafSnahmenim Rahmen der ethnokulturellen Arbeit-Begegnungsstditten-

arbeit 2020, 16.02.2020, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/ozywienie-domow-spotkan (29.04.2020).



Unten befindet sich ein Schema von Projektzielen, die miteinander verbunden sind und
gegenseitig interagieren’.

Abwechslungsrei-
che Gestaltung der
Gruppentitigkeit
Pflege
der deutschen Spra-
che, Kultur
und Tradition

Stiarkung
der deutschen
Identitiat

Erkunden Motivation zum
der deutschen Handeln und

und lokalen uneigenniitzigen
Geschichte Engagement

Kennenlernen

der Aktivitiaten Generationsiiber-
anderer deutscher greifende
Minderheitengrup- Zusammenarbeit

pen in Polen Gewinnung
neuer Mitglieder,

darunter junger
Menschen

Bild 1. Hauptziele des Projekts ,Begegnungsstittenarbeit”
Quelle: Eigene Bearbeitung.

Welche Titigkeiten konnen in Projekten durchgefiihrt werden?

Es konnen folgende Vorhaben organisiert werden: thematische Treffen, Ausstellungen, viel-
filtige Workshops, Wettbewerbe, Begegnungen anlésslich von Feiertagen (Allerheiligen,
Tag der Deutschen Einheit, Tag der deutschen Sprache), gegenseitige Besuche der deut-
schen Minderheitsgruppen, Publikationen (als Projektergebnis), Anfertigung kleiner Ge-
denktafeln tiber die Geschichte und Sportprojekte. GrofSer Beliebtheit erfreuen sich regio-
nale Aktivitaten, d.h. das Erlernen der lokalen Geschichte (im Umkreis von bis zu 100 km).
Jedes Jahr hat ein Leitmotto oder ein paar vorgefertigte Vorschlédge, die von den Gruppen
der deutschen Minderheit genutzt werden kénnen®,

Die folgende Abbildung soll veranschaulichen, welche Projekte umgesetzt werden kon-
nen, wobei sie nicht alle Aspekte dieses Themas ergidnzt. Jede Gruppe kann sie modifizieren,
zusammenfiigen und ergédnzen sowie sie an ihre Bediirfnisse, Interessen und Aktivitdten
anpassen.

7 Aufgrund der Reglements bearbeitet.
8 Quelle: Eigene Bearbeitung.

78



An wen richten sich die Projekte?

Partner- Ausstellungen

schaftstreffen

Vortrige, Referate

. Exkursionen
thematische lokale Geschichte

Treffen
zum Anlass deutscher Feiertage
Wettbewerbe
fotografische
Sportwettbewerbe
traditionelle deutsche
Sportarten z.B. Skat

Bild 2. Projekteinteilung der ,Begegnungsstattenarbeit*
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Quelle: Eigene Bearbeitung.

Die Hauptempfinger der Projekte sind Angehorige der deutschen Minderheit in Polen
unterschiedlichen Alters: Kinder, Jugendliche und Erwachsene (mittlere und dltere Genera-
tion). An den Ereignissen nehmen oft Familienangehorige der Mitglieder, manchmal auch
Sympathisanten (die sich fiir die deutsche Minderheit interessieren, obwohl sie personlich
nicht dazugehoren) und die ortliche Gemeinschaft teil. Die Vorhaben konnen als Wer-
bung fiir die deutsche Minderheit in der jeweiligen Ortschaft dienen. Die Minderheiten-
gruppe soll die Traditionen und Gewohnheiten vieler Generationen pflegen und aufzeigen,
die Geschichte vermitteln und die deutschen Sprachkenntnisse in der Region aufrechter-
halten. Die folgende Abbildung soll veranschaulichen, welche Auswirkung die Projekte auf
die Gesellschaft haben.
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Minderheit

Familien-
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von Mitgliedern
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‘ Personen
Gesellschaft,
Umfeld

Bild 3. Auswirkung der Projekte auf die Empfinger
Quelle: Eigene Bearbeitung.

Die Projekte konnen sich an verschiedene Generationen richten, je nach dem Alter der Mit-
glieder, die eine Minderheitengruppe bilden. Gern gesehen sind generationsiibergreifende Akti-
vitdten. Ziel dieser Vorhaben ist es, die Tradition an die junge Generation weiterzugeben, deshalb
werden oft Mehrgenerationenprojekte hervorgehoben, bei denen alle miteinander interagieren.
Die jiingere Generation profitiert von dem Wissen und der Erfahrung der dlteren Generation.
Die Hauptempfinger sind Mitglieder der deutschen Minderheit, aber nicht jedes Projekt ist fiir
alles bestimmt, wie das auf der unteren Graphik veranschaulicht wurde.

Das Projekt

ist gerichtet an:

Bild 4. Anwen konnen Projekte gerichtet werden
Quelle: Eigene Bearbeitung.
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Auf dem weiteren Bild sind konkrete Projektbeispiele angegeben und an wen sie gerichtet
sein konnen.

z.B. Kunst Workshop

+ an Kinder und Jugendliche

z.B. geschichtlicher Vortrag

« an Erwachsene

z.B. kulinarischer Workshop
+ Generationiibergreifend

Bild 5. Projektbeispiele
Quelle: Eigene Bearbeitung.

Was sind die Aufgaben eines Projektbetreuers?

Uber 300 Gruppen der deutschen Minderheit in Polen sind an Projektaktivititen betei-
ligt. Diese Gruppen bleiben nicht allein — ihnen werden Projektbetreuer zur Seite gestellt.
Natiirlich kann jede Gruppe das Vorhaben vom Anfang bis zum Ende unabhingig organi-
sieren, jedoch wird jeder Gruppe ein Projektbetreuer zugeteilt, mit dem sie in Kontakt steht.
Im Jahr 2020 hat die Zahl der Projektbetreuer 27 betragen, wobei diese auf die jeweiligen
Regionen aufgeteilt sind: Nordwesten — 7, Woiwodschaft Schlesien — 7 und Woiwodschaft
Oppeln — 13. Informationen und Kontaktdaten zu den Personen sind auf der Internetseite
www.vdg.pl unter ,Projekte“ — ,Begegnungsstittenarbeit” zu finden. Jede Region hat ihren
eigenen Regionalkoordinator, der die Gesamtheit aller Projekte in der Region beaufsich-
tigt — Antrdge genehmigt, Dokumente nach Projektabschluss priift usw. Dariiber hinaus
gibt es auch den Hauptkoordinator, der fiir das gesamte Projekt ,Begegnungsstéttenarbeit”
in Polen verantwortlich ist®.

Die Projektbetreuer sind im stdndigen Kontakt mit den einzelnen Gruppen und stehen
ihnen mit Rat und Tat zur Seite. Ihre Hauptaufgabe besteht jedoch darin, weniger aktive
Gruppen zu unterstiitzen, die in erster Linie motiviert sowie aktiviert werden sollen, und
erst nach dem Erreichen dieses Ziels sollten sie wiahrend der Projekte unterstiitzt werden.
Zu ihren Aufgaben gehort es, mit den zugewiesenen Gruppen zusammenzuarbeiten und ih-
nen bei der Vorbereitung der erforderlichen Unterlagen, d.h. bei der Antragstellung und Ab-
rechnung, zu helfen. Die Gruppe kann den Betreuer oder Koordinator bitten, bei der Ideen-
entwicklung zu helfen. Jeder von ihnen verfiigt iiber ausgezeichnete Deutschkenntnisse, so
dass sie die Gruppen bei der Erstellung der erforderlichen Unterlagen in deutscher Sprache

9 Begegegnungsstitten, 19.04.2011, http://www.vdg.pl/pl/projekty-1/ozywienie-domow-spotkan (18.04.2020).
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unterstiitzen. Die Betreuer haben viel Wissen und verfiigen oft tiber eine mehrjahrige Er-
fahrung, tauschen Ideen und Initiativen aus, besitzen bereits vorgefertigte Antrdge, kennen
viele ausgezeichnete Referenten. Dariiber hinaus sind sie fiir die Werbung bereits durchge-
fiihrter Projekte verantwortlich, indem sie Materialien auf der Facebook-Seite ,Konsolidie-
rung der Begegegnungsstitten (fritherer Name) posten.

Wie plant, schreibt, realisiert und schliefSt man ein Projekt ab?
Unten ist ein kurzes Schema, das den Prozess von der Planung bis zum Abschluss zeigt und
was manman beachten sollte. Grafisch ist es in vier Kategorien unterteilt: Planung, Antrag,
Realisierung und Projektabschluss®. Danach wird jeder der Punkte detailliert besprochen.

«+ Idee/Initiative

» Wann, wo und fiir wen?

Planung » Bestimmg der verantwortlichen Person

+ Zusammenarbeit mit dem Projektbetreuer
» Ausgabenplanung

+ Erstellung des Antrags

Schicken des Projekts zum Zweck der Genehmigung
Antrag durch den Regionalkoordinator

» Schicken des Antrags an das Biiro samt erforderlichen
Anhidngen

» Ausgabe der Geldmittel entsprechend der Kostenschétzung,
bevor das Projekt abgeschlossen ist

+ Piinktliche und programmgemafle Durchfithrung des Projekts
+ Benachrichtigung der Teilnehmer iiber die Finanzierungsquelle
+ Aufnahme vom mindestens 2 Fotos

« Vervollstaindigung der Anwesenheitsliste

Realisierung

» Vervollstandigung der Rechnungen

» Druck von mindestens 2 Fotos

Projektabschluss « Den Bericht auf Deutsch verfassen

« Projektabrechnung (Zusammenarbeit mit dem Projektbetreuer)
» Schicken der Dokumenten an das Biiro

£

Bild 6. Prozess von der Planung bis zum Projektabschluss

Quelle: Eigene Bearbeitung.

10 Eigene Bearbeitung auf Grundlage von Reglements und zur Verfiigung gestellten Dokumenten.



PROJEKTPLANUNG

o Idee/Initiative

Jede Gruppe der deutschen Minderheit hat die Moglichkeit, vier Einzelprojekte und zwei in
Zusammenarbeit mit einer passiven Gruppe zu organisieren. Es lohnt sich, Projekte fiir das
ganze Jahr zu planen, dabei sollte man sich mit den Bestimmungen anvertrauen (denn es
gibt zwei — getrennt fiir Sportprojekte). Auflerdem sollte erinnert werden, dass es einmal
im Jahr moglich ist, einen Partnerschaftsbesuch zu organisieren, d.h. eine andere regist-
rierte Gruppe der deutschen Minderheit in Polen (es kann sich auch um eine sehr entfernte
Gruppe handeln) zu besuchen und ihre Aktivititen kennen zu lernen. Die Erkundung der
lokalen Geschichte kann mit einer Busreise im Umbkreis von bis zu 100 km verbunden sein.
Der Hauptort der Projekte sollte jedoch Hauptsitz der Organisation sein. An dieser Stelle
weise ich auf das Bild 2 hin, das die Projektarten zeigt.

o Wann, wo und fiir wen?

Der ndchste Punkt ist die Planung eines bestimmten Datums der Projektrealisierung —
der Antrag sollte einen Monat vor der Durchfithrung zur Genehmigung eingereicht werden.
Ab diesem Jahr konnen Projekte von Mirz bis November organisiert werden. Sie miissen
Ihre Gruppe kennen und wissen, fiir wen das Projekt vorbereitet wird. Die Mindestgrofie
der Gruppe wihrend der Durchfithrung des Projekts darf nicht weniger als 7 Personen
betragen. Die maximale GrofSe kann sogar mehr als 100 Personen umfassen. Dabei sollte
iberlegt werden, ob die Leute in die Raumlichkeiten passen, ob es einen grofieren Raum
gibt, ob eine Sporthalle oder ein Spielfeld gemietet werden soll — das héngt von der Art
des Projekts und der geplanten Teilnehmerzahl ab. Bei Exkursionen miissen Sie darii-
ber nachdenken, einen Bus zu mieten und den Eingang in ein Objekt zu reservieren. Bei
Partnertreffen ist es notwendig, den Vorsitzenden einer anderen Gruppe zu kontaktieren,
der den Empfang zustimmen muss.

+ Bestimmung der verantwortlichen Person
Es ist gut, eine Person in der Gruppe zu haben, die fiir die Organisation kleiner Projekte
verantwortlich ist, damit nicht alles auf den Schultern des Vorsitzenden ruht. Naturlich ist
das eine uneigenniitzige Funktion fiir das Gemeinwohl. Die ernannte Person sollte ein dy-
namischer Organisator sein, der moderne Kommunikationsmittel nutzen kann, z.B. Senden
von E-Mails. Man sollte ihr auch vertrauen konnen, denn sie wird die Finanzen verwalten.

o Zusammenarbeit mit dem Projektbetreuer
Der Projektbetreuer sollte in die Planung einbezogen werden. Er kann eine Idee vorschla-
gen, Anweisungen geben, Fragen beantworten, priifen, ob und inwieweit ein solches Projekt
realistisch ist, worauf bei der Planung zu achten ist, oder erkléren, dass es nicht dem Regle-
ment entspricht und die Gruppe keine finanzielle Unterstiitzung erhalten kann.
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o Planung der Ausgaben

Hierbei beziehe ich mich auf die Vorschriften, die angeben, welche Mittel ausgegeben wer-
den konnen und welche nicht. Es sei daran erinnert, dass der Hochstbetrag der Finanzie-
rungshilfe fiir Projekte der Begegnungstittenarbeit 2500 z1 betrigt, weshalb sie als ,kleine
Projekte” bezeichnet werden. Im jeden Projekt sind finanzielle Eigenmittel vorgesehen,
d.h. mindestens 15% des Zuschussbetrags. Der Eigenbeitrag muss durch eine Rechnung
[Faktura] oder einen Beleg dokumentiert werden. Lebensmittel konnen nicht der einzige
Eigenbeitrag sein. Eintrittskarten konnen fiir geschichtliche Gedenkstétte verwendet wer-
den. Rechnungen iiber 1000 zl miissen schriftlich mit drei Preisangeboten versehen werden,
die die getroffene Wahl rechtfertigen.

Gemaifs der Vorschriften bestehen folgende Moglichkeiten, einen Zuschuss zu erhalten:

+ Vergiitung fiir einen Referenten: der einen Vortrag hilt oder ein Workshopleiter —
bis max. 210 zt (brutto), Referent mit Hochschulbildung — bis max. 400 zt (individuell
je nach Qualifikation festgelegt); bei jedem Projekt konnen zwei Referenten vertrag-
lich oder per Rechnung finanziert werden;

+ Vergiitung fiir eine Musikgruppe bis max. 400 zt (Rechnung oder Vertrag, die Kiinstler
sind verpflichtet, in deutscher Sprache zu singen);

+ Vermietung einer Musikanlage bis max. 400 z! (Rechnung);

+ Verpflegung bis max. 12 z! pro Person (max. 600 zI — kann nicht mehr als 50% der Ge-
samtkosen ausmachen);

+ Preise bis max. 250 z1, im Fall von Sportprojekten — bis 200 zl (Lebensmittel und
Haushaltswaren konnen nicht als Preise dienen);

+ Materialien fiir Workshops bis max. 400 zi, tiber 20 Teilnehmer — bis 500 z};

+ Raummiete bis max. 400 zt (nach Begriindung);

+ Unterkunft mit Frithstiick bei Partnerbesuchen bis max. 9o zt pro Person;

+ Vergiitung fiir den Schiedsrichter bis max. 250 z1" .

Andere in den Bestimmungen nicht aufgefiithrte Punkte des Kostenvoranschlags werden
individuell mit dem Regional- und Hauptkoordinator besprochen.

Zu einem nicht finanzierten Eigenbeitrag also einem uneigenniitzigen Engagement ist
der Projektleiter, dh. der Ansager, Moderator, Leiter vom kulinarischen Workshop oder
die Jury verpflichtet.

Projekte, die als Exkursionen oder Feste organisiert werden, sowie Veranstaltungen,
die aus anderen Finanzierungsquellen der deutschen Minderheit geférdert werden, konnen
keine Zuschiisse erhalten™.

In der folgenden Tabelle sind ausgewihlte Projekte und Elemente der Kostenschitzung
aufgefiihrt, fiir die Zuschiisse erhalten werden konnen.

11 Bearbeitet aufgrund von Reglements
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Tabelle 1. Beispielliste von Projekten, die von DFK organisiert werden

Ausgewihlte Projekte

Vortrag mit einer Ausstellung

Vortrag mit einer Publikation

Vortrag mit Erkundung
der Geschichte im Umbkreis

Workshop

Wettbewerb

Partnerschaftsbesuche

Sportliche Wettbewerbe

Finanzierungselemente der Kostenschitzung

® o o o o o o

* o o o o

e o o o

.

® o o o o o o

Referent

Materialien fiir die Vorbereitung der Ausstellung
Werbung (Druck von Postern)

Musikband oder Musiker

Musikanlage

Raummiete

Verpflegung

Referent

Verpflegung

Ubersetzer/Korrektor

Graphische Zusammenstellung (Graphiker)
Druck der Publikation

Referent
Busfahrt
Verpflegung

Workshopleiter
Materialien
Verpflegung

Preise

Verpflegung

Musikanlage bei musikalischen Wettbewerben
Materialien fiir die Vorbereitung der kinstlerischen/
fotografischen Ausstellung

Busfahrt
Verpflegung
Ubernachtung

Miete einer Sporthalle oder Sportplatzes
Miete von Sportgeréten

Schiedsrichter

Preise

Musikband oder Musiker

Musikanlage

Verpflegung

Quelle: Eigene Bearbeitung aufgrund von Antrigen und Reglements.

ANTRAG

Erstellung eines Antrags

Der Antrag wird per Computer geméf des entsprechenden Formulars in deutscher Sprache
verfasst. Dabei helfen die Projektbetreuer. In der Kostenschétzung sollte genau aufgelistet
werden, welche Einkdufe geplant sind. Unten befindet sich ein Antrag, mit den Hinweisen
was genau an den jeweiligen Stellen vermerkt werden muss.
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Begagnungestittenarbei™-2020

-t— et

Projektantrag auf Kleinprojekte
im Rahmen der ethnokulturellen Arbeit . Bagsgnunasatittenarbait™ 2020

Projekttitel / Projektname
Whpisac¢ tytul projektu, ktory przedstawia rodzaj przedsiewziecia.

Antragsteller
(rsttuton, Omanisation, Veren, Adresse. Telefonnummner, gl Adresse, Bankverbindung)

Whpisa¢ doktadne dane rejonu do ktorego si¢ nalezy oraz grupy
mniejszosci niemieckiej (nazwa i adres siedziby).
Projektieitung / Name des Projektverantwortlichen

(WWer leitet das Projesd?, wer ksl veramwortich fir die Durchithnung? / Name, Pedtion)
Whpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za catosé
projektu oraz dane opiekuna projektow.
Projektinhsit mit Programm / Um was geht es in diesem Projekt?
. {inhak, Axdvitinen, Projesdphasen , detalienies Programm) . . .
Opisac szczegotowy przebieg projektu — co kolejno bedzie
realizowane, program, referent — imi¢ i nazwisko, kwalifikacje,

tytul wykladu, materiaty jakie zostang wykorzystane, uzasadnienia
itd. Ziel des Projekts

(WWas sofl mit dem Projeid emeicht werden? / Weichen Nutzen hat de deutsche Minderhet dreid oder indirekd|

Wymieni¢ cele projektu na podstawie regulaminu, jakie wigzg si¢
z tym korzysci itd.
Zielgruppe und Partner

(Wenn sprechen Sie mit threm Frojekd in enster Linie an? £ Wer profitient noch von dem Frojeka? | AT wem
arteden Sie in desem Projeld nusammen?)

Whpisa¢ do kogo jest skierowany, do jakiej grupy wiekowej, ilu
bedzie uczestnikow.




Wann und wo findet das Projekt statt?

Whpisaé: miejsce, date 1 czas projektu.

Wird das Projekt zum ersten mal angeboten. oder wurde das Projekt in der
Vergangenheit aus anderen Finanzierungsquellen gefordert (Ruckflussmittel

. der SES, Konsulat)? . : 3 . i
Opisac czy pI'O_]eH jest pierwszy raz organizowany, jesli drugi lub
kolejny to poda¢ co bedzie w nim innowacyjnego, czy beda srodki z
innego Zrodiadolacil Ap SRV, o

Opis jak zostanie rozpropagowany/rozreklamowany projekt, np.

telefonicznie, plakat, Facebook itd..

Welche Kosten entstehen / Finanzierungsplan:

(Brte Kosten 'm Einzelnen darsteiien )

Proiektiitel  Wpisac tytul projektu

Anemrkuogen. i
Nr. Kaostenadt (Menge x Einzelpreis, Name des Haste.in PLN
Rederenten, Finanserungsquelle
Wymieni¢ artykuly, [Wpisa¢ imi¢ i nazwiskq Podac
np. materiaty 1 reterenta czy muzyka T ——
Tagrody natczy (umoway, podac Zrodto I
AL TRaReaiania—tdatania WOtY'
UPlBa\.« 1TIIIAIISUvVWAllla \UULQDJCL,
szczegolowo. widad wiasny),

=3
przeliczenia na nqnﬁp
< Davon Eigenmétel
itd..

Zuenduog]

Mozna wymieni¢ koszty niefinansowe, bezinteresowne zaangazowanie

Hermit bestatige ch, dass mir das akiuelle Reglement A das Janr 2020 bekannt ist Des Webkeren bestidtige ich
dass die Angaten vollstandg und richtg sind

patem:  Wpisac date wypetienia wniosku

Pieczatka grupy oraz podpis przewodniczacego lub cztonka
Zarzgaﬁschrd!

¥ F anirag e )

Bild 7. Druck des Antrags fiir ,Kleinprojekte” im Rahmen der ,Begegnungsstittenarbeit”
Quelle: VAG.
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o Zusendung des Antrags zur Genehmigung an den Regionalkoordinator
Der Projektantrag muss einen Monat vor der Durchfiithrung des Projekts elektronisch
an die E-Mail Adresse des Regionalkoordinators geschickt werden. Manchmal muss der Ver-
trag gedndert werden, oder das Projekt kann abgelehnt werden, weil es nicht den Bedingun-
gen des Reglements entspricht. Das Projekt wird vom Koordinator schriftlich genehmigt.

o Schicken des Antrags samt den erforderlichen Anhdngen an das Biiro

Nach der Annahme des Antrags sollte dieser zweimal ausgedruckt, gestempelt sowie unter-
schrieben und darauffolgend vor Projektbeginn im entsprechenden Biiro abgegeben werden.
Bitte beachten Sie, dass Papier geschont werden sollte und demzufolge der Druck beidseitig
angefertigt sein muss. Der Stempel und die Unterschrift konnen nicht auf einem separaten
Blatt sein, wenn sie nicht auf die letzte Seite passen. Wenn das Projekt von mindestens zwei
Gruppen durchgefiihrt wird, muss der Antrag von beiden Antragstellern abgestempelt und
unterschrieben werden. Dem Antrag miissen Unterlagen fiir den Abschluss eines Vertrags
mit einem Referenten oder Musiker beigefiigt werden, falls diese im Kostenvoranschlag
enthalten sind. Bei Betrdgen von iiber 1000 zt sind schriftlich drei Preisangebote mit Be-
griindung der getroffenen Wahl einzureichen.

» Mogliche Einziehung eines Vorschusses
Fiir ein bestimmtes Projekt kann eine Vorauszahlung erhalten werden, die zwischen 70%
und 80% der Kosten abziiglich der Gesamtvergiitung der Referenten im Vertrag betrigt
(jede Region hat ein etwas anderes System, z.B. wird in der Woiwodschaft Oppeln ein ent-
sprechendes Schreiben eingereicht und in der Woiwodschaft Schlesien werden kleine Be-
trage nicht im Voraus bezahlt).

REALISIERUNG

o Ausgabe des Geldes entsprechend der Kostenschdtzung,
bevor das Projekt abgeschlossen ist

Die Ausgaben miissen in Form von Rechnungen [Faktury], Quittungen oder unterzeich-
neten Vertrdgen dokumentiert werden. Alle Ausgaben miissen vor oder am Tag des Pro-
jekts abgeschlossen sein (manchmal ist das Verkaufsdatum sehr wichtig). Gelegentlich
wird eine Rechnung aus Griinden, die von der Gruppe unabhéngig sind, spater ausge-
stellt, jedoch muss das Verkaufsdatum eingetragen werden, sonst wird das Dokument
nicht akzeptiert. Die gekauften Materialien miissen den Angaben im Antrag entsprechen.
Das Geld kann nicht nach eigenem Ermessen ausgegeben werden (weil es billiger oder
besser sein wird). Wenn die Betrdge auf den Rechnungen die beantragten Kosten iiber-
steigen, miissen diese durch Eigenmittel gedeckt werden. Es ist nicht erlaubt, Anlagegii-
ter (wie Tinte, Haushaltsgerite, Biiroausstattung) zu kaufen. Die Preise sollten dem Alter
der Wettbewerbsteilnehmer angepasst werden sowie die deutsche Kultur und Sprache
fordern.



Es muss darauf geachtet werden, dass auf der Rechnung die korrekten Empfiangeran-
gaben enthalten sind (jede Region hat seinen eigenen Namen). Uberweisungsrechnungen
miissen durch ein Dokument der Bank bestitigt werden, aus dem hervorgeht, dass sie be-
zahlt wurden. Die Verschiebungen von Kosten kdnnen bis zu 20% der jeweiligen Kompo-
nente betragen. Die Kosten der Paketzustellung (bei Kédufen in Online-Shops) kénnen nur
einmal bezuschusst werden — der Rest der Zustellungskosten sollte als Eigenbeitrag mit-
gerechnet werden.

o Rechtzeitige und programmgemdfSe Projektdurchfiihrung

Das geplante Projekt muss innerhalb der vorgeschriebenen Frist und entsprechend dem im
Antrag vorgelegten Programm durchgefithrt werden. Es ist notwendig, den Projektbetreuer
oder Koordinator iiber alle Anderungen vor und wihrend der Durchfithrung des Projekts
zu informieren. Wenn Sie die Form oder das Datum dndern mochten, sollte eine schriftliche
Genehmigung des Regionalkoordinators eingeholt werden. Manchmal haben aus unabhén-
gigen Griinden weniger Personen am Vorhaben teilgenommen als geplant — im so einen
Fall muss der Projektbetreuer oder Koordinator so schnell wie méglich informiert werden,
damit bereits entstandene Kosten, z.B. fiir Lebensmittel, nicht nachtréglich in Rechnung
gestellt werden. Es kommt vor, dass Projekte unangekiindigt auf der Grundlage des Antrags,
in dem das Programm beinhaltet ist, kontrolliert werden.

+ Benachrichtigung der Teilnehmer iiber die Finanzierungsquelle
Es liegt in der Verantwortung des Veranstalters, die Teilnehmer des Projekts iiber die Fi-
nanzierungsquelle und Moglichkeit, sich der deutschen Minderheitengruppe anzuschlie-
3en, zu informieren. Das VdG-Poster sollte wiahrend der Tagung an einer sichtbaren Stelle
angebracht werden. Alle Plakate, Flyer und Artikel, die der Werbung dienen, miissen Infor-
mationen iiber die Finanzierungsquelle enthalten.

o Aufnahme von mindestens 2 Fotos
Der Veranstalter ist verpflichtet, mindestens 2 Fotos zu machen, die die Teilnehmerzahl,
ein sichtbares VdG-Plakat und das Programm der Tagung zeigen. Diese Fotos sind fiir
die Abrechnung und Werbung auf der Facebook-Seite erforderlich.

o Ausfiillen der Anwesenheitsliste

Jeder Projektteilnehmer ist verpflichtet, die Anwesenheitsliste auf dem dafiir vorgesehenen
Formular selbst auszufillen, d.h. er muss seinen Vor- und Nachnamen, sein Alter sowie
die Zugehorigkeit zu einer Gruppe der deutschen Minderheit angeben und unterschrei-
ben (dies gilt auch fiir Referenten, Musiker, Kinder und Personen, die keiner Minderhei-
tengruppe angehodren). Diese Liste ist ein Dokument, dass die Projektdurchfithrung und
die ordnungsgemaéfle Ausgabe der Zuwendung bestdtigt sowie die Grundlage fiir die An-
gabe von Statistiken bildet, die von der deutschen Seite bendtigt wird. Fiir ein Projekt, an
dem mehr als 100 Personen beteiligt sind, ist keine Liste erforderlich. Anwesenheitslisten,
die von einer Person unterzeichnet wurden oder nur den Namen, ohne Angabe des Alters,
beinhalten, verhindern eine endgiiltige Abrechnung des Projekts.
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PROJEKTABRECHNUNG

Nach der Durchfithrung des Projekts wird ein Bericht und finanzielle Abrechnung erstellt.
Hier empfiehlt sich eine enge Zusammenarbeit mit dem Projektbetreuer.

o Zusammenstellung der Rechnungen
Jede Rechnung [Faktura] und Quittung sollte kopiert werden. Die Beschreibung der Rechnung
auf der Riickseite besteht aus folgenden Elementen: Name des Projekts, Datum der Durch-
fithrung, Beschreibung des getitigten Kaufs oder der Dienstleistung, Unterschrift des Vorsit-
zenden und Schatzmeisters oder Unterschrift und Stempel der Gruppe. Originalrechnungen
sollten in polnischer Sprache in blau und Kopien in deutscher Sprache in griin beschrieben
werden.

o Ausdruck von min. 2 Fotos
Es sollten mindestens 2 Fotos ausgedruckt werden und alle Arten von Informationen,
z.B. Plakate, Notizen, Flyer oder Presseinterviews, falls diese veroffentlicht, beigefiigt wer-
den. Die restlichen Fotos (paar) sollten elektronisch an den Projektbetreuer zur Veroffent-
lichung auf Facebook geschickt werden.

 Berichtsverfassung in deutscher Sprache
Der Bericht wird nur in deutscher Sprache verfasst und in der Regel vom Projektbetreuer
auf der Grundlage der zur Verfiigung gestellten Materialien erstellt. Dessen Inhalt sollte
folgende Informationen enthalten:

— Bezeichnung, Datum und Ort des durchgefiihrten Projekts;

— die tatsédchliche Teilnehmeranzahl nach Alter (Kinder, Altersgruppe z.B. 16—30 Jahre,
30—60 Jahre, tiber 60 Jahre);

— vollstdndige Beschreibung des Verlaufs (einschliefllich Einzelheiten: wer hat den Vor-
trag gehalten, Titel des Vortrags, ob eine Diskussion stattgefunden hat, im Fall von Wett-
bewerben sollten die Gewinner angegeben werden, welche Preise sie erhalten haben,
welche Materialien wurden gekauft, was wurde daraus gemacht usw.);

— Informationen iiber mogliche Projektpartner;

— Informationen iiber erreichte Ziele, die im Antrag bestimmt wurden;

— allgemeine Bewertung des Projekts und weitere Perspektiven (war Interesse vorhan-
den, wie hoch war die Beteiligung usw.);

— Unterschrift des Autors®.

Projektabrechnung (Zusammenarbeit mit dem Projektbetreuer)
Rechnungsdaten sollten in polnischer und deutscher Sprache in die entsprechenden Rech-
nungsformulare tibertragen werden. Die Betreuer sind im diesen Bereich geschult und ver-
pflichtet, sie zuverldssig auszufiillen.

13 Bearbeitung aufgrund der zur Verfiigung gestellten Dokumente und Reglements



Weiterleitung von Dokumenten an das Biiro
Zu den Rechnungsformularen sollten folgende Unterlagen beigefiigt werden:
— Rechnungen [Faktury] — Originale und Kopien;
— Bericht in deutscher Sprache, Anwesenheitsliste auf dem entsprechenden Formular;
— mindestens 2 Fotos.

Die vollstindige Abrechnung des Projekts muss innerhalb von zwei Wochen nach Ab-
schluss des Projekts an das Biiro geschickt oder vor Ort abgegeben werden. Der Rest
des Zuschusses wird nach Ubersendung der korrekten und vollstindigen Projektabrech-
nung, der Bestdatigung durch den Regionalkoordinator und der Bestiatigung aller Abrech-
nungen durch die Buchhaltung ausgehéndigt. Im Fall von Uneinstimmigkeiten bei der Pro-
jektabrechnung (z.B. schlecht ausgegebenes Geld, das nicht mit dem Kostenvoranschlag
tibereinstimmt, falsch ausgestellte Rechnungen, formale Méngel usw.) ist die fiir das Pro-
jekt verantwortliche Person verpflichtet, die Riickerstattung des Zuschusses vorzunehmen,
die vorgelegten Unterlagen zu vervollstindigen oder zu korrigieren.

Projektbeispiele, die von verschiedenen Gruppen

der deutschen Minderheit durchgefiihrt wurden
Im diesen Abschnitt geben wir nur einige Beispiele von den durchgefiihrten Projekten
der ,Begegnungstittenarbeit” an, die in verschiedenen Regionen und iiber mehrere Jahre
hinweg realisiert wurden. Es werden verschiedene Formen vorgestellt — solche, die im
Sitz der Ortsgruppe, in gemieteten Rédumen oder in Form einer Reise stattgefunden ha-
ben. Folgende Beispiele zeigen verschiedenen Arten von Ereignissen, die organisiert werden
konnen; natiirlich schopfen sie nicht alle Moglichkeiten aus.

Beispiel 1
Thema: Familiengeschichte

Ort und Jahr: Glatz, 2017

Hauptziel: die Erinnerungen, Exponate und die Familiengeschichte der Gruppenmitglieder
kennen zu lernen und vor dem Vergessen zu bewahren.

Verlauf: Prasentation der Exponate und Familiengeschichte, Fotografieren der Objekte und
Vorbereitung der Ausstellung.
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Beispiel 2
Thema: 110 Jahre der Evangelischen Kirche in Gogolin/Karoline Kleinert und Friedrich
Karlizek. Vortrag und Diskussion zum 80. Todesjahr von Karoline. Die wahre Geschichte

Ort und Jahr: Gogolin, 2019

Hauptziel: Pflege der deutschen Sprache, Kultur und Identitét.

Verlauf: Vorbereitung und Herausgabe von Broschiiren, Postkarten und Einladungen, Vor-
trag, Anschauen eines Films und Besichtigung der Orte, die an diese Ereignisse erinnern.

DFK Gogolin [idt ein / Zaprasza |

Okumenische Andacht
Nabozetistwo ERumeniczne

110 Jalre der Eva Kerche in Gogolin
0 wie Erinnerung an Karoline Kleinert - 80 Jakre nack dem Tod

110 lat Kosciota Ewangelickego w Gogolinte

a takze na wspomnienic w 80 roczmicy Smierci Karoliny Kleinert:

Karoline K[einert und Friedrich Karlizek,

Karolinka i Karliczek,

Vor dem Vergessen bewafiren” ,,Ocalié od zapomnienia”
Vorlesung und DisKussion Prelekeja i dyskusja

Evangelische Kirche / Kosciof Ewangelicki
Gogolin ul. Strzelecka 36
18.05.2019 gofz. 16.30 Ukr

Gefeders durck: / Fimsnsousnie:

= S =
Partner [ Purtnerzy : ,

F=— B
Patronat medialny:

Beispiel 3
Thema: Geschichte des Dorfes im I. Weltkrieg — DFK Radau

Ort und Jahr: Radau, 2019
Hauptziel: Erinnerung und Erkundung der lokalen Geschichte.
Verlauf: Vortrag, Vorbereitung historischer Exponate, musikalischer Rahmen.




Beispiel 4
Thema: Hikelworkshop

Ort und Jahr: Langendorf, 2019

Hauptziel: die Weitergabe von Traditionen an die jiingere Generation durch die dltere Ge-
neration.

Verlauf: Jugendlichen wird das Hakeln von Miittern und Grofimiittern beigebracht.

orf

Beispiel 5
Thema: Suche nach Nachfolgern von Theodor Kalide — Wettbewerb

Ort und Jahr: Konigshiitte, 2017

Hauptziel: Kinder und Jugendliche mit Theodor Kalide und seinen Werken vertraut zu ma-
chen.

Verlauf: Ankiindigung eines Kunst- und Fotowettbewerbs, Wettbewerbsentscheidung, Vor-
trag tiber Theodor Kalide, Preisverleihung und Ausstellung der Wettbewerbsarbeiten.

93



Beispiel 6
Thema: Tischtennisturnier

Ort und Jahr: Tworkau/Boleslau, 2014

Hauptziel: Sportspiele fiir Kinder und Jugendliche, Gruppenintegration.
Verlauf: Tischtennis spielen, Integrationsspiele, Preisverleihung.

Beispiel 7
Thema: Entlang der historischen Grenze — Teil 2 — Heimatforschung

Ort und Jahr: Zentrum von Ratibor, 2018
Hauptziel: Lernen iiber die vergessene, lokale Geschichte.

Verlauf: Busfahrt auf der Spur der ehemaligen deutsch-polnischen Grenze in der Woiwod-
schaft Schlesien, Vortrag, Erkundung der lokalen Geschichte.

Foto: DFK Ratibor-ZentrUm
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Beispiel 8
Thema: DFK kommen zusammen — Partnerbesuch beim DFK Breslau

Ort und Jahr: Grof$ Rauden und Stanitz, 2018

Hauptziel: neue Kontakte mit einer anderen deutschen Minderheitengruppe zu kniipfen,
sich kennenlernen und eigene Aktivititen vorzustellen.

Verlauf: Busfahrt, gemeinsames Treffen, Vorstellung der Gruppen, Ortsbesuch.

Zusammenfassung

Das Ziel dieses Artikels war, kleine Projekte der ,,Begegnungsstittenarbeit” vorzustellen —
welche Moglichkeiten sie bieten, was ihr Ziel ist und welche Vorhaben unternommen wer-
den koénnen, d.h. wie man Projekte vorbereitet, durchfiihrt und abschlief3t. AufSerdem wurde
gezeigt, dass diese Aktivitdten fiir alle Gruppen der deutschen Minderheit in Polen zugéng-
lich sind und man keine Angst haben muss, sich neuen Herausforderungen zu stellen.

Dank der Freundlichkeit vieler Menschen und der Bereitstellung der Dokumentation
konnte dieser Artikel entstehen. Viele der darin enthaltenen Informationen stammen aus
der eigenen Erfahrung. So wie die Definitionen besagen, enthélt ein Projekt einen festgeleg-
ten Plan der Durchfithrung, aus dem etwas Neues und Einzigartiges geschaffen wird, wobei
immer die gleichen Ziele angestrebt werden — die Erhaltung der deutschen Identitit, die
Pflege der Sprache, Kultur und Tradition sowie die Integration von Angehdorigen der deut-
schen Minderheit.
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ROLLE UND AUFGABEN
DES SCHATZMEISTERS






Wioletta Skowronek
Andrzej Klama

ROLLE UND AUFGABEN DES SCHATZMEISTERS

Der Name ,Schatzmeister” beginnt sowohl in der polnischen als auch deutschen Sprache
mit dem Préfix ,Schatz® der in erster Linie ein Begriff fiir etwas Kostbares und Wertvol-
les ist. Bereits in alten Zeiten wurde dieses Wort mit der Fiirsorge und Pflege assoziiert.
Der Schatzmeister war jemand, der sich nicht nur um Schitze, sondern auch um Berg-
leute und alles, was unter der Erde war, kimmerte. Man glaubte, dass der Schatzmeister
in der Lage ist, gut arbeitende Personen zu belohnen und vor potenziellen Gefahren zu
warnen. Er schitzte gute Menschen, die sich ihrer Arbeit widmeten, andererseits zeigte er
vollige Riicksichtslosigkeit und Rache gegeniiber faulen und unehrlichen Menschen.
Wenn wir heute im polnischen Worterbuch nachschlagen, finden wir folgende Bedeu-
tungen des Wortes Schatzmeister:
1. ,eine Person, die Geld von Mitgliedern einer Organisation sammelt und aufbewahrt®;
2. ,in Banken, Institutionen und Unternehmen: ein Angestellter, der Geld und Wert-
papiere aufbewahrt sowie ausgibt®;
3. »in Bergbaulegenden: ein unterirdischer Geist, der verborgene Schitze und Erze be-
wacht®;
4. »in Polen wéhrend der Zeit der Piasten: ein koniglicher Beamter, der den Schatz des Re-
gierenden verwaltet®;
5. »in Polen im 15.-18. Jh.: ein Titularbeamter vom Landgut®.

Schon allein aufgrund der Bedeutung des Wortes , Schatzmeister” kann man sehr schnell
zum Schluss kommen, dass Personen, die diese Funktionen ausiiben, Aufgaben von grofier
Bedeutung und Verantwortung erfiillen.

RECHTSGRUNDLAGEN BEZUGLICH DES SCHATZMEISTERS

Die Art und Weise, wie der Vorstand einschliefllich des Schatzmeisters in jeder Ortsgruppe
gewdhlt wird, ist in der Satzung der Organisation festgelegt. Im Fall der Sozial-Kulturellen
Gesellschaft der Deutschen im Oppelner Schlesien sieht das Verfahren folgend aus™:

Die Mitglieder-/Delegiertenversammlung wiahlt den Vorsitzenden und die Vorstands-
mitglieder fiir eine Amtszeit von 4 Jahren. Der auf diese Weise berufene Vorstand wahlt
untereinander einen stellvertretenden Vorsitzenden, Sekretir und Schatzmeister. Ein
so ausgewdhlter Vorstand fithrt die Tatigkeit vom DFK (Deutscher Freundschaftskreis),
der Gemeinde- und Kreisvorstinde durch. Die Vorstandsmitglieder sollten sich so oft wie

1 Siehe: Satzung der Sozial-Kulturellen Gesellschaft der Deutschen in der Woiwodschaft Schlesien
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moglich treffen, um die Aktivititen des Kreises festzulegen, damit die bestimmten Pro-
jekte und Tatigkeiten des Kreises von den ausgewidhlten Mitgliedern der Gesellschaft rea-
lisiert werden. Die finanzielle Aufsicht tiber die Erfiilllung der einzelnen Aufgaben obliegt
dem Schatzmeister, der zusammen mit dem Vorsitzenden laut Satzung fiir alle Einkédufe
und Bestellungen verantwortlich ist.

Die Aufgabe des Schatzmeisters besteht darin, jedes fiir die Buchhaltung erforderliche
Dokument (Rechnung [Faktura], Beleg, Quittung mit NIP [Steuer-Identifikationsnummer]
und andere Dokumente) hinsichtlich finanzieller und buchhalterischer Prinzipien zu kon-
trollieren sowie Barzahlungen wie auch bargeldlose Zahlungen aus Eigenmitteln oder Zu-
schiissen vorzunehmen.

DFK-SCHATZMEISTER — EINE ROLLE, VIELE AUFGABEN

Der DFK-Schatzmeister spielt eine wesentliche Rolle in der Tétigkeit der Ortsgruppe:
Er ist fiir die Finanzverwaltung verantwortlich, sodass er ein wichtiges Vorstandsmitglied
mit hoher Verantwortung ist. Er wird oft als Kassierer oder Finanzmanager mit vielen Kom-
petenzen, Rollen und Aufgaben bezeichnet. Die folgende Ubersicht soll der Bestimmung
helfen, was ein Schatzmeister machen muss oder sollte, um eine reibungslose Funktions-
weise der Ortsgruppe zu gewihrleisten. In Einzelfillen kann diese Rolle mehr Aufgaben
umfassen, aber zuerst werden wir genauer die wichtigsten Elemente betrachten.

Die erste sehr wichtige Aufgabe des Schatzmeisters ist die Verwaltung

Mitgliedsbei-
trige

der Mitgliedsbeitridge. Der Schatzmeister hat die Aufgabe, Beitrdge
von den Mitgliedern einzusammeln und dann den entsprechenden
Prozentsatz an den Vorstand der Gesellschaft zu ibermitteln.

. Der DFK-Schatzmeister sammelt nicht nur Geld, sondern verwaltet
Finanzverwal- . . . .
tung/Finanz- es auch wirtschaftlich. Er sammelt Bargeld ein, begleicht ausstehende

verkehr Betrdge und fiihrt Ein- und Auszahlungen durch.

Sowohl Einnahmen als auch Ausgaben miissen dokumentiert werden.
Fiithrung des Der Schatzmeister sammelt Kassendokumente ein,

Kassenbuchs S ..
um sie richtig zu systematisieren.

Der Schatzmeister kiitmmert sich auch um das Budget der Vereini-
gung. Er ist nicht nur fiir die Betriebskosten verantwortlich, sondern
beobachtet auch genau die finanzielle Situation des DFK's.

Suche nach Die Hohe der jéhrlich gesammelten Beitrdgen sowie der erhaltenen
Finanzierungs- Zuschiissen sind fiir den Unterhalt des Biiros nicht immer ausrei-
quellen chend. Die Aufgabe des Schatzmeisters ist es,auch nach anderen

Finanzierungsquellen zu suchen.




Anfertigung

von Finanzbe- Der DFK-Schatzmeister ist fiir die Finanzberichte verantwortlich,

richten die alle von der Ortsgruppe realisierten Aufgaben betreffen.

EIN GUTER DFK-SCHATZMEISTER — WER IST DER BESTE KANDIDAT?

Wer sich um die Stelle des DFK-Schatzmeisters bewirbt, sollte zunachst einmal Zahlen mo-
gen und zumindest die Grundlagen der Buchhaltung kennen. Wahrend bei grofen Konzer-
nen mit Millionenumsitzen natiirlich ein professioneller Buchhalter notwendig ist, geniigt
im Fall eines kleinen DFK eine Person, die ihre Arbeit gewissenhaft, zuverlédssig und mit der
notigen Sorgfalt erledigt.

WELCHE EIGENSCHAFTEN SOLLTE DER SCHATZMEISTER HABEN?

Vertrauen — da der DFK-Schatzmeister in vielen Féllen mit grofien Geldbetriagen verwaltet,
ist eines der wichtigsten Merkmale sicherlich die Glaubwiirdigkeit.

Gewissenhaftigkeit — dhnlich wie im Geschéftsbetrieb ist in Bezug auf Finanzen absolute
Gewissenhaftigkeit erforderlich. Die Buchhaltung und Rechnungsverwaltung sollten vom
Schatzmeister gemif seines besten Wissens gefithrt werden. Auflerdem ist Systematik bei
der Buchhaltung des DFK sehr wichtig.

Analytisches Denken — wer Schatzmeister sein mochte, sollte in der Lage sein, analytisch
zu denken. Auch die Finanzen der Ortsgruppe miissen interpretiert werden, um Schluss-
folgerungen zu ziehen und Entscheidungen tiber zukiinftige Ausgaben treffen zu konnen.

Kenntnisse der Buchhaltung — Der zukiinftige Schatzmeister sollte zumindest iiber
Grundkenntnisse der Buchhaltung verfiigen.

Recht — Grundkenntnisse des Steuer — und Vereinigungsrechts sind fiir den Schatzmeis-
ter ein zusétzlicher und wichtiger Plus.

Deutsche Sprache — obwohl die meisten Buchhaltungsunterlagen der Gesellschaft zwei-
sprachig sind, wéren Deutschkenntnisse des Schatzmeisters von grofiem Vorteil.

WEITERBILDUNG UND ZUSAMMENARBEIT

Die Grundlage fiir das gute Funktionieren des DFK ist ein dynamischer Vorstand, der nicht
nur gut miteinander kooperiert, sondern auch in stindigem Kontakt mit dem Woiwod-
schaftsbiiro steht>. Das Vorstandsbiiro der Woiwodschaft Oppeln organisiert seit Jahren

2 Im Fall der Woiwodschaft Schlesien — die Abteilung.
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Informationsschulungen fiir neue Schatzmeister der DFK, Gemeinde- und Kreisvorstiande?.
Wiéhrend der Ausbildung haben die Schatzmeister die Moglichkeit, sich mit den Regeln der
Buchhaltung der Ortsgruppe vertraut zu machen, sowie viele Hilfsinformationen beziiglich
der Beschaffung zusdtzlicher Finanzmittel oder Ratschldge tiber das Ausfiillen der notwen-
digen Formulare zu erhalten.

Das Haus der Deutsch-Polnischen Zusammenarbeit organisiert zusammen mit seinen
Partnern Fortbildungen/Workshops, wiahrend deren man Wissen iiber die Leitung eines
DEK ergénzen kann. Die Schulungsthematik ist auf die Bediirfnisse der DFK-Mitglieder zu-
geschnitten.

MITGLIEDSBEITRAGE ALS HAUPTFINANZIERUNGSQUELLE VOM DFK

Die Mitgliedsbeitrige werden von jedem Mitglied der Ortsgruppe in dem jeweiligen DFK
entrichtet. Die Hohe des Mitgliedsbeitrags wird laut Satzung von der Delegiertenver-
sammlung festgelegt. Die Hohe des Mitgliedsbeitrags wird pro Monat bestimmt, wobei die
tiberwiegende Mehrheit der DFK einmal im Jahr einen Beitrag in Hohe des 12-fachen Mo-
natsbeitrags sammelt. Je nach lokalen Traditionen und Bedingungen werden die Beitrége
bereits im Januar, Februar oder erst am Ende des Kalenderjahres eingezogen. Es wird emp-
fohlen, die Mitgliedsbeitrdge in der ersten Jahreshilfte anzusammeln, weil die auf dieser
Weise gesammelten Gelder eine Finanzverwaltung wihrend des ganzen Jahres ermdglicht.
Die Satzung der SKGD sieht aufSerdem vor, dass 30 % der eingenommenen Mitgliedsbe-
itrage an das Biiro des Woiwodschaftsvorstands iiberwiesen werden sollen*. Dieser Teil
der Mitgliedsbeitrdge sollte spatestens bis zum Ende des Kalenderjahres beglichen wer-
den. Diese Mittel werden zur Unterstiitzung verschiedener satzungsgemafler Tatigkeiten
verwendet, die von der SKGD zum Nutzen aller lokalen Ortsgruppen organisiert werden,
sowie zur Unterstiitzung der Gemeinde- und Kreisvorstdnde.

3 Siehe: www.dfkschlesien.pl

4 Die Sozial-Kulturelle Gesellschaft der Deutschen in der Woiwodschaft Schlesien hat andere Regulierungen.



Eine weitere wichtige Finanzierungsquelle fiir die Aktivititen des DFK konnen Geld-
oder Sachspenden von Mitgliedern oder Forderern sowie lokalen Unternehmern sein. Dazu
konnen auch Spenden fiir satzungsgemaéfle Aktivititen gehoren, die wihrend der Durch-
fihrung verschiedener kultureller und sprachlicher Projekte gesammelt werden.

WOHER BEKOMMT DER SCHATZMEISTER DAS GELD?

Wie oben beschrieben, bilden Eigenmittel einen bedeutenden Teil der Ressourcen des Krei-
ses, wobei diese wiederum nichts anderes als Mitgliedsbeitrage und mogliche Spenden sind.
Andere Quellen, die zur Kasse des Schatzmeisters beitragen, sind verschiedene Arten von
zweckgebundenen Zuwendungen. Schauen wir uns einmal genauer an, woher der Schatz-
meister Geld in der Kasse hat.

Renovierun-
gen und Aus-
stattung
Mitglieds- bis 8000zl 4 7yuwendungen
beitrige vom Konsulat

Zuschiisse

1% Steuer DFK—Budget von der Selbst-
verwaltung

Zuwendungen
Spenden vom BMI fiir

Zuschuss '\ DFK-Projekte
fir die Erhal-

tung des Biiros
M+B

Bild 1. DFK-Budget
Quelle: Bearbeitung — Wioletta Skowronek, Angestellte der SKGD in Oppeln.

1) 1% der Steuer
Man hat den Eindruck, dass 1% der Steuer ein kleiner Betrag ist, der nicht viel ausmacht.
Wenn jedoch 1000 Steuerzahler 1% ihrer Steuer in Hohe von 10 zt an die Gesellschaft spen-
den wiirden, konnte der Betrag von 10.000 zl die kulturelle Tétigkeit eines grofien Teils
der DFK unterstiitzen. Man konnte sagen, dass es nicht viel ist, aber das sind genau diese
Mittel, die oft die Grundlage fiir Budgets vieler Organisationen bilden. Welche Bedeutung
sie haben, zeigt am besten der Fakt, dass die grofiten Nutzniefler der 1%-Steuerabziige jedes
Jahr ein paar oder sogar Dutzende Millionen erhalten. Deshalb lohnt es sich nicht, auf diese
Mittel zu verzichten, denn es zédhlt jeder ,Zloty*

Die Spende von 1% der Steuer ist sehr einfach. Wenn man z.B. iiber das Formular PIT-37
abrechnet, sollte man die KRS-Nummer einer bestimmten Organisation in das Feld und
den Betrag der Unterstiitzung in das nachste Feld schreiben.
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J. WNIOSEK O PRZEKAZANIE 1% PODATKU NALEZNEGO NA RZECZ ORGANIZACJI POZYTKU

PUBLICZNEGO (OPP) Nalezy podac numer wpisu do Krajowego Rejestru Sad go (numer KRS) organizacji wybranej z wykazu
prowadzonego przez Ministra Pracy i Polityki Spolecznej oraz wysoko$¢ kwoly na je metz

AKTUALNY WYKAZ ORGANIZACJI POZYTKU PUBLICZNEGO JEST DOSTEPNY NA STRONIE INTERNETOWEJ MINISTERSTWA FINANSOW

http:/iwww finanse.mf.gov.pl/systemy-informatyczne/e-deklaras ukiwarka:
132. Numer KT kwota P 133
Kwota z 132 nie moze 1% kwoty z 126, I Eq
000001 7751 pozaolag;LenIu do pemycn%rziesiqhek grosznga.m 93,

K. INFORMACJE UZUPELNIAJACE Podatnicy, ktorzy wypelnili czes¢ 1, w poz. 133 moga podac cel szczegolowy 1%,
a zaznaczajac kwadrat w poz. 134 wyrazi¢ zgode na przekazanie OPP swojego imienia, nazwiska i adresu wraz z informacjg o kwocie
z poz. 132. W poz. 135 mozna podac dodatkowe informacje, np. utatwiajace kontakt z p i (telefon, e-mail).
134.Cel szczeablowy 1% 135.Wyrazam zgode
DFK DOLNA WOLA ’ [x]

136.

Bild 2. Antrag auf Uberweisung vom 1% der Steuer

Quelle: www.skgd.pl

Die Felder ,Numer KRS“ und ,, Kwota“ sind obligatorisch. Wenn der Spender das DFK angeben mochte,
fiillt er das Feld ,,Cel szczegotowy“ aus. Wenn der Spender seinen Vor- und Nachnamen sowie seine Ad-
resse bekannt geben mochte, kreuzt er das Feld ,Wyrazam zgode“ an. Das Finanzamt tiberweist innerhalb
von 3 Monaten 1% der Steuer auf das Konto der SKGD.

Die Finanzémter informieren das Vorstandsbiiro iiber den Gesamtbetrag der Gelder,
die im September/Oktober eingetroffen sind. Dann erhalten die DFK eine Information, ob
und wie viel Geld von der 1%-Steuerabgabe eingegangen ist. Die DFK miissen diese Mit-
tel im laufenden Kalenderjahr fiir satzungsgemifie Zwecke der SKGD (z.B. Kulturprojekte)
ausgeben. Die Finanzen konnen das gesamte Kalenderjahr umfassen, nicht nur die Monate,
nach denen die Mittel eingegangen sind. Die Abrechnung iiber die Verwendung dieser Gel-
der muss dem Vorstandsbiiro in Oppeln innerhalb der von der Buchhaltung festgelegten
Frist vorgelegt werden.

2) Miete und Biiropauschale?®
Zuschuss fiir die Erhaltung des Biiros. Von der Zuwendung fiir Miete und Biiropauschale
konnen folgende Ausgaben finanziert werden, die durch eine Rechnung [Faktura], einen
Rechnungsbeleg oder eine NIP-Quittung an die Sozial-Kulturelle Gesellschaft der Deut-
schen im Oppelner Schlesien ausgestellt wurden®:

— Mieten und damit verbundene Ausgaben — Ausgaben fiir Miete, Pacht, Heizung,
Energie usw., gemifl der mit dem Eigentiimer der Raumlichkeiten geschlossenen Ve-
reinbarung, die vom Direktor des SKGD-Biiros unterzeichnet wurde.

— Kauf von Biiromaterialien — Papier, Umschlége, Stifte, Ordner, Stempel, Batterien,
Fotokopierdienste, Geschiftsreisen, Ein- und Auszahlungsbelege in die/aus der Kasse’.
Der Kauf von Servietten, Kerzen, Dekorationsartikeln und Schulutensilien ist verboten.

— Telefon- und Postkosten, Bankprovisionen.

— DPostgebiihren (DFK-Absender), Briefmarken — nur Rechnung [Faktura], das Telefo-
nabonnement fiir die SKGD, Bankgebiihren fiir das Bankkonto und Uberweisungen
(nur vom DFK-Konto), Fernsehgebiihr.

— Geschiftsreisen und damit verbundene Kosten — Geschiftsreisen mit Aufenthaltsbe-
statigung (Stempel oder Unterschrift vom Ort der Geschiéftsreise).
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5 Siehe: Reglement , Finanzierung der satzungeméflen Tétigkeit im Teil der Verwaltungs- und Biirokosten® der SKGD
der Woiwodschaft Schlesien.
6 Entsprechende Angaben der SKGD der Woiwodschaft Schlesien.

7 Hierbei handelt es sich um die polnischen Ein- und Auszahlungsbelege ,kasa przyjmuje, kasa wyda"
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— Laufende Wartung der Gerite (Kauf von Druckertinte und Toner) — laufende Repa-
ratur der Gerdte im DFK, kleinere Reparaturen in Notfallsituationen, Wartung von
Fotokopierern, Kauf von Druckertinte, Toner und Glithbirnen; Kauf von neuer no-
twendiger Biiroausriistung bis zu 300 zt im gegebenen Kalenderjahr.

— Sonstiges — Reinigungsprodukte und Presse: Reinigungsprodukte, Papierhandtiicher,
Besen, Eimer, Wischer, Abonnement fiir deutschsprachige Presse. Es ist verboten Ein-

weggeschirr, Alufolie, Papiertischtiicher usw. zu kaufen.

Rechnungen [Faktura] und Quittungen miissen im gegebenen Kalenderjahr ausgestellt
und bezahlt werden. Im Fall einer Zahlung per Bankiiberweisung muss eine Uberwei-
sungsbestatigung beigefiigt werden. Beschreibungen der Dokumente sollten in polnischer
und deutscher Sprache mit einem Genehmigungsstempel versehen sein. Ausgaben iiber
1500,00 zl kdnnen nur per Bankiiberweisung (Zahlung von DFK-Konten oder Privatkonten
der Vorstandsmitglieder) beglichen werden.

Die Ausgaben sollten den Betrag des erhaltenen Zuschusses nicht iiberschreiten. Daher
sollten die erhaltenen Gelder plangeméf} ausgegeben werden. Die Ausgaben sollten wih-
rend des gesamten Kalenderjahrs entsprechend des aktuellen Bedarfs verausgabt werden®.

3) Renovierungen und Ausstattung bis zu 8000,00 zI°
Die Aktivititen der DFK sind vielseitig, oft kooperieren sie miteinander und fithren gemein-
same Projekte mit anderen Organisationen durch. An vielen Orten gibt es Samstagskurse fiir
Kinder, Deutschkurse fiir Erwachsene, Vortrage, Workshops, Wettbewerbe oder Konzerte.
Dank des Engagements vieler sozial engagierter Menschen ist es moglich, die deutsche Kul-
tur zu erhalten und weiterzuentwickeln. Das Projekt ,Renovierungen und Ausstattung bis
zu 8000,00 zl“ zielt vor allem auf die Verbesserung der Bedingungen der satzungsgema-
en und kulturellen Arbeit von sozial engagierten Mitgliedern der deutschen Minderheit.
Die Einrichtungen bediirfen einer stindigen Aufrechterhaltung, daher sollte auf die Ge-
pflegtheit der Raumlichkeiten geachtet werden.

Detaillierte Regeln iber die Einreichung von Antrédgen fiir ein gegebenes Jahr sind in
der Projektordnung bis 8000,00 zl beschrieben, die jedes Jahr neu festgelegt wird.

Unter RENOVIERUNG versteht man: Malerarbeiten, Auffrischung und Wartung der
genutzten Raume (Gemeinschaftsraume, deren Nutzung nicht aus dem Vertrag hervorgeht,
konnen nicht finanziert werden).

Welche AUSSTATTUNG kann gekauft werden: Stiihle, Tische, Schrianke, Regale, Schreib-
tische, Thermoskannen, Multifunktionsgerite, kleine Kiichengerite.

Allgemeine Regeln:

— Vorrang haben Gebéude, die im Besitz der SKGD sind;

— hinsichtlich der gemieteten Raumlichkeiten ist eine Renovierung oder Kauf von Aus-

stattung nur bei Vorliegen eines giiltigen Mietvertrags moglich;

— im Fall des Erwerbs von Dienstleistungen oder Sachanlagen, deren Wert 2000,00 zt

ibersteigt, sollten dem Antrag 3 Angebote von verschiedenen Firmen mit einem un-
terzeichneten Auswahlprotokoll (geméf$ dem Muster) beigefiigt werden;

8 Laut Reglement ,Finanzierung der satzungeméflen Tatigkeit im Teil der Verwaltungs- und Biirokosten” der SKGD
der Woiwodschaft Schlesien ist der Schatzmeister verpflichtet, die erste Tranche bis zum 15. Juli und die zweite Tranche
bis zum 15. Januar des niachsten Jahres zu verrechnen.

9 Sehe: www.dfkschlesien.pl
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— das Einreichen eines Antrags ist nicht mit der Gewdhrung des Zuschusses gleichbe-
deutend;

— die Entscheidung iiber die Gewdhrung eines Zuschusses erfolgt nach dem Erhalt ei-
ner Entscheidung von der Stiftung fiir die Entwicklung Schlesiens oder vom Verband
der deutschen sozial-kulturellen Gesellschaften in Polen;

— die Abrechnung muss bis Ende November des Jahres erfolgen, in dem der Zuschuss
gewdhrt wurde (Abrechnungsformular, Bericht in polnischer und deutscher Sprache,
beschriebene Rechnungen [Faktura] und Quittungen).

4) Zuschiisse fiir Kulturprojekte, die vom Konsulat
der Bundesrepublik Deutschland finanziert werden

Jeder DFK sowie Gemeinde- und Kreisvorstand der SKGD hat die Moglichkeit, iiber die Ge-
sellschaft einen Antrag fiir Kulturprojekte zu stellen, die vom Deutschen Konsulat geférdert
werden™. Die Frist fiir die Einreichung von Antrdgen wird von der SKGD festgelegt. Nach
dem Ablauf der Frist werden die Antriage vom Antragspriifungsausschuss und anschlief}end
vom Deutschen Konsulat gepriift. Es lohnt sich, Projekte bereits am Jahresbeginn zu planen,
damit diese bis zum Ende des gegebenen Kalenderjahres durchgefiihrt werden sollen. Pro-
jekte, fiir die Zuschiisse erhalten werden konnen und die damit verbundenen Kosten sind
im Reglement der SKGD tiiber die Gewédhrung von Zuschiissen zu finden".

Die Abrechnung des Projekts sollte innerhalb von zwei Wochen nach der Projektreali-
sierung erfolgen. Die Bilanz sollte unbedingt 20% des Eigenbeitrags oder des Beitrag eines
Dritten umfassen. Die Abrechnung beinhaltet: einen ausgefiillten ,Verwendungsnachweis®,
Fotos und entsprechend beschriebene Rechnungen. Alle Arten von Informationsplakaten
und Einladungen mit Logotypen sind ebenfalls gern gesehen.
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* Konsulat
4 der Bundesrepublik Deutschland
Oppeln -; DFK Sankt Annaberg / Géra $w. Anny

Bild 3. Logotypen des Konsulats der BRD in Oppeln und des DFK St. Annaberg
Quelle: SKGD Oppeln

10 SKGD der Woiwodschaft Schlesien — Abteilungsvorstand und DFK.
11 Siehe: Reglement {iber die Beantragung von Zuschiissen fiir Kulturprojekte an das Konsulat der Bundesrepublik
Deutschland und deren Abrechnung” der SKGD der Woiwodschaft Schlesien.
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Die vom Deutschen Konsulat finanzierten Vorhaben, ebenso wie die Projekte im Rahmen
der ,Begegnungsstittenarbeit®, tragen nicht nur zur Férderung der deutschen Kultur und
Sprache bei, sondern kommen sehr stark der Integration der Mitglieder sowie der Gewin-
nung neuer Anhénger der deutschen Minderheit zugute.

5) Zuwendungen von der Selbstverwaltung
Offentliche Férdermittel sind gesetzlich geregelt: vor allem im Gesetz iiber die 6ffentlichen
Finanzen und gemeinniitzige Tétigkeiten sowie Freiwilligenarbeit. Im Fall der Selbstver-
waltung wurde auch eine Verordnung eingefiihrt, die eine Verwendung des Mustervertrags
sowie Angebots- und Berichtsformulars vorschreibt. Bei diesen Zuwendungen handelt es
sich um Mittel aus dem Staatshaushalt, dem Haushalt der lokalen Regierungseinheiten und
aus staatlichen zweckgebundenen Mitteln die — auf Grundlage des Gesetzes iiber 6ffentli-
che Finanzen, separate Gesetze oder internationaler Vereinbarungen — zur Finanzierung
oder Finanzierungshilfe der Durchfiihrung 6ffentlicher Aufgaben oder von Investitionen
im Zusammenhang mit der Durchfithrung dieser Aufgaben zugewiesen werden. Im Gesetz
tiber offentliche Finanzen werden drei Arten der Zuwendung beschrieben:

— zweckgebundene (Art. 127);

— subjektbezogene (Art. 131);

— objektbezogene (Art. 130).

Nichtregierungsorganisationen nutzen am haufigsten zweckgebundene Zuschiisse,
da diese Art von Zuschiissen im Gesetz tiber gemeinniitzige Tatigkeiten und Freiwilligen-
arbeit beschrieben wird. Eine Nichtregierungsorganisation oder eine andere im Gesetz iiber
gemeinniitzige Tétigkeit und Freiwilligentétigkeit in Art. 3 Abs. 3 genannte Einrichtung
kann einen solchen Zuschuss nur dann beantragen, wenn die Durchfithrung des Projekts
mit den in ihrer Satzung festgelegten Zielen und der Art und Weise ihrer Umsetzung iiber-
einstimmt.

WIE SIEHT DAS IN DER PRAXIS IM FALL EINES DFK AUS™?

Jedes Jahr kiindigen Biirgermeister, Gemeindevorsteher und Stadtprasidenten Wettbewerbe
fir die Realisierung offentlicher Aufgaben an. Unten sind Richtlinien aufgelistet, wie ein
DFK / eine Abteilung eine solche Forderung beantragen kann.

— Offene Wettbewerbe werden vom Dezember bis zum Mérz von den Selbstverwal-
tungsbehorden bekannt gegeben, daher sollte nach diesen Informationen Ausschau
gehalten werden.

— Der DFK fiillt die Formulare aus und sendet sie per E-Mail an das Biiro der SKGD.
Ein Mitarbeiter der SKGD priift, unterschreibt und schickt sie an die Behorde.

— Der Antrag beruht auf der Erwiderung beziiglich eines offenen Wettbewerbs und
sollte entsprechend den Anweisungen der Behorde, die den Wettbewerb ankiindigt,
durchgefiihrt werden.

— Ein vereinfachter Antrag in der 19a-Verfahrensweise wird ohne Wettbewerb einge-
reicht, sodass keine Zeit und kein Zweck der Aufgabe vorgesehen sind. Der Antrag
kann jederzeit, mindestens einen Monat vor Beginn der Aufgabe, gestellt werden.

12 Die Reglements sind auf den Internetseiten der jeweiligen Selbstverwaltungsbehorden zu finden.
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Die maximale Dauer der Realisierung der Aufgabe bezieht sich auf 9o Tage und
der Hochstbetrag des Zuschusses betrdgt 10.000,00 zl. Die Gesamtkosten der Auf-
gabe konnen hoher sein.

— Der Zuschuss wird auf das Bankkonto der SKGD {iiberwiesen, daher sollten die Geld-
mittel in Bar entnommen oder per Bankiiberweisung auf das Konto des DFK ausge-
zahlt werden.

— Im Fall des erhaltenen Zuschusses wird der DFK von der Geschiftsstelle benachrich-
tigt.

— Hinsichtlich Anderungen vom Zeitplan oder Kostenvoranschlag sollte das Biiro
der SKGD kontaktiert werden, um einen Anhang anzufordern.

— Nach Abschluss der Aufgabe hat der DFK/ die SKGD 30 Tage Zeit, der Behorde einen
Bericht vorzulegen.

Der Bericht in elektronischer Form (modifizierbar) sollte zusammen mit Rechnungen
und anderen Dokumenten, die den Abschluss der Aufgabe bestitigen, innerhalb von 10 Ka-
lendertagen nach Abschluss der Aufgabe im SKGD Biiro vorgelegt werden. Dies bezieht
sich auf die Frist fiir die Riickgabe vom ungenutzten Teil des Zuschusses an die Behorde,
die 15 Tage ab dem Ende der Realisierung der Aufgabe betragt.

Solche Zuwendungen sind eine gute Alternative zu Eigenleistungen (Beitrdgen von Drit-
ten) fiir die vom Deutschen Konsulat finanzierten Kulturaktivititen oder Projekte im Rah-
men der ,Begegnungsstittenarbeit”. Wichtig ist hierbei, dass sie zu Beginn des Jahres oder
noch frither geplant und beantragt werden.

6) Zuschiisse vom Ministerium fiir Inneres und Verwaltung
fiir Musik- und Kulturgruppen der SKGD
Dank des Zuschusses vom Ministerium fiir Inneres und Verwaltung haben Musik- und
Kulturgruppen der Sozial-Kulturellen Gesellschaft der Deutschen im Oppelner Schlesien*
die Moglichkeit, sich um Fordermittel fiir ihre Aktivititen zu bewerben. Es ist moglich, Zu-
wendungen in folgenden Kategorien zu erhalten:
— Transportkosten (im Fall von Gruppen mit vielen Personen) oder Spritkosten (im Fall
von Solisten oder kleinen Gruppen);
— Kosten fiir den Kauf oder die Reparatur von Musikinstrumenten;
— Kosten fur den Kauf von Instrumentenzubehor, wie z.B. Koffer, Notenstander, Mund-
stiicke usw;
— Vergilitung fiir den Gruppenleiter (wenn er keine Vergiitung aus anderen Quellen erhilt).
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Die Kategorie ,andere” bezieht sich z.B. auf den Kauf von Hintergrundmusik, Musikan-
lagen, Notenmappen usw.
Kiinstlergruppen, die iiber die SKGD eine Finanzierung vom Ministerium fiir Inneres
und Verwaltung beantragen, sollten folgende Richtlinien einhalten:
— Eine Kulturgruppe, die eine Férderung beantragt, muss eine Gruppe sein, die in einem
bestimmten DFK, Gemeinde- oder Kreisvorstand tatig ist*.
— Nur Kulturgruppen, die mit einem DFK zusammenarbeiten, konnen von der SKGD
dank des Zuschusses vom Ministerium fiir Inneres und Verwaltung finanziert werden.

13 Siehe: SKGD der Woiwodschaft Schlesien.
14 Entsprechend der Woiwodschaft Schlesien — ein DFK, eine Abteilung.
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— Die Kulturgruppe fungiert als kiinstlerische Gruppe des Sozial-Kulturellen Gesell-
schaft der Deutschen im Oppelner Schlesien® und éndert daher ihren Namen nicht,
unabhingig davon, wo und vor welchem Publikum sie auftretet.

— Die Kiinstlergruppe der SKGD tretet mit einem zweisprachigen, deutsch-polnischen
Programm auf.

— Die von der SKGD geforderte Kiinstlergruppe wirbt fiir die Gesellschaft, indem sie
auf ihren Werbematerialien Informationen (Logos) tiber die Finanzierung seitens
der SKGD und des Ministeriums fiir Inneres und Verwaltung platziert.

Voraussetzung fiir eine Forderung ist die Antragseinreichung fiir die Tétigkeit der Kultur-
gruppen innerhalb der von der SKGD festgelegten Frist. Eine der Bedingungen fiir den Er-
halt eines Zuschusses ist auch eine rechtzeitige und ordnungsgeméfle Abrechnung der Zu-
wendung fiir das vorherige Jahr sowie die Zusendung von Berichten und Fotonachweisen
der Aktivitét.

Zu den Vorteilen, die sich aus der Finanzierungshilfe fiir Kiinstlergruppen seitens der So-
zial-Kulturellen Gesellschaft der Deutschen im Oppelner Schlesien™ ergeben, gehéren un-
ter anderem:

— Unterstiitzung der Tétigkeit;

— Werbung der Kulturgruppe auf der Internetseite der SKGD

(www.skgd.pl, www.dfkschlesien.pl) und in den sozialen Netzwerken der SKGD;

— Werbung der Gruppe bei Veranstaltungen der SKGD sowie anderen Veranstaltungen

der deutschen Minderheit;

— Herausgabe von Werbematerialien mit Informationen iiber die Kulturgruppe;

— Roll-Up Banner mit dem Namen der Gruppe.

7) Zuschiisse vom Bundesministeriums des Innern,
fiir Bau und Heimat (BMI) fiir DFK-Projekte

Eine weitere Finanzierungsquelle fiir kleine Projekte, die vom DFK durchgefithrt werden, ist
das deutsche Innenministerium, das iiber den Verband der deutschen sozial-kulturellen Ge-
sellschaften in Polen Geldmittel zur Verfiigung stellt. Die vom DFK organisierten Kleinpro-
jekte konnen einen Zuschuss von bis zu 2500,00 zt erhalten. Finanzierungsantrage konnen
bei der SKGD iiber die bestimmten Ansprechpartner eingereicht werden. Diese Personen
sollen helfen und lehren, wie man ein Projektantrag erstellt. Ihre weitere Aufgabe besteht
darin, wihrend der Projektabrechnung bei der Anfertigung eines korrekten Abrechnungs-
dokuments zu helfen.

Der Finanzierungsantrag sollte spétestens einen Monat vor der Realisierung des Projekts
eingereicht werden. Die Abrechnung sollte innerhalb von zwei Wochen nach der Durch-
fihrung des Projekts erfolgen. Detaillierte Prinzipien der Unterstiitzung von den jeweiligen
Ausgaben sind im Reglement festgelegt, das in jedem Jahr leichte Verdnderungen beinhal-
ten kann.

Der Zuschuss kann fiir folgende Kulturprojekte beantragt werden:

— thematische Ausstellungen;

— Vortrage;

15 Siehe: SKGD der Woiwodschaft Schlesien.
16 Siehe: SKGD der Woiwodschaft Schlesien.

109

9¢]
&
™
H
E
™
=
=
<
am
O
96]
|92]
o
)
Z
e
&
<
)
B
-
<
a
Z
>
x
y—
=
©)
=




v
=
%
H
=2
o
=
=
<
2=
O
P
v
&
a
Z
o
a
<<
J
S5
<
a
Z
=)
R
=
—
©)
&z

110

— thematische Treffen (deutsche Geschichte, lokale Geschichte, Volkskunde, Sprache
und Literatur);

— Workshops;

— thematische Treffen an Feiertagen, wie z.B. Allerheiligen, Tag der Deutschen Einheit;

— Partnerschaftsbesuche;

— DPublikationen (nur solche, die im Projekt entstanden sind).

Zuwendungen sind auch fiir Sportprojekte vorgesehen:

— Sportwettbewerbe(z.B.Fufiball, Volleyball, Tennis, Tischtennis, Schwimmwettbewerbe);
— Sportwettbewerbe fiir Kinder in der Halle oder im Freien;

— typisch deutsche Sporttraditionen (z.B. Skat);

— Fahrradtouren fiir kulturelle Zwecke.

AUSGABENPLANUNG IM DFK

Die Hauptaufgabe jedes Schatzmeisters sowie des DFK-Vorstands ist die Planung der Ak-
tivitaten fiir das nachste Kalenderjahr. In der SKGD ist jedes DFK verpflichtet, bis Ende
November einen ausgefiillten ,,Haushaltsplan® an das Biiro des Woiwodschaftsvorstands
zu schicken". Die erste Seite dieses Dokuments enthilt Informationen tiber alle geplanten
Einnahmen und Ausgaben der Eigenmittel. Die Einnahmen umfassen: Mitgliedsbeitrége,
Spenden, 1% Steuer, Zahlungen im Zusammenhang mit der Organisation einzelner Ver-
anstaltungen durch den DFK. Die Kosten umfassen 30% der gezahlten Mitgliedsbeitrige,
Ausgaben im Zusammenhang mit einzelnen Kulturprojekten (den aus Eigenmitteln finan-
zierten Teil, der den finanziellen Beitrag zum Projekt darstellt) und andere Ausgaben im
Zusammenhang mit der laufenden Aktivitdt des DFK, die nicht aus Zuschiissen finanziert
werden konnen.

Die andere Seite des Dokuments stellt die Einnahmen und Ausgaben von Zuwendungen
dar. Der obere Teil bezieht sich auf Zuschiisse fiir die Miete und Biiropauschale. Darunter
gibt es weitere Zuwendungen, die aus verschiedenen Quellen finanziert werden. Das grund-
legende Planungsprinzip besteht darin, die Hohe der Mittel einzuschétzen, die dem DFK im
nichsten Kalenderjahr zur Verfiigung stehen werden. Nach einer verniinftigen Einschit-
zung kann man zur Planung der Ausgaben aus eigenen Mitteln tibergehen. Als Grundregel
sollte angenommen werden, die Ausgaben von Eigenmitteln auf einen Betrag festzusetzen,
der die verfiigbaren Mittel nicht iibersteigt.

Im Fall der Planung einer Zuwendung sollte der erhaltene Zuschuss in die Hohe der ge-
planten Ausgaben einbezogen werden. Alle Zuwendungen unterliegen der Abrechnung und
ungenutzte Mittel werden zuriickgegeben. Ein solcher in der SKGD vorgelegte Plan bildet
die Grundlage fiir die Auszahlung der Miete und Biiropauschale. Die restlichen Zuschiisse
werden auf Grundlage von den jeweiligen Antrégen ausgezahlt, die wihrend des Kalender-
jahres eingereicht werden.

17 Das Dokument gilt fiir die SKGD im Oppelner Schlesien.



HAUSHALTSPLAN 2020
Zapotrzebowanie srodkow na 2020 rok

Kreis, -Gemeindevorstand [esnica

Ortsgruppe DFK Gora Sw. Anny

EINNAHMEN 2020 ~ AUSGABEN 2020
Planowane przychody Planowane rozchody

1. Eigenmittel
(srodki wlasne)

a) Anzahl der zahlenden Mitglieder 115
Liczba placqcych czlonkdw

b) Mitgliedsbeitriige 2070,00 zt
Wysokosé skladck

¢) Spenden 100,00 zt

......................................

d) Sonstige Einnahmen - z. B. von Kursgebiihren,
Bankzinscn, Veranstaltungen, Dorffesten, usw.
Inne planowane przychody

........................................

........................................

----------------------------------------

----------------------------------------

........................................

f) Insgesamt Einnahmen / Razem btctvdie

3470,00 zt

1. Verwendung der Eigenmittel
Rozliczenie srodkéw wlasnych

a) Abgefiihrte Beitriige 621,00 zl
Odprowadzone skladki czlonkowskie

b) Kulturtreffen fiir Kinder
Dzien Dziecka

........................................

........................................

¢) Martinfest 900,00 zt

d) Muttertag 049,00 zt
Dzien Matki

e) Oktoberfest 1000,00 2zt

f) Maibaum 300,00 zt

g) Andere

----------------------------------------

----------------------------------------

g) Insgesamt Ausgaben /Razem planowane rozchody
a+b+c+dvetfrg

3470,00 zt

Bild 4. Ausdruck beziiglich des Bedarfes an Finanzmitteln fiir den DFK in der Woiwodschaft Oppeln (Seite 1)

Quelle: Bearbeitung — SKGD in Oppeln.
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EINNAHMEN 2020/ Planowane przychody

AUSGABEN 2020/ Planowane rozchody

2. Zuwendungen SES/ planowane dotacje FRS

a) Mictzuschuf} fir 12 Monate

Planowane wydatki na czynsz 400,00 z1
b) Nebenkosten fiir 12 Monate
Koszty uboczne L.
Zusammen 400,00 7t
Razem a+b
¢) Biiropauschale 800,00 zt
Koszly prowadzenie biura
Insgesamt a+b+c 1200,00 zt

Razem
3. Zuwendung von anderen Organisationen:
Planowane dotacje z innych instytucji

a) Renovierungen, Ausstattung

2. Verwendung dieser Zuwendungen SES:
planowane rozchody dotacji FRS

a) Ausgezahlte Miete/ czynsz 400,00 z1

b) Nebenkosten/koszty uboczne
Heizung (ogrzewanie) oo i
Energie (energia) 0000 ciiieiiiiiiiieaa

Andere  (inne)

¢) Biliropauschale / Koszty prowadzenie biura

- Buromaterial (mat. biur.) 50,00 zt

- Telefongeb (rozm. tel) .. .. . ... .. .. ...

- Postgeb. (opl. poczt) 80,00 zt

- Fahrkosten (k.podrézy) 170,00 zt

- Reparaturen (drobne remonty) 100,00 z1

- Reinigungsmittel ($r. czyst.) 230,00 zt

- Andere (inne) 170,00 zt
Zusammen (¢) 800,00 zt
Insgesamt a+b+c 1200,00 zt

3. Verwendung der Zuwendungen von anderen Org.
Planowane rozchody innyeh instytucji:

a) Renovierungen, Ausstattung

BioHchiurgen.  cweeniasnrer v Bincihougslh,  5eisie ve s aie
b) BMI 400,00zt |b) BMI/MSWiA: 400,00 zi
MSWiA
¢) GK Opole/Konsulat Opole:
c) GK Opole 4000,00 z Maibaum 1000,00 zt
Konsulat Opole
Oktoberfest 2000,00 zt
Hl.Martin 1000,00 z1
d) Andere e e d) Andere / Inne instytucje
inne instytucje(jakie?) | e saa e "
¢) Zusammen
€) Zusammen (atbicrd) 4400,00 zt
wttrord) 4400,00 zi .
Vorsitzmdcr ................................................... Kassierer ...................................................
(te]‘) ------------------------------
.................... ( Swmpd) A

Uwaga! Suma planowanych przychodéw musi si¢ réwnaé sumie planowanych rozchoddw
Termin skladania wnioskéw mija 02 grudnia 2019 roku

Bild 5. Ausdruck beziiglich des Bedarfes an Finanzmitteln fir den DFK in der Woiwodschaft Oppeln (Seite 2)
Quelle: Bearbeitung — SKGD in Oppeln.




BESCHREIBUNG DER FINANZDOKUMENTE DES DFK

Rechnungen [Faktura], Quittungen und Vertrége, die jede einzelne Ausgabe vom DFK do-
kumentieren, miissen auf der Riickseite folgendes enthalten:
1. Beschreibung (Zweck der Ausgabe, Name des Projekts, Finanzierungsquelle) mit
der Unterschrift der Person, die das Dokument beschreibt.
2. Beschreibung der fiir die Projekte ausgestellten Rechnungen und Zuschiissen in polni-
scher und deutscher Sprache.
3. Stempel vom DFK.
4. Stempel ,Inhaltlich und finanziell genehmigt..[Zatwierdzono pod wzgledem meryto-
rycznym i finansowym]“ mit Unterschriften und Betrag nach dem Muster:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Dnia 22.10.2020 podpis: .................... przewodniczgcy lub zastepca . ...................
Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Dnia 22.10.2020 podpis: .................... skarbmnik lub sekretarz ....................
Zatwierdzam do wyplaty sume zt: .............. L. 86,20 ....................

Stownie: ........... ... osiemdziesigt szes¢ zt 20/100 ....................

Dnia 22.10.2020 podpis: przewodniczgcy lub zastepca + skarbnik lub sekretarz

Bild 6. Ein Muster fiir die Beschreibung der Rechnung [Faktura] oder Quittung
Quelle: Bearbeitung — SKGD in Oppeln.

Im Fall einer Zahlung per Bankiiberweisung sollte der Rechnung eine Uberweisungsbe-
statigung beigefiigt werden.

Wenn die Ausgaben aus verschiedenen Quellen finanziert werden, wird zunéchst das Ori-
ginal mit allen Finanzierungsquellen beschrieben und danach beidseitig kopiert. Darauffol-
gend wird das Original oder die Kopie der Abrechnung des jeweiligen Zuschusses beigefiigt.

GRUNDLEGENDE FINANZDOKUMENTATION IM DFK-KREIS

Jeder Schatzmeister muss zuverléssig die finanzielle Buchhaltung des DFK fiithren. Sowohl
Eigenmittel als auch Zuwendungen miissen laufend und in Ubereinstimmung mit dem
Datum des Eingangs oder der Zahlung der Rechnung erfasst werden. Dazu kann das Kas-
senbuch benutzt werden. Wir schlagen vor, dass die Eintrdge im Kassenbuch getrennt fiir
Eigenmittel sowie Miete und Biiropauschale gefithrt werden sollten. Eine so erfasste Doku-
mentation wird ermdglichen, den Stand von Eigenmittel sowie die Hohe der noch verfiigba-
ren Zuwendungen laufend zu beurteilen. Dariiber hinaus wird es auch eine schnelle Vorbe-
reitung von Abrechnungen fiir die erste und zweite Hélfte der Zuwendungen fiir die Miete
und Biiropauschale sowie die jahrliche Abrechnung von Ausgaben aus Eigenmitteln ermog-
lichen.

In dieser Bearbeitung werden Musterformulare und Abrechnungen dargestellt, die zum
Erhalt oder zur Abrechnung von Zuwendungen verwendet werden konnen. Es sollte er-
wahnt werden, dass jede Zweigstelle der SKGD iiber separate Regelungen und Dokumente
verfiigt, auf deren Grundlage die Projektabrechnung erstellt, eingereicht oder ein Zuschuss
beantragt wird.
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Die Sozial-Kulturelle Gesellschaft der Deutschen der Woiwodschaft Schlesien hat eine
etwas andere Organisationsstruktur als die Sozial-Kulturelle Gesellschaft der Deutschen im
Oppelner Schlesien. Laut Satzung bilden folgende Obrigkeiten die Organisationsstruktur:

1) die Delegiertenversammlung;

2) der Vorstand der Gesellschaft;
3) das Prasidium des Vorstands;
4) der Revisionsausschuss der Gesellschaft.

In der Woiwodschaft Schlesien hat der Gesellschaftsvorstand auch die Moglichkeit, Orts-
gruppen zu bilden, die folgend bezeichnet werden:

1) Abteilung;

2) Kreis.

Alle Informationen iiber die Einreichung von Finanzierungsantrdgen und Projektab-
rechnungen sollten mit Hilfe der entsprechenden Formulare eingereicht werden, die von
der SKGD bestimmt werden. Die aktuellen Informationen finden Sie auf der Internetseite
der SKGD. In allen DFK, Abteilungen und Ortsgruppen der SKGD erhalten Sie aktuelle
Informationen iiber die geltenden Rechtsakte und Abrechnungsunterlagen, auf deren Basis
die Berichterstattung erfolgen sollte. Jede Einheit der deutschen Minderheit hat im Laufe
der Jahre ihre eigenen bewdhrten Praktiken entwickelt, die bei der Verwaltung der Orts-
gruppe helfen. Das in dieser Publikation enthaltene Material hat den Charakter eines Rat-
gebers, darum sollten detaillierte Informationen von den fiir die Abrechnung von Zuwen-
dungen zustandigen Personen eingeholt werden.

%)
=4
%)
=
=2
o
=
=
<
=
O
)
wn
5
a
4
o
[~
<
)
ad
)
<
a
Z
-
=
-
=
©)
=4

Stron 1 SRODKI WLASNE

LP.| DATA NR. DOW. TRESC WPLYWY | WYDATKI| SALDO
X X X 7 PRZENIESIENIA 100,00
1. | 30.01.2020 | KP 1/2020 sktadki cztonkowskie 50 oséb 900,00 1 000,00
2. | 12.02.2020 | Fa 125/2020 poczestunek na spotkanie 125,00 875,00
3.1 21.02.2020 | KP 2/2020 skiadki cztonkowskie 30 oséb 540,00 1 415,00
4. | 25.04.2020 | KW 1/2020 odprowadzone skiadki 150,00 1 265,00
5. | 25.04.2020 Fa 345 doptata do dotacji MAC 60,00 1 205,00
6. | 30.06.2020 | Fa 123456/15 nggf;g;a(fj’ol?égjgklt; ;Sjﬁt;u) 280,00 925,00
7. | 14.07.2020 | KP 4/2020 darowizna Jan Kowalski 200,00 1 125,00
15.07.2020 | Fa 546813 materialy dekoracyjne 200,00 925,00

9. | 16.07.2020 | KW 2/2020 odprowdzone skfadki 150,00 775,00
10. | 18.10.2020 | KP 6/2020 1% podatku 110,00 885,00
11.| 10.12.2020 Fa 345 doptata do spotkania bozonarodzeniowego 400,00 485,00
12.111.12.2020 | KP 7/2020 sktadki cztonkowskie 30 oséb 540,00 1 025,00
13.20.12.2020 | KW 3/2020 odprowadzone sktadki 110*5,4=594594-150-150=294 294,00 731,00
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DO NA 020

DO A




Stron 1 DOTACJA M+B

KASA

LP.| DATA NR. DOW. TRESC WPLYWY | WYDATKI| SALDO
X X X Z PRZENIESIENIA 50,00
1. | 10.01.2020 | Fa 54835 zakup materialéw biurowych 40,00 -40,00
2. | 25.04.2020 [ KP 3/2020 przyjece dotacji M+B 600,00 560,00
3. | 26.04.2020 | delegacja 1 koszty podrézy 45,00 515,00
4. | 21.05.2020 Fa 1245 zakup $rodkéw czystosci 150,00 365,00
5. | 25.05.2020 |Fa 456/P/2020 znaczki pocztowe 35,00 330,00
6. | 30.06.2020 Fa 2548 czynsz za lokal 200,00 130,00
7. | 02.07.2020 | delegacja 2 koszty podrézy 100,00 30,00
8. | 16.07.2020 [ KP 5/2020 przyjecie dotacji M+B 650,00 680,00
9. 120.09.2020 | Fa 13254 konserwacja kserokopiarki 220,00 460,00

10. | 10.12.2020 | delegacja 3 koszty podrézy 80,00 380,00

11.| 11.12.2020 Fa 123 prenumerata gazety na 2016 190,00 190,00

12.20.12.2020 Fa 3346 czynsz za lokal 200,00 -10,00

ALDO NA 020 40,00
DO A 40,00

Bild 7. Druck eines Kassenbuchs, der in der SKGD im Oppelner Schlesien giiltig ist.
Quelle: Bearbeitung — SKGD in Oppeln.
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Bild 12. Kassenbuch der erhaltenen Zuschiisse. Der Druck ist in der SKGD der Woiwodschaft Schlesien giiltig
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Quelle: Bearbeitung — SKGD der Woiwodschaft Schlesien.
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DEUTSCHE FREUNDSCHAFTSKREISE
(DFK) —

AUSGEWAHLTE RECHTLICHE
ASPEKTE






Rechtsberater
Piotr Szyndzielorz

DEUTSCHE FREUNDSCHAFTSKREISE (DFK) —
RECHTLICHE CHARAKTERISTIK

Der grundlegende normative Akt, der die Tatigkeit aller ,Organisationen der deutschen Min-
derheit im Rechtsverkehr regelt, ist das Gesetz vom 7. April 1989 — Gesetz iiber Vereinigungen.
Die Bestimmungen dieser Verordnung enthalten die grundlegenden strukturellen Normen
fiir die Tatigkeit von Gesellschaften sowie Vorschriften, die den Rahmen und die Regelun-
gen des ndchsten Dokuments in der Hierarchie der Rechtsakte festlegen — der Satzung —
auf deren Grundlage die tdgliche Aktivitdt der Organisation stattfindet. Die Bestimmungen
des oben genannten Gesetzes wurden nicht prézise verfasst, weil der polnische Gesetzgeber
ein Konzept angenommen hat, dass man solchen Korperschaften wie Vereinen keine detail-
lierten Losungen auferlegen sollte, damit sie so weit wie moglich iiber ihre Struktur und ihre
Funktionsprinzipien selber entscheiden konnen. Diesbeziiglich dient die Satzung einer Ver-
einigung als Rechtsquelle, die den Verein, seine Mitglieder, Aufgaben, Organe und Kompe-
tenzen detailliert und prézise bestimmt, d. h. all das, was fiir eine Vereinigung wichtig ist, um
im Rechtsverkehr wirksam zu arbeiten und die von ihren Mitgliedern gestellten Aufgaben
erfiillen zu konnen, weil sie ja genau fiir diesen Zweck gegriindet wurde.

Die Sozial-Kulturelle Gesellschaft der Deutschen ist, wie andere Organisationen der deut-
schen Minderheit, eine Vereinigung mit Rechtspersonlichkeit. Als Rechtssubjekt muss sie
daher im Rechtsverkehr durch ihre Organe vertreten werden. Das in der Regel verschie-
dene Rechtssubjekte vertretende Organ ist der Vorstand, der gesetzlich und satzungsgemaf3
das Rechtssubjekt nach auflen vertretet, was fiir ein reibungsloses Wirken und die Realisie-
rung der laufenden Aktivititen notwendig ist. Der Rahmen der Tétigkeit des Gesellschaftsvor-
standes wird neben dem Gesetz selbst und vor allem durch die Satzung sowie durch die Be-
schliisse eines anderen, gesetzgebenden Organs bestimmt — der Delegiertenversammlung.

Gemifd den Bestimmungen des Gesetzes iiber Vereinigungen — kann die Gesellschaft
Ortsgruppen bilden:

Art. 10a [Grundsdtze der Bildung einer Ortsgruppe].

1. Die Vereinigung kann Ortsgruppen bilden. In einem solchen Fall wird dies in der Satzung fest-

gelegt:

1) die Grundlagen der Bildung und Auflosung der Ortsgruppe;

2) die Organisationsstruktur der Ortsgruppe;

3) die Organe der Ortsgruppe samt Vorstand und das Verfahren fiir ihre Auswahl oder Ernennung;

4) die Moglichkeit, dass die Vorstandsmitglieder der Ortsgruppe fiir die im Zusammenhang
mit der Funktion ausgeiibten Tétigkeiten eine Vergiitung erhalten konnen, wenn die Satzung
der Gesellschaft die Moglichkeit vorsieht, dass die Vorstandsmitglieder der Gesellschaft eine
solche Vergiitung erhalten konnen.
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2. Die Ortsgruppe iibt ihre Tétigkeit auf Grundlage der Gesellschaftssatzung aus. Auf Grundlage
der in der Gesellschaftssatzung festgelegten Prinzipien und Verfahrensweisen kann die Orts-
gruppe ein Reglement erlassen, das ihre Organisation und Arbeitsweise im Einzelnen festlegt.

3. Wenn die Satzung der Gesellschaft dies vorsieht, kann von der Ortsgruppe die Rechtsperson-
lichkeit erlangt werden. In diesem Fall definiert die Satzung der Gesellschaft:

1) die Bedingungen, die erfiillt sein miissen, damit die Rechtspersonlichkeit erlangt wird;

2) Grundsdtze der Vermaogensverwaltung;

3) die Art der Vertretung, insbesondere beim Eingehen von Vermogensverbindlichkeiten und
bei Vertragsabschliissen mit Vorstandsmitgliedern;

4) detaillierte Regeln der Liquidation.

4. Der Antrag auf Eintragung sowie Auflosung der im Absatz 3 genannten Ortsgruppe wird vom
Gesellschaftsvorstand beim Nationalen Gerichtsregister eingereicht.

5. Die Ortsgruppe erhdlt die Rechtspersonlichkeit und kann ihre Tétigkeit nach der Eintragung in
das Nationale Gerichtsregister aufnehmen.

6. Mit der Loschung aus dem Nationalen Gerichtsregister verliert die Ortsgruppe ihre Rechtsper-
sonlichkeit und die Gesellschaft iibernimmt alle Rechte sowie Pflichten dieser Ortsgruppe.

7. Im Fall der Auflosung einer Ortsgruppe mit Rechtspersonlichkeit wird ihre Liquidation durch-
gefiihrt. Das nach der Liquidation verbliebene Vermogen bleibt bei der Gesellschaft. Bis zur
Liquidation finden Bestimmungen des Art. 36 und Art. 37 entsprechende Anwendungen.

Diese Problematik wird u.a. im § 29 der Satzung der Sozial-Kulturellen Gesellschaft
der Deutschen im Oppelner Schlesien erwdhnti. Nach dem Inhalt dieses Gesetzes obliegt
die Bildung von Ortsgruppen dem Vorstand. Eine Ortsgruppe kann u.a. ein Deutscher
Freundschaftskreis sein (DFK). Wie sich aus der oben erwéhnten Bestimmung ergibt, kann
die Ortsgruppe der Gesellschaft sowohl als unabhéngige Einheit im Rechtsverkehr als auch
mit Nutzung der Rechtspersonlichkeit der Gesellschaft fungieren. Die Moglichkeit des Er-
werbs der Rechtspersonlichkeit durch eine Ortsgruppe fiithrt zur Erlangung der vollen Un-
abhéngigkeit im Bereich der Eigentumsbeziehungen und Mdglichkeit der selbstindigen
Vertretung im zivilrechtlichen Verkehr. Die Ortsgruppe wird nach Erlangung der Rechts-
personlichkeit zu einer von der Gesellschaft getrennten Einheit, die iiber eine Rechts- und
Gerichtsfihigkeit sowie eigenes Vermogen verfiigt. Gleichzeitig dndert die Tatsache des Er-
werbs der Rechtspersonlichkeit nicht die internen Beziehungen der Gesellschaft als Gesamt-
heit. Obwohl die Ortsgruppe nach ihrer Eintragung in das Register als Rechtssubjekt die
Fahigkeit hinsichtlich selbstandiger Tatigkeit und Unabhéngigkeit im Bereich der zivilrecht-
lichen Beziehungen sowie Eigentumsrechten erwirbt, kann sie keine Selbstdndigkeit im Be-
reich der Satzungstitigkeit nutzen. Diesbeziiglich bedeutet der Erwerb der Rechtsperson-
lichkeit von einer Ortsgruppe der Gesellschaft nicht, dass sie volle Unabhangigkeit erlangt,
sodass die Ortsgruppe Teil der Gesellschaft bleibt. Die in einer solchen Ortsgruppe zusam-
mengeschlossenen Mitglieder sind an die Beschliisse und Entscheidungen der wichtigsten
Organe der Gesellschaft und an die Bestimmungen der Gesellschaftssatzung gebunden.

EineeigeneRechtspersonlichkeit fithrtzur Konsequenz, dassdie Ortsgruppe der Gesellschaft
fiir alle Bereiche ihrer Tétigkeit selbstindig Verantwortung iibernimmt. Im Fall der Téatigkeit
einer Ortsgruppe, wie beim DFK, gibt es im Rahmen der Rechtspersonlichkeit der Gesellschaft

1 §34 Satzung des Deutschen Freundschaftskreises im Bezirk Schlesien.



eine Zentralisierung dieser Verantwortung, in den meisten Fillen auf der Ebene des Vollstre-
ckungsorgans der Gesellschaft.

Das Fehlen einer Rechtspersonlichkeit bei einer Ortsgruppe kann daher nicht als eine
Art ,,Schwichung” ihrer Bedeutung in der Gesellschaftsstruktur angesehen werden. Die An-
nahme einer solchen Organisationsform hindert in keiner Weise die Moglichkeit ihrer Ta-
tigkeit, die sich in erster Linie auf die Umsetzung der Satzungsaufgaben konzentriert, mit
Hilfe der in der Satzung prizisierten Instrumente. Die zentralisierte Auflenvertretung hat
den Vorteil, dass sie den Vertretungsorganen der Ortsgruppen die Verantwortung abnimmt,
wiahrend diese Organe gleichzeitig das entscheidende Wort iiber die Art und den Umfang
der vor Ort realisierten Aufgaben haben. Die Umsetzung dieser Aufgaben — die Einziehung
von Verpflichtungen — erfolgt im Rahmen der Rechtspersonlichkeit der Gesellschaft.

NUTZUNG DER URHEBERRECHTE

Der grundlegende Rechtsakt, der die rechtliche Regelung in diesem Bereich definiert, ist
das Gesetz vom 4. Februar 1994 tiber das Urheberrecht und die damit verbundenen Rechte.
Die Bestimmungen dieses Gesetzes beziehen sich jedoch nicht auf die Gesamtheit der Nut-
zung der Urheberrechte, zumal der dynamische technologische Fortschritt es ermdglicht,
die gesetzlich geschiitzten Inhalte zu nutzen, was manchmal zu einer unbewussten Verlet-
zung von Rechten Dritter fiihrt.

Der Schutzgegenstand nach dem oben genannten Gesetz ist ,,ein Werk"“ im folgenden Sinne:

Art. 1 [das Werk]

1. Gegenstand des Urheberrechts ist jede Erscheinungsform kiinstlerischer Tétigkeit individuellen
Charakters, die in irgendeiner Form unabhdngig von Wert, Zweck und Ausdrucksweise (Werk)
festgestellt wird.

2. Insbesondere unterliegen folgende Werke dem Urheberrecht:

1) ausgedriickt durch Worte, mathematische Symbole, graphische Zeichen (literarische, jour-
nalistische, wissenschaftliche, kartographische und Computerprogramme);

2) bildende Kunst;

3) fotografische;

4) Instrumente;

5) gewerbliche Muster;

6) architektonische, architektonisch-urbane und urbane;

7) musikalische und verbal-musikalische;

8) szenische, szenisch-musikalische, choreographische und pantomimische;

9) audiovisuelle (einschliefSlich Film).

2" Nur Ausdrucksarten konnen geschiitzt werden; Entdeckungen, Ideen, Verfahren, Methoden,
Funktionsprinzipien und mathematische Konzepte sind nicht geschiitzt.

3. Ein Werk unterliegt dem Urheberrecht ab dem Zeitpunkt seiner Bestimmung, auch wenn es
eine unvollendete Form hat.

4. Der Schutz wird dem Urheber unabhdngig von irgendwelchen Formalitdten gewdhrt.

Gemifd des Gesetzes gelten auch abhidngige Werke, die als Bearbeitung vom Werk ei-
nes anderen verstanden werden, insbesondere Ubersetzungen, Umarbeitungen, Adapti-
onen, ohne Nachteil auf das Recht des Originalwerks, sowie Sammlungen, Anthologien,
Auswahlen, Datenbanken, die den Merkmalen des Werks entsprechen, auch wenn sie
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ungeschiitztes Material enthalten, sofern die darin getroffene Auswahl, Anordnung oder
Zusammenstellung kreativer Natur, unbeschadet der Rechte von verwendeten Werken, ist.

Fiir die Zwecke dieser Abhandlung werden wir zwei Situationen der Nutzung von Urhe-
berrechten betrachten: die Beauftragung der Vorbereitung eines Werks und die Moglichkeit
der Nutzung des Werks von Dritten.

In der Situation, in der jemand die Vorbereitung eines oben definierten Werk in Auftrag
gibt, wird es von grundlegender Bedeutung sein, die richtigen Annahmen dariiber zu tref-
fen, auf welche Wiese das Werk spater verwendet wird. Nichtsdestotrotz sollte es nicht allzu
schwierig sein, einen ordnungsgemaéfen Vertrag mit bereits festgestellten Bediirfnissen an-
zufertigen. Zuerst sollten die Nutzungsbereiche genau definiert werden. Die allgemein be-
kannten Bestimmungen ,in allen zum Zeitpunkt des Vertragsabschlusses bekannten und
unbekannten Nutzungsbereichen” sind im Sinne der Rechtsinterpretation leider unwirk-
sam. Die Bereiche sollten genau beschrieben werden. AufSerdem sollte man beachten, dass
auf der Grundlage des Urheberrechts nur Vermogensrechte iibertragen werden kénnen;
die Eigentumsrechte bleiben beim Urheber des Werks, es sei denn, das Werk wurde z.B.
im Rahmen eines Arbeitsverhiltnisses geschaffen. Ein weiterer Punkt, den man bei der Be-
stellung eines Werks beachten sollte, ist die Bestimmung, dass im Vertrag die Erklarungen
des Urhebers vermerkt werden. Bei dem Werk handelt es sich um seine Urheberschaft, dies-
beziiglich sollte kein Dritter irgendwelche Rechte an dem Werk oder seinem Teil haben, so-
dass der Urheber des Werks im Falle der Geltendmachung solcher Anspriiche durch einen
Dritten Schritte unternehmen wird, um den Auftraggeber von der Haftung freizustellen.

Jedes Werk darf im Moment seiner Veroffentlichung im Rahmen der zugelassenen Nut-
zung fiir den eigenen Gebrauch verwendet werden, wobei diese Bezeichnung enger gefasst
ist, als eine nicht kommerzielle Nutzung des Werks. Jede Absicht der Verwendung eines
fremden Werks im Rahmen der Organisationstatigkeit, sogar in nicht kommerzieller Weise,
bedarf immer der Zustimmung des Autors. Diese Zustimmung erfolgt in der Regel in Form
einer Lizenz. Es gibt jedoch Situationen, in denen die Urheber von Werken eine ,allge-
meine“ Lizenz erteilen, die angibt, wer und unter welchen Bedingungen das Werk verwen-
den darf — in diesem Fall ist es nicht erforderlich, eine gesonderte Zustimmung einzuholen.
Das Lizenzrecht funktioniert auch umgekehrt. Wenn eine Organisation ein Werk zusam-
men mit den Vermogensrechten dieses Werks erworben hat, kann sie auch an dem Vermo-
gensrecht ,verdienen®, indem sie die Lizenz erteilt.

Das Gesetz tiber das Urheberrecht und die damit verbundenen Rechte, sieht eine in Art.
36 erwahnte Frist von 70 Jahren vor (gerechnet ab verschiedenen Anfangsdaten), nach de-
ren Ablauf das Urheberrecht erlischt und es theoretisch keine Hindernisse in der Nutzung
des Rechts gibt. In der Praxis ist es jedoch oft duflerst schwierig oder sogar unmaoglich
festzustellen, ob dies geschehen ist, und kann z.B. im Zusammenhang mit der Frage nach
der Moglichkeit der Verwendung einer alten Postkarte relevant sein.

Ein weiterer Aspekt der Nutzung von Urheberrechten hingt mit dem dynamischen tech-
nologischen Fortschritt zusammen. Leider geht die Anpassung von Vorschriften viel lang-
samer als die Technologie voran, sodass in vielen Bereichen es schwer ist klare Losungen zu
finden und Antworten zu geben.

Bei der Veroffentlichung von Materialien, vor allem tiber das Internet oder bei der Verwen-
dung von dort veroffentlichten Materialien, ist es notwendig, sich zuerst mit den Reglements
der Internetseiten, auf denen diese Materialien zur Verfiigung gestellt werden, vertraut zu
machen. Es gibt hierbei keine einfache Regel, auflerdem — die in der nationalen Gesetzge-
bung der verschiedenen Lénder enthaltenen Losungen sind sogar manchmal widerspriich-
lich — Losungen, die in einem Land erlaubt sind, gelten in einem anderen als verboten. Im Fall



der Absicht der Verwendung eines Werks teilweise oder im Ganzen — wird meiner Meinung
nach — eine sichere Losung immer darin bestehen, den Autor um die Erteilung einer Erlaub-
nis/Lizenz zu bitten, was im Fall von NGO-Gesellschaften keine zusitzlichen Kosten verur-
sachen sollte, wenn man vor allem den Zweck der Verwendung solcher Materialien bedenkt.

Das Problem der Urheberrechte kommt oft in Situationen vor, die meist iibersehen und
unterschitzt werden. Bei der Organisation von Kulturveranstaltungen aller Art lohnt es sich,
einen Moment dariiber nachzudenken, ob dem Interpreten beziiglich der Vertragsgegen-
standes Urheberrechte zustehen. Im Fall von verbalen und musikalischen Werken besteht
das Problem eigentlich nicht, weil die tiberwiegende Mehrheit der Kiinstler Mitglieder von
Organisationen sind, die kollektiv Urheberrechte verwalten und mit denen der Veranstalter
abrechnen wird. Es lohnt sich aber, eine entsprechende Bestimmung iiber das Bestehen
solcher Verpflichtungen im Vertrag festzuhalten. Das grofite Problem kann im Zusammen-
hang mit Autorenauffithrungen auftreten, z.B. fiir Kinder, wo es oft schwierig ist, den Autor
»unbekannter” Kunst oder anderer Formen, Vortrigen, Autorentreffen usw. zu identifizieren.
In solchen Fiéllen muss sichergestellt werden, dass der Inhalt des Vertrags eine Erkldrung
des Auftrag nehmenden Kiinstlers enthélt und ihm das Urheberrecht an dem Werk in dem
Umfang zusteht, der den Abschluss eines entsprechenden Vertrags und dessen Ausfithrung
ermoglicht. Jedes Mal kann eine Urheberrechtsverletzung schwerwiegende finanzielle Fol-
gen auch fiir den Auftraggeber haben, selbst wenn er nicht direkt diese Rechte verletzt.

Es sollte auch daran erinnert werden, dass Organisationen, die kollektiv Urheberrechte
verwalten, sich nicht nur auf Sprach- und Musikwerke sowie Urheber beziehen — es handelt
sich auch um Produzenten, audiovisuelle Werke oder Filmregisseure. Mit anderen Worten,
auch fiir die 6ffentliche Wiedergabe von Fernsehprogrammen sind unabhéngig von der Ver-
pflichtung zur Zahlung eines Abonnements Tantieme fallig.

ORGANISATION DER FREIZEITGESTALTUNG FUR KINDER,
JUGENDLICHE UND ERWACHSENE
(AUSFLUGE, REISEN, FERIENLAGER, HALBTAGIGE FERIENLAGER USW.)

Mit dem Gesetz vom 24. November 2017 iiber touristische Veranstaltungen und damit ver-
bundene touristische Dienstleistungen wurden neue Losungen und folglich Einschrankungen
bei der Organisation der Freizeit eingefiithrt. Das Gesetz fithrt in die staatliche Rechtsord-
nung die Bestimmungen der Richtlinie 2015/2302 des Européischen Parlaments und Rats iiber
touristische Veranstaltungen und damit verbundene touristische Dienstleistungen ein [...].
Im Sinne des Art. | gilt das Gesetz fiir das Angebot, den Verkauf und die Durchfiithrung
von touristischen Veranstaltungen, die gemaf3 Art. 4 Abs. 2 — als eine Verbindung von
mindestens zwei verschiedenen Arten von touristischen Dienstleistungen zum Zweck der-
selben Reise oder desselben Urlaubs zu verstehen sind, die die in Art. 5 Abs. 1 genannten
Bedingungen erfiillen, wenn Vertridge mit den Reisenden von touristischen Unternehmern
geschlossen werden, die im Gebiet der Republik Polen ansissig sind.
Touristische Dienstleistungen sind vom Gesetzgeber in Art. 4 Abs. 1 aufgelistet und soll-
ten folgend verstanden werden:
a) Beforderung von Passagieren,
b) Unterbringung zu anderen Zwecken als der Wohnsitz, die kein integraler Bestandteil der Per-
sonenbeforderung ist,
c) Vermietung von Personenkraftwagen oder anderen Kraftfahrzeugen,
d) eine andere an die Reisenden erbrachte Dienstleistung, die kein integraler Bestandteil der unter
den Buchstaben a bis c genannten Dienstleistungen ist.
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Von grofler Bedeutung fiir die Beurteilung ob es eine touristische Veranstaltung ist, dient
die Analyse von Art. 5 des Gesetzes, insbesondere Abs. 2, da diese Bestimmung die norma-
tiven Ausnahmen definiert:

2. Von einer touristischen Veranstaltung trotz der Erfiillung der in Abs. 1 genannten Bedingungen ist

nicht die Rede, wenn nicht mehr als eine Art von touristischen Dienstleistungen im Sinne von Art. 4

Abs.1 Buchstaben a, b oder ¢ mit einer oder mehreren touristischen Dienstleistungen im Sinne von

Art. 4 Abs.1 Buchstabe d verbunden wird, die:

1) weniger als 25 % des Gesamtwerts der zusammengeschlossenen touristischen Leistung aus-
machen und nicht als wesentliches Element der Verbindung oder aus anderen Griinden be-
worben werden, oder

2) nach dem Beginn der touristischen Dienstleistung im Sinne des Art. 4 Abs. 1 Buchstaben a, b
oder ¢ ausgewdhlt und erworben wurden.

Grundlegende touristische Dienstleistungen, d.h. Transport und Unterkunft, konnen mit
anderen verbunden werden, die keinen integralen Bestandteil von Transport, Unterkunft
oder Fahrzeugvermietung bilden. Dieser Zusammenschluss wird trotz der Verbindung bei-
der Dienstleistungen nicht immer zu einer touristischen Veranstaltung fithren. Man kann
von keiner touristischen Dienstleistung sprechen, wenn die andere/n Dienstleistung/en we-
niger als 25% des Gesamtwerts der verkniipften Dienstleistungen ausmachen wird/werden.
Die weitere Bedingung ist, dass die andere Dienstleistung keinen Hauptgrund fiir die Wahl
der Basisdienstleistung darstellt.

Im Hinblick auf die Analyse oben genannter Regelungen kann eine Schlussfolgerung ge-
zogen werden, dass eine Gewdhrleistung von Unterkunft und Transport innerhalb einer
Reise durch denselben Anbieter immer zur einer touristischen Veranstaltung im Sinne
der Regelungen des analysierten Gesetzes fiihrt.

Die Verbindung von Unterkunft und Transport mit anderen im Art. 4 Abs. 1 Buchstabe d
genannten Dienstleistungen fiithrt nicht zur einer touristischen Veranstaltung, sofern die an-
dere Dienstleistung weniger als 25 % der Basisdienstleistung ausmacht und kein wesentli-
ches Element ihres Erwerbs darstellt.

Ungeachtet des oben genannten hat der Gesetzgeber im Art. 3 die Ausnahmen aufgelis-
tet — Situationen, in denen aufgrund des Gegenstands der ,touristischen Dienstleistung”
keine Verpflichtung zur Anwendung des Gesetzes besteht:

Nach Art. 3 ist das Gesetz nicht anwendbar fiir:

1) touristische Veranstaltungen und damit zusammenhdngende touristische Dienstleistungen,
die angeboten werden und deren Bestellung sowie Durchfiihrung gelegentlich, auf nicht gewinn-
orientierter Basis und nur fiir eine begrenzte Gruppe von Reisenden erfolgt;

2) touristische Veranstaltungen und damit verbundene touristische Dienstleistungen, die auf
der Grundlage eines zwischen einem touristischen Unternehmer und einem Unternehmer im
Sinne von Art. 431 des Gesetzes vom 23. April 1964 geschlossenen Rahmenvertrags iiber die Or-
ganisation von Geschdftsreisen erworben werden. — Biirgerliches Gesetzbuch oder ein Rechts-
subjekt, das eine bezahlte Tdtigkeit ausiibt;

3) touristische Veranstaltungen und damit zusammenhdngende touristische Dienstleistungen,
die weniger als 24 Stunden dauern, es sei denn, sie schliefSen eine Unterkunft ein.
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In der Praxis werden in der Tétigkeit der Gesellschaft hauptsédchlich die in Art. 3 Abs. 1
und 3 enthaltenen Vorschriften angewendet. Die Voraussetzungen fiir eine Ausnahme miis-
sen gemeinsam erfiillt werden und nur eine touristische Veranstaltung betreffen.

Es ist darauf hinzuweisen, dass eine begrenzte Gruppe von Reisenden die Anwendung
der Ausnahme nur dann zuldsst, wenn Dienstleistungen z.B. fiir Mitglieder eines Vereins,
Schiiler einer bestimmten Klasse oder Schule betreffen. Die Bestimmung des Abs. 3 er-
moglicht eine beliebige Anzahl von touristischen Veranstaltungen, so genannte Tagesver-
anstaltungen, zu organisieren, solange das Programm der Veranstaltung keine Unterkunft
in irgendeiner Form vorsieht.

Der Gesetzgeber hat auch Ausnahmen vorgesehen, die Unternehmen betreffen. Ge-
mafl des bereits zitierten Art. 1 des Gesetzes sind sie in einer Situation anwendbar, wenn
die Vertrage mit Reisenden von einem ,Reiseunternehmer” geschlossen werden, der ge-
mafd Art. 4 Abs. 7 ein Reiseveranstalter, ein Unternehmer, der den Erwerb mit damit ver-
bundenen touristischen Dienstleistungen erleichtert, ein Reisevermittler oder ein Anbie-
ter von touristischen Dienstleistungen ist, der ein Unternehmer im Sinne von Art. 431 des
Gesetzes vom 23. April 1964 ist — Biirgerliches Gesetzbuch oder Ausiibung einer bezahl-
ten Tatigkeit.

Daher wird eine Nichtregierungsorganisation in einer Situation, in der sie eine be-
zahlte Tatigkeit ausiibt, zu einem touristischen Unternehmer und muss die Bestimmungen
des Gesetzes anwenden, es sei denn, sie macht von den in Art. 3 genannten Ausnahmen
Gebrauch.

Im Bereich der Organisation der Freizeitgestaltung fiir Kinder und Jugendliche gibt es im
nationalen Recht gesonderte Regelungen, die im Gesetz vom 7. September 1991 iiber das Bil-
dungssystem und in den Bestimmungen der Verordnung des Ministers fiir Nationale Bildung
vom 30. Médrz 2016 {liber die Freizeitgestaltung fiir Kinder und Jugendliche enthalten sind.

Gemifd Art. 92a des Gesetzes iiber das Bildungssystem:

1. Immer wenn in den Art. 92b-92t und 96a eine Freizeitgestaltung erwdhnt wird, versteht man da-
runter die fiir Kinder und Jugendliche organisierte Freizeitgestaltung zum Zweck der Erholung
oder Regeneration von korperlichen und geistigen Krdften, verbunden mit einer Schulung oder
Verbesserung der Kenntnisse, der Entwicklung von Interessen, Talenten sowie sozialen Kompe-
tenzen von Kindern und Jugendlichen, die kontinuierlich mindestens 2 Tage lang wéihrend
der Sommer- und Winterferien sowie der Friihjahrs- und Winterferien im In- und Ausland,
insbesondere in Form eines Ferienlagers, halbtdgigen Ferienlagers, Winterlagers, Camps oder
Zeltlagers stattfindet.

2. Die Bestimmungen des Gesetzes gelten nicht fiir die Freizeitgestaltung, die von einer Fa-
milie oder von Personen, die den Eltern personlich bekannt sind, fiir eigene Kinder oder
Kinder von Bekannten organisiert werden.

3. Unter einer Familie im Sinne des Abs. 2 sind verwandte oder nicht verwandte Personen zu ver-
stehen, die in einer Beziehung stehen, zusammenleben oder gemeinsam wirtschaften.

Im Sinne der Gesetzbestimmungen ist es wichtig, dass die Freizeitgestaltung wéh-
rend der Sommer- und Winterferien sowie Frithjahrs- und Winterferien ununterbrochen
mindestens 2 Tage dauert — andernfalls finden die Bestimmungen des Gesetzes keine
Anwendung.
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Als Freizeitveranstalter werden bezeichnet:

1) Schulen und Institutionen;

2) Unternehmer, die im Register der Reiseveranstalter und Reisevermittler eingetra-
gen sind, das im Art. 4 Abs. 1 des Gesetzes vom 29. August 1997 iiber touristische
Dienstleistungen erwdhnt wird;

3) natiirliche und juristische Personen sowie Organisationseinheiten ohne Rechtsper-
sonlichkeit, die nicht in den Pkt. 1 und 2 genannt sind und zum folgenden Zweck eine
Freizeitgestaltung organisieren:

a) ohne Bezahlung oder

b) mit Bezahlung, wenn die organisierte Freizeitgestaltung keine touristische Veran-
staltung im Sinne von Art. 3 Pkt. 2 des Gesetzes vom 29. August 1997 iiber touristi-
sche Dienstleistungen ist.

Der Reiseveranstalter ist verpflichtet:

1) sichere und hygienische Bedingungen der Freizeitgestaltung zu gewéhrleisten, d.h.
insbesondere ist er verpflichtet die Freizeitgestaltung in einem Objekt oder auf einem
Gebiet zu organisieren, die den normativen Standards entsprechen;

2) geeignetes Personal fiir die Freizeitgestaltung zu gewihrleisten;

3) Zugang zur medizinischer Versorgung zu versichern;

4) ein Freizeitprogramm und Aktivitdten so zu gestalten, dass sie dem Alter, den Interes-
sen und Bediirfnissen der Teilnehmer, ihrem Gesundheitszustands, der korperlichen
Leistungsfihigkeit und Fiahigkeiten entsprechen;

5) Erndhrung in Ubereinstimmung mit den Grundsitzen der Lebensmittelhygiene,
die im Gesetz vom 25. August 2006 iiber die Sicherheit von Lebensmitteln und Erndh-
rung definiert sind, zu versichern;

6) sichere Nutzung des ausgewiesenen Wassergebiets in Ubereinstimmung mit dem Ge-
setz vom 18. August 2011 iliber die Sicherheit von Personen, die sich in Wassergebieten
aufhalten, zu gewihrleisten;

7) den sicheren Aufenthalt in den Bergen und vorbereiteten Skigebieten gemafl dem Ge-
setz vom 18. August 2011 {iber Sicherheit und Rettung in den Bergen und organisierten
Skigebieten zu gewihrleisten;;

8) Freizeitpersonal fiir Kinder und Jugendliche zu versichern, jedoch darf die Zahl der
Freizeitteilnehmer unter der Obhut eines nicht mehr als 20 Personen betragen; im Fall
einer Gruppe mit Kindern unter 10 Jahren und einer gemischten Gruppe mit Kindern
unter 10 Jahren darf die Zahl der Freizeitteilnehmer unter der Obhut eines Betreuers
nicht mehr als 15 Personen betragen;

9) im Fall einer im Ausland organisierten Reise muss der Reiseveranstalter eine Unfall-
und Krankenversicherung fiir die Reiseteilnehmer abschlieflen; dariiber hinaus muss
mindestens einer der Reiseteilnehmer die Fremdsprache auf einem Niveau beherr-
schen, das ihm die Verstandigung in den Transitlaindern sowie dem Bestimmungsland
ermoglicht.

Jede organisierte Freizeitgestaltung fiir Kinder und Jugendliche muss vom Veranstalter
vor Beginn bei der entsprechenden ortlichen Schulaufsichtsbehoérde angemeldet werden.



PRAXISORIENTIERTER PERSONENDATENSCHUTZ IN DER GESELLSCHAFT

Seit dem 25. Mai 2018 gelten die Bestimmungen der DSGVO, der Europédischen Allgemeinen
Datenschutzverordnung (vollstindiger Name: Verordnung 2016/679 des Européischen Par-
laments und Rats vom 27. April 2016 zum Schutz natiirlicher Personen bei der Verarbeitung
personenbezogener Daten und zum freien Datenverkehr solcher Daten sowie Authebung
der Richtlinie 95/46/EG — Allgemeine Datenschutz-Grundverordnung). Diese Bestimmun-
gen gelten fiir alle Rechtssubjekte, die personenbezogene Daten verarbeiten, einschliefllich
Nichtregierungsorganisationen.

Die Bestimmungen der Allgemeinen Verordnung legen die Grundprinzipien fest, die bei
der Verarbeitung personenbezogener Daten zu beachten sind: Rechtmafligkeit, Transpa-
renz, Rechtschaffenheit. Die Verarbeitung von Daten sollte rechtsgemafs, klar und lesbar
fiir die betroffene Person sein und sie sollte wissen, warum diese Daten gesammelt werden
sowie was mit ihnen geschieht.

Die Verordnung verpflichtet den Administrator zur zwei wesentlichen Sachen: den Grund
fir die Verarbeitung von Daten anzugeben und die betroffenen Personen zu informieren,
wenn ihre Daten verarbeitet werden.

Die DSGVO nennt 6 Rechtsgriinde fiir die Verarbeitung personenbezogener Daten:

1. Zustimmung der Person, deren Daten verarbeitet werden;

2. Vertrag (wenn es eine Vereinbarung mit der betroffenen Person gibt, die die Parteien

der Vereinbarung und damit die Daten der Person definiert);

3. gesetzliche Verpflichtung (definiert durch andere Vorschriften, z.B. Arbeitsgesetz-

buch, Sozialversicherungsgesetz usw.);

4. lebenswichtige Interessen der betroffenen Person — es muss moglich sein, diese Inte-

ressen nachzuweisen, z.B. Schutz der Gesundheit, des Lebens;

5. eine Aufgabe, die im 6ffentlichen Interesse oder im Rahmen der gefiihrten Offentlich-

keitsarbeit realisiert und dem Administrator beauftragt wird;

6. das rechtlich begriindete Interesse des Administrators.

Die betroffenen Personen haben das Recht zu erfahren, was mit ihren Daten geschieht
und welche Rechte sie in dieser Hinsicht haben. Der Umfang der Informationspflicht hangt
unter anderem von der Rechtsgrundlage der Verarbeitung personenbezogener Daten ab und
davon, ob die Daten direkt von der betroffenen Person oder aus anderen Quellen (z.B. aus
einem offiziellen Register) bezogen wurden.

Um dieser Verpflichtung nachzukommen, miissen die Personen, deren Daten verarbeitet
werden, unter anderem {iber folgende Umsténde informiert werden:

1. wer die Daten verarbeitet (Daten und Kontakt zum Administrator und zum Daten-

schutzbeauftragten — falls ein solcher berufen wurde);

2. die Zwecke der Verarbeitung personenbezogener Daten;
die rechtliche Grundlage der Verarbeitung;

4. ob die Bereitstellung personenbezogener Daten eine gesetzliche oder vertragliche Ver-
pflichtung oder eine Bedingung fiir den Abschluss eines Vertrags ist und ob die betrof-
fene Person zur Bereitstellung der Daten verpflichtet ist und welche Folgen es haben
kann, wenn die Daten nicht bereitgestellt werden;
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5. Informationen iiber eine automatisierte Entscheidung, einschliefllich der Profilerstel-
lung;

6. beruht die Verarbeitung auf den berechtigten Interessen des Administrators oder ei-
nes Dritten, so sollten diese berechtigten Interessen angegeben werden;

7. gegebenenfalls Angaben {iber die Empfanger der personenbezogenen Daten oder Ka-
tegorien der Empfanger (Empfinger der Daten konnen z.B. die Sozialversicherungs-
anstalt, das Finanzamt, aber auch eine Stelle sein, die im Auftrag des Administrators
Daten verarbeitet, z.B. der Buchhalter);

8. gegebenenfalls — Informationen tiber die Absicht, personenbezogene Daten in ein
Drittland (auflerhalb der Europdischen Union) oder eine internationale Organisation
zu {ibermitteln, sowie iiber die Bedingungen einer solchen Ubermittlung;

9. den Zeitraum, fiir den die personenbezogenen Daten gespeichert werden, und, falls
dies nicht moglich ist, die Kriterien fiir die Festlegung dieses Zeitraums;

10. Informationen iiber die Rechte unter Bezugnahme der Datenverarbeitung, einschlief3-

lich:

— Zugang zu Daten;

— falls die Verarbeitung auf einer Zustimmung beruht, Informationen iiber das Recht,
diese jederzeit zu widerrufen;

— Informationen iiber das Widerspruchsrecht und das Recht, eine Einschriankung
der Verarbeitung personenbezogener Daten zu beantragen;

— Informationen uber das Recht, eine Beschwerde bei der Aufsichtsbehorde einzu-
reichen;

— Informationen iiber das Recht auf Dateniibermittlung.

Es sollte beachtet werden, dass geméfd der Gesetze der DSVGO die Zustimmung der
Verarbeitung nicht schriftlich verlangt wird, sondern dass der Administrator lediglich nach-
weisen muss, dass er eine solche Zustimmung erhalten hatte. In vielen Situationen wird
die Zustimmung konkludenten Charakters sein, da sie sich aus dem situativen Kontext,
d.h. dem Verhalten einer bestimmten Person, ergibt.

Es ist nicht schwierig, die notwendigen Zustimmungen in der Situation der Organisa-
tion von Veranstaltungen mit der Teilnahme einer geschlossenen Gruppe von Menschen
zu erhalten. Jedoch ist es im Fall der Organisation ,offener” Veranstaltungen unmdéglich
und sinnlos. Eine Beispielklausel, die die Zustimmung zur Verwendung des Bildes enthiilt,
konnte folgend formuliert werden:

EINVERSTANDNISERKLARUNG FUR DIE VERWENDUNG DES BILDES

Ich, der/die Unterzeichnete: erkldire auf der Grundlage des Art. 81, Abs. 1 vom 4. Februar 1994 iiber
das Urheberrecht und damit verbundene Rechte, dass ich mit der kostenlosen, mehrfachen Verbrei-
tung von meinem Bild / vom Bild meines Kindes auf Internetseiten, in Verdffentlichungen und itiber
alle anderen Medien/Kandle der Informationsverbreitung ausschliefSlich zu Informations-, Bildungs-,
Promotions- und Werbezwecken im Zusammenhang mit dem vom Veranstalter gefiihrten Online-
-Gesangbuch einverstanden bin. Das Bild kann fiir verschiedene Formen der elektronischen Bildverarbei-
tung, Bildausschnitte und Kompositionen verwendet werden, ohne die Verpflichtung, das Endprodukt
zu akzeptieren, aber nicht in beleidigender oder allgemein als unethisch angesehener Form. Gleichzeitig
erkldre ich, dass die Foto- und Videomaterialien meine Personlichkeitsrechte nicht verletzen. Diese Zu-
stimmung ist weder zeitlich noch territorial begrenzt und gilt fiir das zur Verfiigung gestellte Bild wie folg...
Ich verzichte hiermit auf alle Anspriiche, einschliefSlich der Vergiitung vom Veranstalter fiir die Nutzung
meines Bildes in der oben beschriebenen Weise.



Bei offenen Veranstaltungen ist es gut, die Regeln und Vorschriften der Veranstaltung
zusammen mit der Erfiillung der Informationspflicht und mit klaren Informationen iiber
die Verwendung des Bildes zu bearbeiten. In einem solchen Fall ist die Teilnahme einer je-
weiligen Person an der Veranstaltung nicht nur gleichbedeutend mit der Annahme der erlas-
senen Vorschriften hinsichtlich der Veranstaltung, sondern vor allem mit der Zustimmung
zur Verarbeitung der gesammelten Daten.

Fiir die Tatigkeit jeder Organisation ist es von wesentlicher Bedeutung, dass alle Perso-
nen, die mit personenbezogenen Daten arbeiten, ordnungsgemafd autorisiert und der Gel-
tungsbereich definiert werden. Die Arbeit mit personenbezogenen Daten ohne die erfor-
derliche Genehmigung fiihrt direkt zu einer Verletzung des Datenschutzes, zudem sehen
die geltenden Vorschriften im diesen Bereich hohe finanzielle Sanktionen vor.

Die Person, die unmittelbar nach dem Administrator fiir die Einhaltung der entsprechen-
den Normen zum Schutz personenbezogener Daten in der Organisation verantwortet, ist
der Datenschutzbeauftragte. Es besteht die Verpflichtung, einen Datenschutzbeauftragten
fiir den Schutz personenbezogener Daten zu ernennen, im Fall von:

1) offentlichen Einrichtungen;

2) Administratoren und Rechtssubjekten, deren Haupttitigkeit in Verarbeitungsvorgin-
gen besteht, die eine regelmiflige und systematische Uberwachung im grofen Umfang
der betroffenen Personen erfordern;

3) Situationen, in denen die Haupttitigkeit des Administrators oder des Verarbeiters in
der grofd angelegten Verarbeitung besonderer Kategorien personenbezogener Daten
besteht;

4) falls besondere Bestimmungen dies erfordern.

In anderen Fillen ist die Berufung eines Datenschutzbeauftragten fakultativ. Doch selbst
wenn eine Nichtregierungsorganisation nicht verpflichtet ist, einen Datenschutzbeauftrag-
ten zu berufen, kann sie dies aus anderen Griinden fiir ratsam erachten.

Im Fall der Sozial-Kulturellen Gesellschaft der Deutschen im Oppelner Schlesien — weil,
wie oben erldutert, die Organisationsstrukturen keine Rechtspersonlichkeit haben — wird
der Administrator die Gesellschaft sein, die durch den Vorstand vertreten wird und im
Rahmen der iibertragenen Aufgaben — der Datenschutzbeauftragte. Die Verantwortung
fir die ordnungsgemaéfle Umsetzung der durch die allgemeine Verordnung auferlegten An-
forderungen ist daher zentralisiert. Bei der Durchfithrung eines mit der Verarbeitung per-
sonenbezogener Daten verbundenen Projekts ist es vorteilhaft, sich vom Datenschutzbe-
auftragten beraten zu lassen, insbesondere was den Inhalt der vorgeschlagenen Regelungen
und Erkldrungen betriftt.
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